Sierpc, dnia...............................
.............................................
Imię i nazwisko wnioskodawcy
.............................................
.............................................
adres zamieszkania 
.............................................
reprezentowany przez pełnomocnika



Starosta Sierpecki








ul. Świętokrzyska 2a








09-200 Sierpc
Zwracam się z prośbą o wydanie uwierzytelnionej dokumentacji osobowo- płacowej :
1. Imię i nazwisko pracownika………………………………………………...
2. Dane kontaktowe……………………………………………………………
3. Imiona rodziców ……………………………………………………………
4. Data i miejsce urodzenia …………………………………………………….
5. Nazwisko rodowe ……………………………………………………………
6. Określenie żądanej dokumentacji osobowo płacowej:
1) rodzaj(np. Karta zarobkowa,karta zasiłkowa, świadectwo pracy itp. zakres żądania)………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
2) nazwa zakładu pracy …………………………………………………………..
3) okres zatrudnienia ……………………………………………………………..
4) stanowisko …………………………………………………………………….
Sierpc dnia    ………………………….              
.........................................................








                      podpis
Forma przekazania zaświadczenia:
□ poczta

□ odbiór osobisty

· niepotrzebne skreślić

Klauzula informacyjna podawana przy zbieraniu  danych od osoby w celu ich przetwarzania, w związku z wypełnianiem obowiązku prawnego ciążącego na administratorze.
Zgodnie z art. 13 ust. 1  Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2014 roku w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia Dyrektywy 95/46/WE( Dz.Urz.UE L 119 z 4.05.2016 r.  informujemy, że:
1. Administratorem Państwa danych osobowych jest Starostwo Powiatowe w Sierpcu ul. Świętokrzyska 2A, 09-200 Sierpc,
2. Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych, z którym mogą się Państwo kontaktować  w  sprawach  przetwarzania  Państwa  danych osobowych za  pośrednictwem poczty elektronicznej ido@powiat.sierpc.pl
3. Administrator będzie przetwarzał Państwa dane osobowe na podstawie art.6 ust. 1 lit. c) RODO, tj. w celu wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na administratorze,  co  wynika  z  ustawy  z  dnia  5  czerwca  1998  r o samorządzie powiatowym oraz ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego;
4. Dane osobowe mogą być udostępnione innym uprawnionym podmiotom, na podstawie przepisów prawa, a także na rzecz podmiotów, z którymi administrator zawarł umowę w związku z realizacją usług na rzecz administratora (np. kancelarią prawną, dostawcą oprogramowania, zewnętrznym audytorem, zleceniobiorcą świadczącym usługę z zakresu ochrony danych osobowych);
5. Administrator będzie przekazywał  dane osobowe do państwa trzeciego lub organizacji międzynarodowej na podstawie przepisów Rozdziału V RODO;
6. Mają Państwo prawo uzyskać kopię swoich danych osobowych w siedzibie administratora
Dodatkowo zgodnie z art. 13 ust. 2 RODO informujemy, że:
1) Państwa dane osobowe będą przechowywane przez okres wynikający z przepisów prawa, tj. z ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach oraz Rozporządzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 października 2015 r. w sprawie klasyfikowania kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materiałów archiwalnych do archiwów państwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalnej;
2) przysługuje Państwu prawo dostępu do treści swoich danych, ich sprostowania lub ograniczenia przetwarzania, a także prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego;
3) w przypadku realizacji zadań ustawowych podanie danych jest obligatoryjne, w pozostałych przypadkach podanie danych osobowych ma charakter dobrowolny. Konsekwencją niepodania danych będzie odmowa załatwienia sprawy przez administratora;
4) administrator nie podejmuje decyzji w sposób zautomatyzowany w oparciu o Państwa dane osobowe.
Podstawa prawna:
 Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2014 roku w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia Dyrektywy 95/46/WE( Dz.Urz.UE L 119 z 4.05.2016 r. 
Zapoznałem się   ………………………………………………………………………………..
                                                        ( data i podpis)
Oświadczenie o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych

Ja, niżej podpisana/ny wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych  przez Starostwo Powiatowe w Sierpcu, 09-200 Sierpc ul. Świętokrzyska 2A   podanych we wniosku o……………………... ……………………………………… ………………………………………………………………………………     .

Informujemy, że Państwa zgoda może zostać cofnięta w dowolnym momencie przez wysłanie wiadomości e-mail na adres starosta@powiat.sierpc.pl lub na adres Starostwa Powiatowego , którego zgoda dotyczy.





……………………….………………….……………                                                                                      



Data, miejsce i podpis osoby wyrażającej zgodę*
