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ZARZADZENIE Nr ON.120. /% 20215
STAROSTY SIERPECKIEGO
z dnia AN marca 2025 r.

zmieniajace Zarzadzenie w sprawie zatwierdzenia Regulaminu Udzielania
Zamowien Publicznych w Starostwie Powiatowym w Sierpcu

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (Dz. U. z 2024 r. poz. 107 z pézn. zm.), art. 44 oraz art. 254 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2024 r., poz. 1530
z pozn. zm.), § 32 ust. 1 pkt 1 Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego
w Slerpcu stanowigcego zatacznik do Uchwaty Nr 511.102.2021 Zarzadu Powiatu
w Sierpcu z dnia 30 sierpnia 2021 r. z pézn. zm, — zarzadza sie, co nastepuje:

§ I. W Zarzadzeniu Nr ON.120.41.2021 Starosty Sierpeckiego z dnia 14
wrzesnia 2021 r. w sprawie zatwierdzenia Regulaminu Udzielania Zaméwien
Publicznych w Starostwie Powiatowym w Sierpcu skresla sie § 3.

§ 2. W Regulaminie Udzielania Zaméwien Publicznych w  Starostwie
Powiatowym  w  Sierpcu  stanowigcym  zalacznik  do  Zarzadzenia
Nr ON.120.41.2021 Starosty Sierpeckiego z dnia 14 wrzesnia 2021 r. w sprawie
zatwierdzenia Regulaminu Udzielania Zaméwien Publicznych w  Starostwie
Powiatowym w Sierpcu wprowadza sie nastepujgce zmiany:

1) § 4 otrzymuje brzmienie:

» § 4. 1. Podstawa podejmowania dzialan w zakresie zaméwien publicznych winny
by¢ przede wszystkim roczne plany dziatania poszczegdlnych komérek
organizacyjnych Starostwa Powiatowego, w ktérych nalezy przewidzieé zakres
1 pozadany termin realizacji ustug, dostaw i rob6t budowlanych w danym roku.

2. Plany, o ktorych mowa w ust. 1, w zakresie zaméwien publicznych sa
aktualizowane w ciagu roku w zaleznosci od potrzeb i mozliwosci finansowych,
w terminach umozliwiajacych planowe podejmowanie dzialan o udzielenie
zamowienia i prawidlowy przebieg postepowania.

3. W przypadku koniecznosci udzielenia zaméwienia, ktorego nie mozna byto
wyprzedzajaco uja¢ w planie, o ktéorym mowa w ust. 1, postepowaé nalezy jak w
przypadku zaméwien planowanych z uwzglednieniem tozsamosci podmiotowej,
przedmiotowej i czasowej kolejnych zamowien”.

2) § S otrzymuje brzmienie:

»$ 5. Postgpowania w sprawie udzielania zaméwienia na dostawy, ustugi, roboty
budowlane dziela si¢ na 4 grupy, wedhug ich wartosci netto:
1) do 20.000 zi,

2) miedzy 20.000 zt a 50.000 zi,
3) miedzy 50.000 zt a 130.000 zt,
4) powyzej 130.000 zt.”




3) § 6 otrzymuje brzmienie:

»§ 6 W przypadku, gdy warto$¢ zaméwienia nie przekracza kwoty 20.000 zt,
kierownik komérki organizacyjnej Starostwa Powiatowego dziala samodzielnie
w ramach przyznanych mu srodkéw — z zachowaniem zasad okreslonych w § 1 ust. 3
niniejszego Zarzadzenia — i nie ma obowigzku dokumentowania swojego
postgpowania przy realizacji zamowienia”.

4) § 7 otrzymuje brzmienie:

»8 7 W przypadku, gdy warto$¢ zamdwienia jest wyzsza niz 20.000 zt i nie
przekracza kwoty 50.000 zt — kierownik komérki organizacyjnej Starostwa
Powiatowego dziata samodzielnie w ramach przyznanych mu srodkéw, ale przed
realizacjg zamoéwienia obowigzuje go dokonanie rozpoznania cenowego wsrod
minimum 3 Wykonawcéw. Swoje postepowanie dokumentuje protokotem
przeprowadzonego rozpoznania cenowego, ktory podlega zatwierdzeniu przez

Staroste Sierpeckiego - wzér protokotu przedstawia Zalgeznik Nr 1 do niniejszego
Regulaminu”.

5) § 10 otrzymuje brzmienie:

»§ 10. 1. Kierownik komorki organizacyjnej Starostwa Powiatowego wnioskujacy
o udzielenie zamoéwienia publicznego jest zobowigzany do:

1) opracowania szczeg6towego opisu przedmiotu zaméwienia;

2) dokonania szacunku wartosci zamdwienia;

3) sporzadzania wniosku zgodnie z zasadami niniejszego Regulaminu,

4) opracowania projektu umowy na przedmiot zaméwienia lub
sformutowania istotnych postanowief umowy, ktdéra ma by¢ zawarta
z Wykonawcg, stanowigcg element Specyfikacji Warunkéw Zamoéwienia
lub zaproszenia do sktadania ofert,

5) realizacji zamo6wienia.

2. Szacowanie wartosci zamdwienia, o ktérym mowa w ust. 1 odbywa sie, przy
zastosowaniu co najmniej jednej z nastepujacych metod:

1) analizy cen rynkowych;

2) analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zamoéwienia w okresie
poprzedzajacym  moment  szacowania  wartosci zamOwienia,
z uwzglednieniem wzrostu cen towaréw i ustug konsumpcyjnych;

3) analizy cen ofertowych zlozonych w postgpowaniach prowadzonych
przez Zamawiajgcego lub zaméwieh udzielonych przez innych
Zamawiajacych, obejmujacych analogiczny przedmiot zamoOwienia,
z uwzglednieniem wzrostu cen towardw i ustug konsumpcyjnych.

3. Ustalenie szacunkowej wartosci zaméwienia nalezy udokumentowaé
W postaci notatki stuzbowej i zataczonych do niej dokumentéw. Dokumentami
potwierdzajacymi ustalenie szacunkowe]j wartosci zamowienia sg m.in.:

1) odpowiedzi Wykonawcéw na zapytania cenowe;

2) wydruki ze stron internetowych zawierajace ceny ushug i towardw;




3) kopie ofert lub uméw z innych postepowan;
4) katalogi i inne zrodta, np. notatka stuzbowa z rozmowy telefoniczne;.

4. Warto$¢ zamoéwienia na roboty budowlane, zaméwienia na ustugi
projektowania i zaméwienia na ustugi nadzoru inwestorskiego ustala sie
z uwzglednieniem nastepujgcych przepisow:

1) art. 28-36 ustawy Pzp;

2) rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Technologii z dnia 20 grudnia 2021r.
W sprawie okreslenia metod ] podstaw sporzadzania kosztorysu
inwestorskiego, obliczania planowanych kosztow prac projektowych
oraz  planowanych kosztéw robot budowlanych okreslonych
W programie funkcjonalno-uzytkowym, (Dz. U. z 2021 r. poz. 2458),
dalej jako: ,,rozporzadzenie”;

3) rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Technologii z dnia 20 grudnia 2021r.
W sprawie szczegdtowego zakresu i formy dokumentac;ji projektowej,
specyfikacji technicznych wykonania i odbioru robét budowlanych oraz
programu funkcj onalno-uzytkowego (Dz. U. z 2021 r., poz. 2454).”

5) §14 ust. 2 otrzymuje brzmienie:

»2. W przypadku zaméwienia o wartosci powyzej 20.000 zt umowa, pod rygorem
niewaznosci, winna by¢ zawarta na pi$mie”.

6) § 16 ust. 3 otrzymuje brzmienie:

»3. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie nalezy stosowaé
przepisy ustawy — Prawo zamdwief publicznych, przepisy wykonawcze do ustawy
oraz przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U. z 2024 r.
poz. 1061 z p6zn. zm.)”.

§ 3. Prowadzenie spraw z zakresu zamOwien publicznych nalezy do
wiasciwosci samodzielnych stanowisk ds. rozZwoju powiatu i zamowiet publicznych,
ktére m.in.:

1) opiniujg wnioski o wyrazenie zgody na udzielenie zaméwienia publicznego co
do zgodnosci wyboru trybu realizacji proponowanego zamodwienia
z przestankami zawartymi w ustawie z dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo
zamowien publicznych ( Dz. U. z 2024 r. poz. 1320; zwana dalej ustawg
,»Prawo zamowien publicznych”,

2) przygotowuja procedury oraz prowadza dokumentacje zaméwien zgodnie
z zasadami okre$lonymi w Regulaminie,

3) petnig funkcje instruktazowo - nadzorcza w zakresie prawidlowego
stosowania przepisow ustawy — Prawo zamoOwien publicznych oraz aktéw
wykonawczych.

§ 4. Wykonanie Zarzadzenia powierzam  kierownikom komoérek
organizacyjnych Starostwa Powiatowego.

§ S. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.







