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Odpowiadajac na pismo z dnia 14.04.2015 r.,, znak sprawy:
MIJWPU.WKP-P.430-20788/14 Starostwo Powiatowe w Sierpcu przesyta
w zalaczeniu oswiadczenie/zobowigzanie dotyczace projektu

nr POKL.09.02.00-14-069/14 pn. ,,Szkota nowych mozliwosci”.
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Projekt ,Szkota nowych mozliwosci” jest wspétfinansowany przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu

Spotecznego
Sierpc, 22.04.2015 r.
Powiat Sierpecki
Ul Swietokrzyska 2a
09-200 Sierpc
Oswiadczenie

Powiat sierpecki zobowiazuje sie, iz przy dalszej realizacji Projektu
nr POKL.09.02.00-14-069/14 pn. ,Szkota nowych mozliwosci” dotozy

wszelkiej starannosci, aby unikng¢ btedow we wnioskach o ptatnosé sktadanych

do zatwierdzenia i rozliczenia.

CZLONEEE&ARZ/\DU
Pawet Pakiela

Partner projektu:

ECORYS Polska Sp. z 0.0.
ECORYS A tucka 2/4/6

00-845 Warszawa
www.ecorys.pl.

>l Powiat Sierpecki
N Swietokrzyska 2a
09-200 Sierpc

www.powiat.sierpc.pl







Mazowiecka Jednostka Wdrazania Programéw Unijnych
ul. Jagielloniska 74, 03-301 Warszawa ;
tel. (0-22) 542 20 00, fax (0-22) 698 31 44 Q \ AS
WWWw.mazowia.eu, e-mail: mjwpu@mazowia.eu |
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Pan
Jan Laskowski
Starosta

Powiat Sierpecki
ul. Swietokrzyska 2a
09 - 200 Sierpc

Mazowiecka  Jednostka  Wdrazania  Programéw  Unijnych  przekazuje ~w  zatgczeniu
1 egzemplarz Zalecen pokontrolnych nr 1/POKL.09.02.00-14-069/14-01 dotyczacych projektu
nr POKL.09.02.00-14-069/14 pn. ,Szkota nowych mozliwosci”, realizowanego przez Powiat Sierpecki.

Sprawe prowadzi: Maciej Kowalewski
Wydziat Kontroli Projektéow POKL
tel.:22 5422054

email: m.kowalewski@mazowia.eu
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Mazowiecka Jednostka Wdrazania Programéw Unijnych
ul. Jagielloriska 74, 03-301 Warszawa

tel. (0-22) 542 20 00, fax (0-22) 698 31 44
www.mazowia.eu, e-mail: mjwpu@mazowia.eu

MAZOWIECKA JEDNOSTKA
WDRAZANIA
PROGRAMOW UNIINYCH

Warszawa, dnia 08.04.2015 .

Zalecenia pokontrolne nr 1/POKL.09.02.00-14-069/14-01
(nr kolejny) /  (nr info. pokontrolnej)

Opracowane na podstawie ustalen kontroli w trakcie realizacji projektu nr POKL.09.02.00-14-069/14
przeprowadzonej przez Zespét kontrolujgcy Mazowieckiej Jednostki Wdrazania Programow Unijnych
w siedzibie Beneficjenta Powiecie Sierpeckim/Starostwo Powiatowe w Sierpcu Wydziat Oswiaty

i Zdrowia, ul. Kopernika 9, 09 — 200 Sierpc, w dniach 18 - 20.02.2015 .

1. Podstawa prawna:

1) § 18 Umowy nr UDA-POKL.09.02.00-14-069/14-00 o dofinansowanie projektu ,Szkota nowych
mozliwosci” podpisanej w dniu 21.07.2014 r. pomiedzy Wojewédztwem Mazowieckim, w imieniu
ktérego dziata Mazowiecka Jednostka Wdrazania Programoéw Unijnych, ul. Jagiellonska 74, 03-301
Warszawa, reprezentowana przez Pana Mariusza Frankowskiego — p. o. Dyrektora Mazowieckie;
Jednostki Wdrazania Programéw Unijnych, a Powiatem Sierpeckim, reprezentowanym przez Pana

Jana Laskowskiego — Staroste Powiatu Sierpeckiego.

2) Ustawa z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U. 2009 Nr 84,

poz. 712, z poézn. zm.).
3) Narodowe Strategiczne Ramy Odniesienia 2007 — 2013.

4) Zasady kontroli w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013 obowigzujgce od
01.01.2014 .

5) Upowaznienie nr 69 do przeprowadzenia kontroli, sygn. MJWPU.WKP.04351-69/15 z dnia
16.02.2014 r.

Na podstawie informacji pokontrolnej POKL.09.02.00-14-069/14-01 sporzgdzonej w dniu 12 marca
2015 r., w wyniku przeprowadzonej kontroli na miejscu, w trakcie realizacji projektu ,Szkota nowych
mozliwosci” nr POKL.09.02.00-14-069/14 realizowanego przez Starostwo Powiatowe w Sierpcu Wydziat
Os$wiaty i Zdrowia, przekazuje Panu zalecenia pokontrolne, zawierajgce specyfikacje uchybien.

2. Ocena kontrolowanej dziatalno$ci wynikajgca z ustalen po przeprowadzonej kontroli oraz uwagi

I wnioski zmierzajgce do usuniecia stwierdzonych uchybier:
I) wydatki niekwalifikowane — nie stwierdzono.

Il) Stwierdzono inne uchybienia:

-
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Stwierdzono, ze Beneficjent:
W niezatwierdzonym do dnia kontroli wniosku o ptatnos¢ nr WNP-POKL.09.02.00-14-069/14-02

przy rozliczeniu wydatku na podstawie FV FA/881/2014 w ramach zadania nr 3, bfednie wskazano date
zaptaty (tj. 07.11.2014 r. a powinno by¢ 12.11.2014 r.).

W zatwierdzonym do dnia kontroli wniosku o ptatnos¢ nr WNP-POKL.09.02.00-14-069/14-01

w ramach zadania 5 i 8, btednie zostata wskazana data wystawienia dokumentu (Lista ptac 01/07/2014 ) na

podstawie ktdrego zostat rozliczony wydatek (tj. 31.07.2014 r. a powinno by¢ 30.07.2014 r.) oraz btednie

wskazana zostata kwota dokumentu brutto.

a) Zalecenia/uwagi i wnioski zmierzajgce do usuniecia stwierdzonych uchybien:

Zobowiazuje sie Beneficjenta do ztozenia pisemnego oswiadczenia / zobowiazania, iz przy
dalszej realizacji projektu dotozy wszelkiej starannosci aby uniknaé¢ btedéw we wnioskach

o ptatnosé¢ sktadanych do zatwierdzenia i rozliczenia.

3. Termin na przekazanie informacji o wdrozeniu zalecen pokontrolnych

Zobowiazuje sie Beneficjenta do przestania w ciggu 7 dni od dnia otrzymania niniejszych

zalecen pokontrolnych ww. oSwiadczenia / zobowiazania.

4. Informacje o skutkach niewdrozenia zalecen:
Niniejsze Zalecenia pokontrolne dotyczg czynnosci Beneficjenta, ktdére beda podejmowane
w przyszito$ci w zakresie realizacji przedmiotowego, jak i innych projektow.
Jednoczesnie Mazowiecka Jednostka Wdrazania Programéw Unijnych informuje, iz realizacja

ww. zalecen moze zostaé zweryfikowana podczas ewentualnej kolejnej kontroli projektu.

Zalecenia pokontrolne sporzgdzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, jeden dla

Beneficjenta, jeden dla IP2.

Kontrolujacy:

OBl iy Cortec$2 G Sypep- (e

(data) (imie i nazwisko) (stanowisko)

(data) (imie i nazwisko) (stanowisko)
0804 05 Finue. bera. Sausay spedeliske
(data) (imie i nazwisko) (stanowisko)
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Jan Laskowski
Starosta

Powiat Sierpecki

ul. Swietokrzyska 2a
09 - 200 Sierpc

Mazowiecka Jednostka Wdrazania Programéw Unijnych, po przeprowadzonej kontroli
planowej w trakcie realizacji projektu pn."Szkota nowych mozliwosci”, przekazuje
w zatgczeniu dwa egzemplarze Informacji pokontrolnej nr POKL.09.02.00-14-069/14-01, oraz dwa

egzemplarze Listy sprawdzajacej do kontroli na miejscu projektu.

Prosimy o zapoznanie si¢ z treécig przekazanej dokumentacji, parafowanie kazdej. ze stron,
podpisanie, ztozenie pieczatek oraz odestanie po jednym egzemplarzu Informacii pokontrolnej oraz

Listy sprawdzajgcej w terminie do 14 dni od dnia otrzymania ww. dokumentu.

Brak uwag lub zastrzezen, w terminie 14 dni od dnia otrzymania informacji pokontrolnej, oznacza

akceptacje informacji pokontrolne;j i realizacje ustalen kontroli.

Sprawe prowadzi:

Maciej Kowalewski

Gtoéwny Specjalista

Wydziat: WKP-P

Tel.: 20 54, e-mail: m.kowalewski@mazowia.eu
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MAZOWIECKA JEDNOSTKA
WDRAZANIA
PROGRAMOW UNIINYCH

Warszawa, 12 marca 2015 .

Informacja pokontrolna nr POKL.09.02.00-14-069/14-01

1. Podstawa prawna kontroli:
1) Ustawa z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U. 2009 Nr 84, poz. 712,

z pdzn. zm.).

2) Narodowe Strategiczne Ramy Odniesienia 2007 — 2013.
3) Zasady kontroli w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013, obowigzujace od

1 stycznia 2014 r.

4) Umowa ramowa nr UDA-POKL.09.02.00-14-069/14-00 o dofinansowanie Projektu w ramach Programu

Operacyjnego Kapitat Ludzki, zawarta w Warszawie w dniu 21 lipca 2014 r.

5) Upowaznienie nr 69 do przeprowadzenia kontroli MJWPU.WKP.04351-69/15 z dnia 16.02.2015 .
2. Nazwa i adres Jednostki kontrolujacej: Mazowiecka Jednostka Wdrazania Programéw Unijnych,
ul. Jagiellonska 74, 03-301 Warszawa.
2a. Zespot Kontrolujacy Mazowieckiej Jednostki Wdrazania Programéw Unijnych:
v" Maciej Kowalewski — Kierownik Zespotu kontrolujgcego,
v' Adam Szczepanski — Czlonek Zespotu kontrolujgcego.
v" Anna Kubera - Czionek Zespotu kontrblujqcego.
3. Termin kontroli: 18 - 20.02.2015 .
4. Rodzaj i tryb kontroli: kontrola planowa, na miejscu w trakcie realizacji projektu.
5. Nazwa i adres jednostki kontrolowanej: Powiat Sierpecki/Starostwo Powiatowe w Sierpcu Wydziat
Oswiaty i Zdrowia, ul. Kopernika 9, 09 — 200 Sierpc.
6. Miejsce kontroli:
> jw.
7. Nazwa i numer kontrolowanego projektu/umowy, Dziatanie/Priorytet:
v" Projekt pt. ,,Szkota nowych mozliwosci”, POKL.09.02.00-14-069/14.
v’ Priorytet IX Rozwoéj wyksztatcenia i kompetencji w regionach.
v' Dziatanie 9.2 Podniesienie atrakcyjnosci i jakosci szkolnictwa zawodowego.
8. Wartos¢ projektu (wysokosé dotacji rozwojowej): 1.175.960,00 zt.
9. Warto$¢ wydatkéw zatwierdzonych do dnia kontroli: 21 482,65 zt.
10.Zakres kontroli:

Zakres kontroli obejmowat weryfikacje zgodnosci realizacji projektu z zapisami wniosku
aplikacyjnego/umowy o dofinansowanie oraz z zasadami realizacji Dziatania i Programu.

Weryfikacji- poddano dokumentacie, zgromadzong przez Beneficjenta do dnia kontroli, dotyczacy
rzeczowej i finansowej realizacji projektu zgodnie z zakresem kontroli okreslonym w pkt 5.2 Zasad kontroli
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013, obowigzujgce od 1 stycznia 2014 r.

- Wniosek o dofinansowanie o sumie kontrolnej 653E-2176-8E06-FD61, okres realizacji projektu od
01.07.2014 r. do 31.08.2015 .,
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- Whiosek o ptatnos¢ WNP POKL.09.02.00-14-069/14-01 za okres od 01.07.2014 r. do 30.09.2014 r. na
kwote: 21 482,65 zi, zatwierdzony przez IP2 do dnia kontroli.
- Wniosek o ptatnos¢ WNP POKL.09.02.00-14-069/14-02 za okres od 01.10.2014 r. do 31.12.2014 r. na
kwote: 457 838,89 zt niezatwierdzony przez IP2 do dnia kontroli.
11. Informacje na temat sposobu wyboru dokumentéw do kontrali oraz doboru préby
skontrolowanych dokumentéw:

1. Metodologia doboru préby dokumentacji badajgcej kwalifikowalno$¢ uczestnikow projekiu,
dokumentacja dotyczaca rekrutacji uczestnikéw projektu - kontrola co najmniej 10% dokumentow
rekrutacyjnych uczestnikéw projektu objetych Wsparciem. Weryfikacji poddano dokumentacje
rekrutacyjng na probie 10% uczestnikéw projektu wytypowanej z listy/Zatgcznik do Akt kontroli(tj. 12
0séb, po 6 uczestnikow z kazdej ze szkét). Kontroli poddano dokumentacje rekrutacyjng z pozyciji
od 1-6 oraz od 61-66.

2. Metodologia doboru proby dokumentacji finansowej i merytorycznej, potwierdzajgcej realizacje

projektu:

Dokumentacja dotyczaca postepu finansowego realizacji projektu - weryfikacji poddano
dokumentacje ksiegowg na probie minimum 10% wartosci. dokumentow. ksiggowych z kazdego
zadania i kosztéw posrednich, potwierdzajgcych poniesienie wydatkéw w ramach projektu, ktére
zostaly wykazane we wniosku o ptatno$¢ nr WNP-POKL.09.02.00-14-069/14-01 za okres od
01.07.2014 r. do 30.09.2014 r. — zatwierdzony przez IP2 do dnia kontroli — w zakresie zadan: 5, 8
i kosztow posrednich oraz z niezatwierdzonego do dnia kontroli wniosku o ptatno$¢ nr WNP-
POKL.09.02.00-14-069/14-02 za okres od 01.10.2014 r. do 31.12.2014 r. w zakresie zadan 1 - 4.

A. Ryzyko doboru poszczegéinych elementéw proby zostato ocenione na zasadzie profesjonalnego
osadu eksperckiego — wybor typologiczny, dokonany przez Zespot kontrolujgcy na podstawie
dos$wiadczenia zawodowego oraz wiedzy o badanym obszarze.

Weryfikowana dokumentacja finansowa zostata wykazana w zatgczniku do Informacji pokontrolnej
— Lista sprawdzajgca do kontroli na miejscu projektu.

B. Dokumentacja dotyczaca postepu rzeczowego realizacji projektu — wybrano dokumenty
podlegajgce obowigzkowej weryfikacji podczas kontroli na miejscu, dotyczace merytorycznej
realizacji projektu, w tym m.in. kwalifikowalnosci uczestnikow projektu, zatrudnienia personelu
projektu, cross-financing’u, ochrony danych osobowych, dziatan informacyjno — promocyjnych.
Wybér dokumentacji dotyczacej merytorycznej realizacji projektu, potwierdzajgcej wykonanie
zatozonych w projekcie dziatan w zakresie zapewniajgcym reprezentatywne skontrolowanie
wszystkich ~wskazanych zadan, okreslonych w  budzecie obowigzujgcego  wniosku
o dofinansowanie projektu, dokonywany jest w* oparciu o wszystkie dokumenty- ksiggowe, ktore
weszty do préby dokumentéw ksiegowych, kontrolowanych w ramach Sciezki finansowo-ksiegowej
oraz inne dokumenty powigzane z proba, ktére majg wptyw na ocene kwalifikowalnosci wydatkow,
w tym m.in.: dokumentacja dotyczaca kontroli prawidtowosci zatrudnienia personelu projektu oraz
weryfikacji wykonania przez personel zatozonych zadan — weryfikacji poddano dokumentacje
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merytoryczng na probie minimum 10% (dobdér dokumentéw ustalono na podstawie osgdu

eksperckiego, jak w pkt. 11.2 lit. A niniejszej informacji pokontrolne;j).
12. Ustalenia kontroli — opis zastanego stanu faktycznego w podziale na obszary badan kontrolnych:

Projekt pt.: ,Szkota nowych mozliwosci” realizowany jest w partnerstwie zgodnie z zatozeniem wniosku
o dofinansowanie. Zostata podpisana Umowa Partnerska na rzecz realizacji projektu w dniu
03.07.2015 r. pomiedzy Powiatem Sierpeckim (Liderem) a ECORYS Sp. z o0.0. (Partnerem). Umowa
okresla zasady funkcjonowania partnerstwa, zasady wspotpracy Lidera i Partnera oraz wspoétpracy
miedzy Partnerami.

12.1. Prawidlowos¢ rozliczen finansowych
Przedmiotem kontroli byta dokumentacja finansowa projektu rozumiana jako zbiér dowodoéw ksiegowych

stanowigcych podstawe rejestracji operacji gospodarczych. Dokumentacja dotyczgca przedmiotowego

zakresu zostata skontrolowana na podstawie metodologii doboru préby (jak w pkt. 11.2 lit. A).

Zadanie 1: Wyposazenie pracowni zajeé praktycznych badan laboratoryjnych.

Weryfikacji poddano dokumentacje dotyczgcg zaptaty za zakup wyposazenia do pracowni laboratoryjnej
(szkio laboratoryjne) na podstawie F-ry VAT 2174/LUB/10/2014 z dnia 07.11.2014 r. na kwote 13 612,71 zt.
wystawionej przez AlfaChem Sp. z o.0., Unii Lubelskiej 3, 61-249 Poznan/Oddziat Lublin, ul. Cisowa 11,
20-701 Lublin. Wykonawca wytoniony zgodnie z zasadg konkurencyjno$ci. Zawarto umowe nr
5/29348/2014 z dnia 14.10.2014 r. Przedmiotem umowy jest zakup i dostawa wyposazenia laboratoryjnego.

Strony ustality wynagrodzenie za przedmiot umowy w kwocie 11 078,10 zt netto.

Kwalifikowalno$¢ wydatku potwierdza:
e FV VAT 2174/LUB/10/2014 z dnia 07.11.2014 r.,
e Wyciggu z rachunku bankowego z dnia 28.11.2014 .
e Opis dokumenty ksiegowego.

Na potwierdzenie merytorycznej realizacji zadania, Zespét kontrolujgcy zweryfikowat:
1. wyposazenie pracowni laboratoryjnej znajdujgcej sie w Zespole Szkét nr 1 w Sierpeu,

2. protokoty odbioréw wyposazenia.
Zespot kontrolujacy nie wnosi zastrzezen w badanym zakresie:

Zadanie 2: Pracownia praktycznych badan laboratoryjnych w zakresie oceny komponentéw

srodowiska.

Weryfikacji poddano dokumentacje dotyczaca poniesienia wydatku zwigzanego z zakupem pomocy
naukowych (m.in. zestawy edukacyjne; uktad okresowy pierwiastkdw, zestaw metali i stopow, zestaw
mineratow i skat) na podstawie F-ry VAT nr 02/11/2014 z dnia 12.11.2014 r. wystawiong przez ROI
Consuilting Sp. z 0.0., ul. J. Smulikowskiego 4, 00-389 Warszawa. Zawarto umowe nr 6/29348/2014 w dniu
28.10.2014 r. Przedmiotem umowy jest dostawa pomocy dydaktycznych. Strony ustality wynagrodzenie za

przedmiot umowy w kwocie 25 000,00 zt (kwalifikowane w ramach zadania 10 040,00 zh.
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Kwalifikowalnos¢ wydatku potwierdza.:
1. F-ra VAT nr 02/11/2014 z dnia 12.11.2014 r.,
2. Wyciag z rachunku bankowego z dnia 28.11.2014 r.
3. Opis dokumentu ksiegowego.

Na potwierdzenie merytorycznej realizacji zadania, Zespét kontrolujgcy zweryfikowat:
1. Dzienniki zaje¢,
2. Listy obecnosci uczestnikow,
3. Program zaje¢,

Zespot kontrolujgcy nie wnosi.zastrzezen w badanym zakresie.

Zadanie 3: Wyposazenie pracowni zajeé¢ praktycznych grafiki komputerowe,;.

Weryfikacji poddano dokumentacje dotyczgcg zap%éty za wyposazenie informatyczne pracowni zajec
praktycznych grafiki komputerowej na podstawie F-ry VAT nr FA/881/2014 z dnia 29.10.2014 r. wystawionej
przez E-TECH s.c., M.Duda, P. Kapusta, 90-031 t6dzZ, ul. Tuwima 95a. Zawarto umowe 1/29348/2014 z
dnia 14.10.2014 r. Przedmiotem umowy jest dostawa sprzetu komputerowego m.in.; komputery, drukarki,

rzutniki, ploter, tablety. Strony ustality wynagrodzenie za przedmiot umowy w kwocie 149 002,20 zt.

Kwalifikowalno$¢ wydatku potwierdza:
e F-ry VAT nr FA/881/2014 z dnia 29.10.2014r.
e Wyciag z rachunku projektowego z dhia 12.11.2014 .
e Opis dokumentu ksiegowego.
Na potwierdzenie merytorycznej realizacji zadania zespol kontrolujgcy zweryfikowat:
1. wyposazenie pracowni grafiki komputerowej znajdujacej sie w Zespole Szkot nr 2 w Sierpcy,

2. protokét odbioru wyposazenia.

We wniosku o pfatno$é Beneficjent blednie wskazat date zaptaty (fj. 07.11.2014 r. a powinno by¢
12.11.2014 r.).

Zadanie 4: Pracownia zaje¢ praktycznych w zakresie tworzenia i obrobki grafiki uzytkowej oraz

wykorzystanie strony WWW w promocji firmy.

Weryfikacji poddano dokumentacje dotyczaca zaptaty za zakup materiatow dydaktycznych w postaci
organiz'eréw, papieru xero na podstawie F-ry VAT nr 02/12/2014 z dnia 09.12.2014 r. wystawionej przez
ROI Consulting Sp. z 0.0. ul. J. Smulkowskiego 4, 00-389 Warszawa. Na kwote kwalifikowalng: 7 080,00 zt

Kwalifikowalno$¢ wydatku potwierdza:
1. FV VAT nr 02/12/2014 z dnia 09.12.2014 r.,
2. Wyciag z rachunku projektu z dnia 11.12.2014 .
3. Opis dokumentu ksiegowego.

Na potwierdzenie merytorycznej realizacji zadania Zesp6t kontrolujgcy zweryfikowat:
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Dziennik zajec,
Lista uczestnikow,
Potwierdzenia odbioru materiatow edukacyjnych,

Harmonogram realizacji programu nauczania,

9 b o

Listy. obecnoéci.
Zespot kontrolujgcy nie wnosi zastrzezen w obszarze objetym kontrolg.

Zadanie 5: Poradnictwo w zakresie kariery edukacyjnej i zawodowej.

Weryfikacji poddano dokumentacje dotyczgcg wynagrodzenia doradcy zawodowego Pani lwony Kania,
za miesigc lipiec 2014 r. na podstawie listy ptac nr 01/07/2014 z dnia 30.07.2014 r. na kwote 3 600,00 zt
brutto. W dokumentacji projektowej znajduje sie zakres obowigzkéw oraz decyzja o oddelegowaniu

pracownika do wykonywania zadan zwigzanych z realizacja projektu w 1/3 etatu.

Kwalifikowalnos$¢ wydatku potwierdza:
e lista ptac nr01/07/2014 z dnia 30.07.2014r.
e Wycigg z rachunku bankowego z dnia 31.07.2014 .

e Opis dokumentu ksiegowego.

Na potwierdzenie merytorycznej realizacji zadania, Zespét kontrolujacy zweryfikowat:
1. Indywidualny Plan kariery Zawodowej ucznia/uczennicy,
2. Dzienniki ustug Indywidualnego poradnictwa Kariery Edukacyjno-zawodowej,
3. Metodologia $wiadczenia ustugi indywidualnego doradztwa kariery edukacyjnej i zawodowej dla

miodziezy.

We wniosku o pfatno$¢ Beneficjent bfednie wskazat date wystawienia dokumentu na podstawie ktérego

zostat rozliczony wydatek (tj. 31.07.2014 r. a powinno by¢ 30.07.2014 r.)

Zadanie 6: Praktyki zawodowe.

Do dnia kontroli beneficjent nie rozlicza wydatkéw zwigzanych z realizacjg zadania. Weryfikacji poddano
dokumentacje dotyczacg merytorycznej potwierdzajacg realizacje zadania. W dokumentacji projektowej
znajduje sie m.in.:

1. Dziennik praktyk zawodowych,

Umowy z dnia 16.01.2015 r., na realizacje praktyk zawodowych podpisane z uczestnikami projektu,
Zgoda rodzica/opiekuna prawnego na udziat w praktykach zawodowych,
Zestawienie podmiotéw udzielajgcych praktyk,

Zas$wiadczenia o ukoniczeniu praktyk,

o o A w N

Ankiety ewaluacyjne.

Zespot kontrolujgcy nie wnosi zastrzezen w zakresie objetym kontrolg.
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Zadanie 7: Wspoétpraca ponadnarodowa.

Zadanie nie realizowane w przedmiotowym projekcie.

Zadanie 8: Zarzadzanie projektem.

Weryfikacji poddano dokumentacje dotyczgca zatrudnienia i wyptaty wynagrodzenia Koordynatora
projektu Pani Ewy Dzielnickiej, za miesigc lipiec 2014r. na podstawie listy ptac nr 01/07/2014 z dnia
31.07.2014r. W dokumentacji projektowej znajduje sie zakres obowigzkéw oraz decyzja o oddelegowaniu

pracownika do wykonywania zadan zwigzanych z realizacja projektu.

Kwalifikowalno$¢ wydatku potwierdza:

e listy ptac nr 01/07/2014 z dnia 30.07.2014r.

e Wycigg z rachunku bankowego z dnia 31.07.2014 r.

e Opis dokumenty ksiegowego.
We wniosku o ptatnos¢ Beneficjent btednie wskazat warto$¢ dokumentu brutto na podstawie ktdrego zostat
rozliczony wydatek oraz btednie zostata wskazana data wystawienia dokumentu (tj. 31.07.2014 r. a powinno

by¢ 30.07.2014 r.).

Koszty posrednie.

Koszty posrednie rozliczano na podstawie faktycznie poniesionych wydatkéw. Koszty posrednie
stanowig koszty administracyjne zwigzane z funkcjonowaniem Beneficjenta (zakup materiatow biurowych,
obstuga ksiegowa projektu), zgodnie z katalogiem. zawartym w Wytycznych w. zakresie kwalifikowania

wydatkéw w ramach PO KL.

Weryfikacji poddano dokumentacje dotyczacg refundacji czesci wynagrodzenia . pracownika obstugi
finansowo-ksiegowej Pani Elzbiety Rypinskiej za m-c sierpien 2014 r. na podstawie Listy ptac nr 1/08/2014-

069 z dnia 25.09.2014 r.

Kwalifikowalnos¢ wydatku potwierdza:
> Listy wynagrodzen nr 1/08/2014-069 z dnia 25.09.2014 r.
> wyciag z rachunku projektu z dnia 30.09.2014 r.
> Opis dokumentu zgodnie z wytycznymi.

Zespot kontrolujgcy nie wnosi zastrzezen w zakresie objetym kontrola.

Cross-financing.
Rozliczane wydatki w ramach cross-financingu sg zgodne z zalozeniem budzetu wniosku

o dofinansowanie. Zestawienie zakupionega. sprzetu. stanowi zatgcznik.da. akt kentreli. Zespot-kentrolujgey
zweryfikowat dokumentacje ksiegowa, potwierdzajgcg zakup oraz dokonat ogledzin zakupionego sprzetu,
ktory jest identyfikowalny, zasadny i prawidiowo oznakowany oraz celowy i niezbedny do osiggnigcia celéw

zatozonych we wniosku o dofinansowanie.
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Podsumowanie punktu 12.1:
W wyniku weryfikacji préby dokumentaciji finansowej stwierdzono, ze Beneficjent posiada i przedstawit

do celéw kontroli oryginaty faktur, rachunkéw, list ptac oraz wyciggi bankowe, dotyczgce wydatkow

ponoszonych w ramach projektu. Na czas kontroli zostaty udostepnione wszystkie zgdane oryginaty

dokumentoéw ksiegowych.

W wyniku weryfikacji proby dokumentacji finansowej stwierdzono, ze:

v prowadzona jest wyodrebniona ewidencja ksiegowa wydatkéw dla projektu, zgodnie z zasadami
okreslonymi w Systemie Realizacji PO KL 2007 - 2013;

v Beneficjent posiada oryginaty dowodow ksiegowych, dowody zapfaty i inne dokumenty potwierdzajgce
zakup zamowionych towarow i ustug;

v oryginalne dokumenty ksiegowe sg zgodne z dokumentami wykazanymi w kontrolowanym wniosku
o ptatnos¢ oraz zawierajg adnotacje potwierdzajgce kontrole pod wzgledem merytorycznym/
rachunkowym;

v nie wystepuje podwojne finansowanie wydatkéw w ramach PO KL oraz w ramach Programu Rozwoju
Obszaréw Wiejskich 2007-2013 lub Programu Operacyjnego ,Zréwnowazony rozwoj sektora
rybotowstwa i nadbrzeznych obszaréw rybackich 2007-2013", tj. na weryfikowanych oryginatach
dokumentéw finansowo-ksiegowych nie stwierdzono adnotacji instytucji wdrazajgcych PROW
07-13/PO RYBY 07-13 o tresci ,Przedstawiono do refundacji w ramach Programu Rozwoju Obszarow
Wiejskich  2007-2013/ Programu Operacyjnego ,Zréwnowazony rozwdj sektora rybotéwstwa
i nadbrzeznych obszaréw rybackich 2007-2013";

v podatek VAT stanowi wydatek kwalifikowany w projekcie.

Zespot kontrolujgey zweryfikowat dokumenty merytoryczne, dotyczgce realizacji ustug w odniesieniu do
wytypowanej préby dokumentéw ksiegowych. Potwierdzono realizacje ustug zgodnie-z zawartymi umowami
i zatozeniami budzetu projektu. Ponadto stwierdzono, ze dowody ksiegowe wystawiane sg na wiasciwy
podmiot. Szczegotowa informacja w zakresie ustalen, dotyczgca rozliczen finansowych znajduje sie w Liscie
sprawdzajgcej, stanowigcej zatgcznik do Informacji pokontrolnej w pkt. 4.

12.2. Kwalifikowalnos¢ wydatkow dotyczacych personelu projektu, w tym prawidiowo$é zatrudnienia
personelu projektu oraz weryfikacja wykonania przez personel zatozonych zadan - Zarzadzanie
projektem i personel projektu.

Przedmiotem kontroli w zakresie zawartych w ramach projektu uméw dotyczacych zatrudnienia
personelu projektu oraz realizacji dziatan merytorycznych w ramach projektu byta zgodnos$é zawartych
umoéw na poszczegbine stanowiska z zapisami we wniosku o dofinansowanie projektu, dotyczgcymi: formy
zatrudnienia, zakresu wykonywanych czynnosci, zgodnosci z harmonogramem, wysokoséci wynagrodzenia
oraz prawidiowego oznakowania dokumentow. Szczegotowe] weryfikacji poddano  dokumentacje
zatrudnienia i wyptaty wynagrodzenia Pani Ewy Dzielnickiej — Koordynatora projektu zatrudnionej przez
Partnera projektu.

Na podstawie weryfikacji dokumentacji objetej kontrolg stwierdzono, ze m.in.:
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1) Beneficjent posiada dokumentacje, uzasadniajgcg wybdr osdb wchodzgcych w skiad personelu
projektu;

2) Beneficjent zatrudnia personel zarzadzajgcy, ktdry wykonuje zadania w kilku projektach;

3) wysoko$¢ wynagrodzenia personelu projektu jest zgodna z wnioskiem o dofinansowanie projektu;

4) okres zatrudnienia personelu projektu jest zgodny z wnioskiem o. dofinansowanie i harmonogramem
projektu; |

5) dokumentacja dotyczgca przedmiotowego zakresu jest oznakowana zgodnie z wytycznymi dotyczgcymi
oznaczania projektéw w ramach PO KL;

6) Wydatki dotyczgce personelu sg kwalifikowalne oraz zadania wykonywane przez personel zostaty
potwierdzone.

7) liczba personelu jest adekwatna do realizowanych zadan w ramach projektu,

8) personel projektu wykonuje zadania zgodnie z zakresem zadan okre$lonym w zawartych umowach
oraz zgodnie z zatozeniami wniosku o dofinansowanie.
Szczegodtowa informacja w zakresie ustalen dotyczgca badanego obszaru znajduje sie w Liscie

sprawdzajacej do Informacji pokontrolnej w pkt. 2.

12.3. Sposéb rekrutacji uczestnikow projektu.

Zgodnie z zatozeniami zawartymi we wniosku o dofinansowanie wsparcie zostato skierowane do 120

uczniéw uczeszczajgcych do dwoch Zespotow Szkot Zawodowych w Sierpeu.

Rekrutacja zostata przeprowadzona w oparciu o regulamin rekrutacji uczestnikow projektu. Weryfikaciji
poddano dokumentacje rekrutacyjng na-prébie 10% uczestnikdéw projektu (fj: 12 osdb; po 6 uczestnikow

z kazdej ze szkot). Kontroli poddano dokumentacje rekrutacyjng z pozycji od 1-6 oraz od 61-66.

Kontrolowana dokumentacja zawiera:

v" Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych,

v' Karta zgtoszenia do projektu,

v Deklaracje uczestnictwa w projekcie.
Po analizie dokumentacji (w tym: ankiet rekrutacyjnych, listy uczestnikow) Zespdt kontrolujgcy nie wnosi
zastrzezen do sposobu przeprowadzenie rekrutacji oraz kwalifikowalnosci uczestnikow projektu. Grupa
docelowa projektu jest zgodna ze Szczegoétowym Opisem Priorytetéw Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki 2007- 2013.
12.4 Poprawnos¢ udzielania zamoéwien na podstawie'ustawy Pzp.
Beneficjent (Lider) zobowigzany do stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien
publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 907 z p6zn. zm.), dalej takze PZP, nie ponosi wydatkoéw zwigzanych
z realizacjg projektu, natomiast wszelkie wydatki zwigzane z realizacjg projektu ponoszone sg przez
Partnera projektu, ktéry zobowigzany jest do stosowania Zasady konkurencyjno$ci.
12.5. Poprawnos$¢é udzielania zaméwienia na podstawie zasady efektywnego zarzadzania finansami.
Beneficjent (Lider) zobowigzany do stosowania ustawy PZP. Nie ponosi wydatkéw zwigzanych

z realizacjg projektu. Wydatki zwigzane z realizacjg projektu ponoszone przez Partnera projektu i sg
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zgodne z Zasadg konkurencyjnosci. Zespdt kontrolujacy zweryfikowat zatwierdzony budzet projektu pod
katem koniecznosci stosowania procedury wynikajgcej z Zasady konkurencyjnosci. Partner projektu
przekazat zestawienie przeprowadzonych postepowan zgodnie z Zasadg konkurencyjnosci (zatacznik do
akt kontroli). Zespol kontrolujgcy zweryfikowat postepowanie dotyczace wytonienia dostawcy wyposazenia
pracowni zaje¢ praktycznych grafiki komputerbwej.

Zespot kontrolujgcy nie wnosi zastrzezen.

12.6. Poprawnos$¢ udzielania pomocy publicznej/pomocy de minimis.

Projekt nie zostat objety regutami pomocy publiczne;j.

12.7. Sposéb pozyskiwania i przechowywania oraz przetwarzania danych o uczestnikach projektu
(w ramach zbioru PEFS).

Przedmiotem kontroli w przedmiotowym zakresie byta weryfikacja prawidtowosci przetwarzania danych
osobowych uczestnikéw projektu w $wietle zapiséw ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych (Dz. U. 22002 r. Nr 101, poz. 926, z pézn. zm.).

Zespot kontrolujacy zweryfikowat dokumentacije przedtozong przez beneficjenta w przedmiotowym zakresie,
na podstawie ktoérej stwierdza sie, co nastepuje, m.in.

1) Beneficjent zbiera i przechowuje w swojej siedzibie oswiadczenia uczestnikéw projektu o wyrazeniu
zgody na przetwarzanie danych osobowych; .

2) Personel projektu, ktéry miat dostep do danych osobowych posiada imienne upowaznienie do ich
przetwarzania oraz niezbedne o$wiadczenia o zapoznaniu sie z ustawg o ochronie danych osobowych;

3) Beneficjent nie powierzyt przetwarzania danych osobowych podmiotom wykonujgcym zadania zwigzane
z realizacjg projektu, '

4) Beneficjent posiada Polityke bezpieczenstwa oraz Instrukcje zarzadzania systemem informatycznym:;

5) Beneficjent prowadzi ewidencje oséb upowaznionych do'przetwarzania danych osobowych. -

W zakresie poprawnoéci danych przékazywanych do systemu PEFS zatgczonych do wniosku
Beneficjenta o ptatnosé. Szczegdtowa informacja w zakresie ustalen dotyczgca badanego obszaru znajduje
sie w Liscie sprawdzajgcej do Informacji pokontrolnej w pkt 9.

12.8. Poprawnosé¢ realizacji zadan z zakresu promocji i informaciji.

Przedmiotem kontroli w powyzszym zakresie jest zgodno$¢ przeprowadzonych dziatan informacyjno-
promocyjnych z zapisami wniosku o dofinansowanie projektu, jego szczegétowego budzetu oraz
Wytycznymi dotyczgcymi oznaczania projektéw w ramach PO KL.

12.8.1. Dziatania promocyjno — informacyjne realizowane przez Beneficjenta.

Na podstawie zweryfikowanych materiatéw i dokumentacji dotyczacej powyzszego zakresu, Zespot

kontrolujgcy ustalit, ze Beneficjent informowat o realizacji projektu i dofinansowaniu z EFS w nastepujgcy
. Sposo6b, m.in.:

1) Na stronie internetowej Beneficjenta zamieszczano informacje o realizacji projektu;

2) Zamieszczono tabliczki z informacjg o wspétfinansowaniu projektu przez Unie Europejskg w ramach

Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki;

3) Podczas uroczystosci szkolnych (m.in. apeli, zebran z rodzicami i zaje¢ wychowawczych),
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Na podstawie dokumentacji projektu ustalono, ze Beneficjent stosowat m.in. na materiatach
promocyjnych, stronie internetowej prawidlowe logotypy, a takze zamieszczat informacje
o wspéifinansowaniu. '

12.8.2. Prawidiowos¢ oznaczenia dokumentacji, pomieszczen, wyposazenia i sprzetu dotyczacych
realizowanego projektu.

Na podstawie przeprowadzonej kontroli dotyczacej powyzszego zakresu Zespét kontrolujgcy ustalit, co
nastepuje:

1) Beneficjent na weryfikowanych dokumentach i materiatach promocyjnych zwigzanych z realizacjg
projektu prawidtowo stosowat logotypy UE, EFS oraz PO KL oraz informowat o wspéifinansowaniu
projektu ze Srodkéw UE w ramach EFS,

2) Pomieszczenia w ktorych realizowany jest projekt oznaczono odpowiednimi logotypami z informacja
0 wspotfinansowaniu, ktéra jest czytelna i umieszczona w widocznym miejscu.

12.9. Zgodno$¢ danych przekazywanych we wniosku o ptatno§é w czesci dotyczacej postepu
rzeczowego oraz postepu finansowego z dokumentacja dotyczaca realizacji projektu
dostepna w siedzibie Beneficjenta.

Zespot kontrolujgey ustalit, ze dziatania opisane w pkt. 12.1 Informacji pokontrolnej, odbywaty sie
zgodnie z postepem rzeczowym wskazanym w ziozonych i zatwierdzonych wnioskach o ptatno$é¢ (dotyczy
wnioskow wykazanych w pkt. 10 Informacji pokontrolnej). Na potwierdzenie przedstawiono stosowne
dokumenty poswiadczajgce realizacje tych zadan. Stwierdzono, ze dane dotyczgce postepu rzeczowego
oraz finansowego, przekazywane we wnioskach o ptatnosé¢ objetych kontrolg, byly zgodne z dokumentacjg
dotyczgca realizacji projektu dostepng w siedzibie Beneficjenta.

12.10. Prawidlowos$é realizacji projektow, w ramach ktérych koszty bezposrednie sa rozliczane
ryczattem albo na podstawie stawek jednostkowych.

Nie dotyczy — koszty bezposrednie sg rozliczane na podstawie faktycznie poniesionych wydatkow.

12.11. Utrzymanie trwatosci operacji

Nie dotyczy — wniosek o dofinansowanie nie zaktadat trwatosci operacji.

12.12. Sposoéb prowadzenia i archiwizacji dokumentacji projektu oraz zapewnienie wiasciwej $ciezki
audytu.

Dokumentacja zwigzana z realizacjg projektu przechowywana jest w sposéb zapewniajgcy dostepnosé,
poufnoéc¢ i bezpieczenstwo.

Beneficjent zapewnit prawidtowg Sciezke audytu dajgcg mozliwos¢ odtworzenia proceséw na podstawie
dokumentacji dostepnej w jednostce kontrolowanej w odniesieniu do wymogoéw Systemu realizacji PO KL.
Sposob dokumentowania proceséw umozliwia przesledzenie drogi podejmowania decyzji w danym
obszarze poprzez udokumentowanie poszczegélnych  obszardéw realizowanego.. projektu w sposob
pozwalajgcy na przesledzenie przebiegu danego procesu i jego ocene.

12.13. Postep rzeczowy projektu (stopienn wykonania rezultatow/ produktéw/ zadan).

Zespot kontrolujgcy na podstawie list obecnosci, dziennikdéw zaje€, protokotow odbioru potwierdzit, iz

wsparciem zostata objeta zatozona liczba ucznidow. Wyposazenie warsztatow zostato zakupione zgodnie
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z zatozeniami wniosku o dofinansowanie. Zaplanowane zostaly zajecia sg zrealizowane zgodnie
z harmonogramem realizacji projektu.
12.14. Terminowos¢ realizacji projektu.

Zespot kontrolujgcy zweryfikowat postep rzeczowy projektu i stwierdzit, ze projekt zrealizowany jest
zgodnie z harmonogramem rzeczowym realizacji projektu zawartym we Whniosku o dofinansowanie oraz
Whiosku o ptatnosé.

13. Whnioski z przeprowadzonej kontroli:

Na podstawie przeprowadzonych czynnosci kontrolnych projektu pt. ,Szkota nowych mozliwosci”
o numerze POKL.09.02.00-14-069/14, Zespot kontrolujgcy stwierdzit, ze w ramach kontrolowanych
obszaréw wymienionych w pkt. 12 Informacji pokontrolnej projekt jest co do zasady realizowany byt
prawidiowo, zgodnie z procedurami okreslonymi przez Instytucje Zarzgdzajgcg PO KL, a zakres rzeczowy
zadan okreslonych we wniosku o dofinansowanie wykonany zostat zgodnie z harmonogramem realizacji
projektu.

A. Stwierdzone wydatki niekwalifikowalne: nie stwierdzono.

w tym nieprawidtowo$ci w rozumieniu Zasad raportowania o nieprawidlowosciach finansowanych
w ramach PO KL: nie dotyczy.

B. Stwierdzone inne uchybienia:

1. W niezatwierdzonym do dnia kontroli wniosku o ptatno$é nr WNP-POKL.09.02.00-14-069/14-02 przy
rozliczeniu wydatku na podstawie FV FA/881/2014 w ramach zadania nr 3, btednie wskazano date zaptaty
(4. 07.11.2014 r. a powinno by¢ 12.11.2014 r.).

2. W zatwierdzonym do dnia kontroli wniosku o ptatno$é nr WNP-POKL.09.02.00-14-069/14-01 w ramach
zadania 5 i 8, btednie zostata wskazana data wystawienia dokumentu (Lista ptac 01/07/2014 ) na podstawie
ktorego zostat rozliczony wydatek (tj.:° 31.07.2014 r. a powinno byé 30.07.2014 r.) oraz btednie wskazana
zostata kwota dokumentu brutto (tj. 339 079,24 zt, a powinno by¢ 324 416,04 zh).

14. Ocena wedtug kryteriow:*

Kontrola projektu: Kategoria

Sciezka audytu,

Zarzadzanie projektem i personel projektu,

Kwalifikowalnos$¢ uczestnikow,

Rozliczenia finansowe,

g B W N =

Postep rzeczowy projektu (stopien wykonania 1

rezultatéw/ produktéw/ zadan),

8. Zgodnos¢ realizacji projektu z przepisami i
zasadami wspéinotowymi i krajowymi (w tym

Zzamowienia publiczne),

7. Dziatania informacyjno — promocyjne.

* ocena wedtug kryteriéw na podstawie pkt. 11.3 Zasad kontroli w ramach PO KL 2007-2013
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15. Spis dokumentéw przekazanych jednostce kontrolujace;j:
1. Lista uczestnikéw projektu,
2. Zestawienie personelu projektu,
3. Zestawienie zakupionego sprzetu w ramach cross - financing'u,
4. Zestawienie przeprowadzonych postepowan wraz z dokumentacjg zgodnie -z zasadg efektywnego

zarzgdzania finansami,

o

Oswiadczenie Beneficjenta w sprawie danych osobowych (Lider i Partner),

6. Oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku VAT.

Wymienione powyzej zatgczniki stanowig Akta kontroli, ktére sg dostepne do wglgdu w Wydziale Kontroli
Projektow PO KL Mazowieckiej Jednostki Wdrazania Programéw Unijnych, ul. Jagiellonska 74, 03-301
Warszawa.

16. Data sporzadzenia Informacji pokontrolnej: 12.03.2015 r.

Zatgcznik: Lista sprawdzajgca do kontroli na miejscu projektu,

Informacje pokontrolng wraz zatgcznikiem (Lista sprawdzajgca do kontroli na miejscu projektu) sporzgdzono
w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla jednostki kontrolujgcej i jednostki kontrolowane;.

Pouczenie:
Na podstawie pkt. 11.3 Zasad: kontroli - w ramach - Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki
2007-2013:

Kierownikowi jednostki kontrolowanej przystuguje prawo zgtoszenia, przed podpisaniem
Informacji pokontrolnej, uzasadnionych zastrzezen co do ustalen zawartych w Informacji
pokontrolnej i przekazanie''ich na piSmie do jednostki- kontroiujgcej w' terminie 14 dni
kalendarzowych od dnia otrzymania dokumentu wraz z jednym egzemplarzem niepodpisanej
Informacji pokontrolnej oraz Listy sprawdzajacej do kontroli na miejscu projektu wraz z ewentualng
dokumentacja w sprawie. W przypadku przekroczenia przez jednostke kontrolowang terminu na
zgtoszenie uwag do Informacji pokontrolnej jednostka kontrolujagca moze odmoéwi¢ rozpatrzenia
zgtoszonych zastrzezen.

W przypadku braku uwag do Informacji pokontrolnej ze strony kierownika jednostki
kontrolowanej nalezy przekaza¢ do jednostki kontrolujacej podpisang Informacje pokontroing

w ciaggu 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania od niej przedmiotowego dokumentu.
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Kierownik jednostki kontrolowane;j
lub osoba przez niego upowazniona:

Podpis cztonkéw zespotu kontrolujacego,
w tym kierownika zespotu kontrolujgcego:

(data) (imie i nazwisko)

/) S o | Gtéwny
/e (—gjz (/(‘QV e Specjalista
12.03.2015r.  Maciej Kowalewski
data (imie i nazwisko) (stanowisko)
- n Specjalista
12.03.2015 . Adam Szczepariski
J
I 1t / o Starszy
Anna Rl 5ora Specjalista
12.03.2015 r. Anna Kubera
data (imie i nazwisko) (stanowisko)

Podpis eksperta ( w przypadku uczestnictwa w kontroli)

(data) (imie i nazwisko)
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Mazowiecka Jednostka WdraZania Programéw Unijnych
ul. Jagielloriska 74, 03-301 Warszawa

tel. (0-22) 542 20 00, fax (0-22) 698 31 44
www.mazowia.eu, e-mail; mjwpu@mazowia.eu

MAZOWIECKA JEDNOSTKA
WDRAZANIA
PROGRAMOW UNIINYCH

Warszawa, 12 marca 2015 .

Informacja pokontrolna nr POKL.09.02.00-14-069/14-01
1. Podstawa prawna kontroli:
1) Ustawa z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U. 2009 Nr 84, poz. 712,

Z poézn. zm.).

2) Narodowe Strategiczne Ramy Odniesienia 2007 — 2013,
3) Zasady kontroli w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013, obowigzujgce od

1 stycznia 2014 r.

4) Umowa ramowa nr UDA-POKL.09.02.00-14-069/14-00 o dofinansowanie Projektu w ramach Programu

Operacyjnego Kapitat Ludzki, zawarta w Warszawie w dniu 21 lipca 2014,

5) Upowaznienie nr 69 do przeprowadzenia kontroli MJWPU.WKP.04351-69/15 z dnia 16.02.2015 r.
2. Nazwa i adres Jednostki kontrolujacej: Mazowiecka Jednostka Wdrazania Programoéw Unijnych,
ul. Jagielloniska 74, 03-301 Warszawa.
2a. Zespot Kontrolujacy Mazowieckiej Jednostki Wdrazania Programéw Unijnych:
v Maciej Kowalewski — Kierownik Zespotu kontrolujgcego,
v Adam Szczepanski — Czionek Zespom kontrolujgcego.
v" Anna Kubera - Cztonek Zespotu kontrolujgcego.
3. Termin kontroli: 18 - 20.02.2015 .
4. Rodzaj i tryb kontroli: kontrola planowa, na miejscu w trakcie -realizacji projektu.
5. Nazwa i adres jednostki kontrolowanej: Powiat Sierpecki/Starostwo Powiatowe w Sierpcu Wydziat
Oswiaty i Zdrowia, ul. Kopernika 9, 09 — 200 Slerpc
6. Miejsce kontroli:
> jw.
7. Nazwa i numer kontrolowanego projektu/umowy, Dziatanie/Priorytet:
v Projekt pt. ,,Szkota nowych mozliwosci”, POKL.09.02.00-14-069/14.
v’ Priorytet IX Rozw6j wyksztatcenia i kompetencji w regionach.
v" Dziatanie 9.2 Podniesienie atrakcyjnosci i jako$ci szkolnictwa zawodowego.
8. Wartos$¢ projektu (wysokos$é dotacji rozwojowej): 1 175 960,00 zt:
9. Wartos¢ wydatkéw zatwierdzonych do dnia kontroli: 21 482,65 zt.
10.Zakres kontroli:

Zakres kontroli obejmowat weryfikacje zgodnosci realizacji projektu z zapisami wniosku
aplikacyjnego/umowy o dofinansowanie oraz z zasadami realizacji Dziatania i Programu.

Weryfikacji' poddano dokumentacje, zgromadzong przez Beneficjenta do dnia kontroli, dotyczaca
rzeczowej i finansowej realizacji projektu zgodnie z zakresem kontroli okreslonym w pkt 5.2 Zasad kontroli
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013, obowigzujgce od 1 stycznia 2014 .

- Wniosek o dofinansowanie o sumie kontrolnej 653E-2176-8E06-FD61, okres realizacji projektu od
01.07.2014 r. do 31.08.2015 r.,

KAPITAE LUDZKI azowsze, o iR

NINOS : . FUNDUSZ SPOLECZNY  [ihet
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI serce Polski L) é;



- Whniosek o pfatnos¢ WNP POKL.09.02.00-14-069/14-01 za okres od 01.07.2014 r. do 30.09.2014 r. na
kwote: 21 482,65 zi, zatwierdzony przez IP2 do dnia kontroli. '
- Whniosek o ptatno$¢ WNP POKL.09.02.00-14-069/14-02 za okres od 01.10.2014 r. do 31.12.2014 r. na
kwote: 457 838,89 zt niezatwierdzony przez IP2 do dnia kontroli.
11. Informacje. na temat sposobu wyboru .dokumentéw do kontroli oraz. doboru préby
skontrolowanych dokumentéw:

1. Metodologia doboru préby dokumentacji badajgcej kwalifikowalno$¢ uczestnikow projektuy,
dokumentacja dotyczaca rekrutacji uczestnikéw projektu - kontrola co najmniej 10% dokumentow
rekrutacyjnych uczestnikow projektu objetych wsparciem. Weryfikacji poddano dokumentacje
rekrutacyjng na prébie 10% uczestnikéw projektu wytypowanej z listy/Zatgcznik do Akt kontroli(tj. 12
0sbb, po 6 uczestnikow z kazdej ze szkét). Kontroli poddano dokumentacje rekrutacyjng z pozycii
od 1-6 oraz od 61-66.

2. Metodologia doboru préby dokumentacji finansowej i merytorycznej, potwierdzajgcej realizacje

projektu:

Dokumentacja dotyczaca postepu finansowego realizacji projektu — weryfikacji poddano
dokumentacje ksiegowg na probie minimum 10% wartosci dokumentéw ksiegowych z kazdego
zadania i kosztow posrednich, potwierdzajgcych poniesienie wydatkéw w ramach projektu, ktore
zostaly wykazane we wniosku o ptatno$¢ nr WNP-POKL.09.02.00-14-069/14-01 za okres od
01.07.2014 r. do 30.09.2014 r. — zatwierdzony przez IP2 do dnia kontroli — w zakresie zadan: 5, 8
i kosztéw posrednich oraz z niezatwierdzonego do dnia kontroli wniosku o ptatnos¢ nr WNP-
POKL.09.02.00-14-069/14-02 za okres od 01.10.2014 r. do 31.12.2014 r. w zakresie zadan 1 - 4.

A. Ryzyko doboru poszczegdlnych elementéw préby zostato ocenione na zasadzie profesjonalnego
osgdu eksperckiego — wybor typologiczny, dvokonany przez Zespdt kontrolujgcy na podstawie
doswiadczenia zawodowego oraz wiedzy o badanym obszarze.

Weryfikowana dokumentacja finansowa zostata wykazana w zatgczniku do Informacji pokontrolnej
— Lista sprawdzajgca do kontroli na miejscu projektu.

B. Dokumentacja dotyczgca postepu rzeczowego realizacji projektu — wybrano dokumenty
podlegajgce obowigzkowej weryfikacji podczas kontroli na miejscu, dotyczace merytorycznej
realizacji projektu, w tym m.in. kwalifikowalnosci uczestnikéw projektu, zatrudnienia personelu
projektu, cross-financing’u, ochrony danych osobowych, dziatan informacyjno — promocyjnych.
Wybér dokumentacji dotyczacej merytorycznej realizacji projektu, potwierdzajgce; wykonanie
zatozonych w projekcie dziatan w zakresie zapewniajgcym reprezentatywne skontrolowanie
wszystkich wskazanych zadan, okre$lonych w budzecie obowigzujgcego wniosku
o dofinansowanie" projektu;” dokonywany-jest  w* oparciu o” wszystkie" dokumenty" ksiggowe, ktore
weszty do préby dokumentdw ksiegowych, kontrolowanych w ramach sciezki finansowo-ksiegowej
oraz inne dokumenty powigzane z préba, ktére majg wptyw na oceng kwalifikowalnosci wydatkéw,
w tym m.in.: dokumentacja dotyczaca kontroli prawidtowosci zatrudnienia personelu projektu oraz
weryfikacji wykonania przez personel zatozonych zadan — weryfikacji poddano dokumentacje
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merytoryczng na probie minimum 10% (dobér dokumentéw ustalono na podstawie osagdu

eksperckiego, jak w pkt. 11.2 lit. A niniejszej informacji pokontroinej).
12. Ustalenia kontroli — opis zastanego stanu faktycznego w podziale na obszary badan kontrolnych:

Projekt pt.: ,Szkota nowych mozliwosci” realizowany jest w partnerstwie zgodnie z zatozeniem wniosku
o dofinansowanie. Zostata podpisana Umowa Partnerska na rzecz realizacji projektu w dniu
03.07.2015 r. pomiedzy Powiatem Sierpeckim (Liderem) a ECORYS Sp. z 0.0. (Partnerem). Umowa
okreéla zasady funkcjonowania partnerstwa, zasady wspoétpracy Lidera i Partnera oraz wspdtpracy
miedzy Partnerami.
12.1. Prawidtowos¢ rozliczen finansowych
Przedmiotem kontroli byta dokumentacja finansowa projektu rozumiana jako zbiér dowodéw ksiegowych
stanowigcych podstawe rejestracji operacji gospodarczych. Dokumentacja dotyczgca przedmiotowego

zakresu zostata skontrolowana na podstawie metodologii doboru proby (jak w pkt. 11.2 lit. A).

Zadanie 1: Wyposazenie pracowni zajeé praktycznych badan laboratoryjnych.

Weryfikacji poddano dokumentacje dotyczacg zaptaty za zakup wyposazenia do pracowni laboratoryjne;
(szkio laboratoryjne) na podstawie F-ry VAT 2174/LUB/10/2014 z dnia 07.11.2014 r. na kwote 13 612,71 zt.
wystawionej przez AlfaChem Sp. z o.0., Unii Lubelskiej 3, 61-249 Poznan/Oddziat Lublin, ul. Cisowa 11,
20-701 Lublin. Wykonawca wytoniony zgodnie z zasadg konkurencyjnosci. Zawarto umowe nr
5/29348/2014 z dnia 14.10.2014 r. Przedmiotem umowy jest zakup i dostawa wyposazenia laboratoryjnego.

Strony ustality wynagrodzenie za przedmiot umowy w kwocie 11 078,10 zi netto.

Kwalifikowalno$¢ wydatku potwierdza:
e FV VAT 2174/LUB/10/2014 z dnia 07.11.2014 r,,
e Wyciggu z rachunku bankowego z dnia 28.11.2014 .
e Opis dokumenty ksiegowego.
Na potwierdzenie merytorycznej realizacji zadania, Zespét kontrolujgcy zweryfikowat:
1. wyposazenie pracowni laboratoryjnej znajdujgcej sie w Zespole Szkét nr 1 w Sierpcu,

2. protokoty odbioréw wyposazenia.
Zespot kontrolujgey nie wnosi zastrzezen w badanym zakresie. -

Zadanie 2: Pracownia praktycznych badan laboratoryinych w zakresie oceny komponentéw

sSrodowiska. .

Weryfikacji poddano dokumentacje dotyczaca poniesienia wydatku zwigzanego z zakupem pomocy
naukowych (m.in. zestawy edukacyjne, uktad okresowy pierwiastkow; zestaw metali- i stopow, zestaw
mineratow i skat) na podstawie F-ry VAT nr 02/11/2014 z dnia 12.11.2014 r. wystawiong przez ROI
Consulting Sp. z 0.0., ul. J. Smulikowskiego 4, 00-389 Warszawa. Zawarto umowe nr 6/29348/2014 w dniu
28.10.2014 r. Przedmiotem umowy jest dostawa pomocy dydaktycznych. Strony ustality wynagrodzenie za

przedmiot umowy w kwocie 25 000,00 zt (kwalifikowane w ramach zadania 10 040,00 z#).
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Kwalifikowalno$¢ wydatku potwierdza.:
1. F-ra VAT nr 02/11/2014 z dnia 12.11.2014 r.,
2. Wycigg z rachunku bankowego z dnia 28.11.2014 r.
3. Opis dokumentu ksiegowego.

Na potwierdzenie merytorycznej realizacji zadania, Zespot kontrolujgcy zweryfikowat:
1. Dzienniki zaje¢,
2. Listy obecnosci uczestnikéw,
3. Program zajec,

Zespot kontrolujgey nie wnosi.zastrzezen w. badanym zakresie. .

Zadanie 3: Wyposazenie pracowni zaje¢ praktycznych grafiki komputerowej.

Weryfikacji poddano dokumentacje dotyczgcg zaptaty za wyposazenie informatyczne pracowni zajeé
praktycznych grafiki komputerowej na podstawie F-ry VAT nr FA/881/2014 z dnia 29.10.2014 r. wystawione;j
przez E-TECH s.c., M.Duda, P. Kapusta, 90-031 tédz, ul. Tuwima 95a. Zawarto umowe 1/29348/2014 z
dnia 14.10.2014 r. Przedmiotem umowy jest dostawa sprzetu komputerowego m.in.; komputery, drukarki,

rzutniki, ploter, tablety. Strony ustality wynagrodzenie za przedmiot umowy w kwocie 149 002,20 zt.

Kwalifikowalnos¢ wydatku potwierdza:
e F-ry VAT nr FA/881/2014 z dnia 29.10.2014r.
e Wyciag z rachunku projektowego z dnia 12.11.2014 r.
e Opis dokumentu ksiegowego.
Na potwierdzenie merytorycznej realizacji zadania zespdl kontrolujgcy zweryfikowat:
1. wyposazenie pracowni grafiki komputerowej znajdujgcej sie w Zespole Szkét nr 2 w Sierpcu,

2. protokét odbioru wyposazenia.

We wniosku o ptatnos¢ Beneficjent btednie wskazat date zaptaty (4. 07.11.2014 r. a powinno by¢
12.11.2014 r.).

Zadanie 4: Pracownia zaje¢ praktycznych w zakresie tworzenia i obrébki grafiki uzytkowej oraz

wykorzystanie strony WWW w promociji firmy.

Weryfikacji poddano dokumentacje dotyczacg zaptaty za zakup materiatéw dydaktycznych w postaci
organizeréw, papieru xero na podstawie F-ry VAT nr 02/12/2014 z dnia 09.12.2014 r. wystawionej przez
ROI Consulting Sp. z 0.0. ul. J. Smulkowskiego 4, 00-389 Warszawa. Na kwote kwalifikowalng: 7 080,00 zt

Kwalifikowalnos¢ wydatku potwierdza:
1. FV VAT nr 02/12/2014 z dnia 09.12.2014 r.,
2. Wyciag z rachunku projektu z dnia 11.12.2014 r.
3. Opis dokumentu ksiegowego.

Na potwierdzenie merytorycznej realizacji zadania Zespét kontrolujgcy zweryfikowat:
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Dziennik zajeg,

Lista uczestnikéw,

Potwierdzenia odbioru materiatéw edukacyjnych,
Harmonogram realizacji programu nauczania,

Listy obecnosci.

Zespdt kontrolujgey nie wnosi zastrzezen w obszarze objetym kontrola.

Zadanie 5: Poradnictwo w zakresie kariery edukacyjnej i zawodowej.

Weryfikacji poddano dokumentacje dotyczacg wynagrodzenia doradcy zawodowego Pani Iwony Kania,
za miesigc lipiec 2014 r. na podstawie listy ptac nr 01/07/2014 z dnia 30.07.2014 r. na kwote 3 600,00 zt

brutto. W dokumentacji projektowej znajduje sie zakres obowigzkéw oraz decyzja o oddelegowaniu

pracownika do wykonywania zadar zwigzanych z realizacja projektu w 1/3 etatu.

Kwalifikowalno$¢ wydatku potwierdza:

lista ptac nr 01/07/2014 z dnia 30.07.2014r.
Wycigg z rachunku bankowego z dnia 31.07.2014 r.

Opis dokumentu ksiegowego.

Na potwierdzenie merytoryczne;j realizacji zadania, Zespdt kontrolujgcy zweryfikowat:

1.
2.
3.

Indywidualny Plan kariery Zawodowej ucznial/uczennicy,
Dzienniki ustug Indywidualnego poradnictwa Kariery Edukacyjno-zawodowe;j,
Metodologia $wiadczenia ustugi indywidualnego doradztwa kariery edukacyjnej i zawodowej dla

miodziezy.

We wniosku o ptatnos¢ Beneficjent btednie ‘wskazat date wystawienia dokumentu na podstawie ktérego

zostat rozliczony wydatek (tj. 31.07.2014 r. a powinno by¢ 30.07.2014 r.)

Zadanie 6: Praktyki zawodowe.

Do dnia kontroli beneficjent nie rozlicza wydatkow zwigzanych z realizacjg zadania. Weryfikacji poddano

dokumentacje dotyczacg merytorycznej potwierdzajacy realizacje zadania. W dokumentacii projektowej

znajduje sie m.in.:

1.

o 0 b w N

Dziennik praktyk zawodowych,

Umowy z dnia 16.01.2015r., na realizacje praktyk zawodowych podpisane z uczestnikami projektu,
Zgoda rodzica/opiekuna prawnego na udziat w praktykach zawodowych,

Zestawienie podmiotoéw udzielajgcych praktyk,

Zaswiadczenia o ukonczeniu praktyk,

Ankiety ewaluacyjne.

Zespot kontrolujacy nie wnosi zastrzezer w zakresie objetym kontrola.
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Zadanie 7: Wspoétpraca ponadnarodowa.

Zadanie nie realizowane w przedmiotowym projekcie.

Zadanie 8: Zarzadzanie projektem.

Weryfikacji poddano dokumentacje dotyczacy zatrudnienia i wyptaty wynagrodzenia Koordynatora
projektu Pani Ewy Dzielnickiej, za miesigc lipiec 2014r. na podstawie listy ptac nr 01/07/2014 z dnia
31.07.2014r. W dokumentacji projektowe] znajduje sie zakres obowigzkéw oraz decyzja o oddelegowaniu

pracownika do wykonywania zadan zwigzanych z realizacja projektu.

Kwalifikowalno$¢ wydatku potwierdza:
e listy ptac nr 01/07/2014 z dnia 30.07.2014r.
e \Wyciag z rachunku bankowego z dnia 31.07.2014 .

e Opis dokumenty ksiegowego.
We wniosku o ptatnos¢ Beneficjent btednie wskazat warto$¢ dokumentu brutto na podstawie ktorego zostat

rozliczony wydatek oraz btednie zostata wskazana data wystawienia dokumentu (tj. 31.07.2014 r. a powinno

by¢ 30.07.2014 r.).

Koszty posrednie.

Koszty posrednie rozliczano na podstawie faktycznie poniesionych wydatkow. Koszty posrednie
stanowig koszty administracyjne zwigzane z funkcjonowaniem Beneficjenta (zakup materiatow biurowych,
obstuga ksiegowa projektu), zgodnie z katalogiem zawartym w Wytycznych w zakresie kwalifikowania

wydatkéw w ramach PO KL.

Weryfikacji poddano dokumentacje dotyczacg refundacji czesci wynagrodzenia pracownika obstugi
finansowo-ksiegowej Pani Elzbiety Rypinskiej za m-c sierpien 2014 r. na podstawie Listy ptac nr 1/08/2014-

069 z dnia 25.09.2014 .

Kwalifikowalno$¢ wydatku potwierdza:
> Listy wynagrodzen nr 1/08/2014-069 z dnia 25.09.2014 .
> wyciag z rachunku projektu z dnia 30.09.2014 .
» Opis dokumentu zgodnie z wytycznymi.

Zespot kontrolujgcy nie wnosi zastrzezen w zakresie objetym kontrola.

Cross-financing.
Rozliczane wydatki w ramach cross-financingu sg zgodne z zatozeniem budzetu wniosku

o dofifansowanie. Zestawienie 'zakupionego-sprzetu stanowi zatgcznik: do'akt-kontroli: Zespot kontrolujgcy
zweryfikowat dokumentacje ksiggowa, potwierdzajaca zakup oraz dokonat ogledzin zakupionego sprzetu,
ktory jest identyfikowalny, zasadny i prawidtowo oznakowany oraz celowy i niezbedny do osiggniecia celow

zatozonych we wniosku o dofinansowanie.
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Podsumowanie punktu 12.1:
W wyniku weryfikacji proby dokumentacji finansowej stwierdzono, ze Beneficjent posiada i przedstawit

do celéw kontroli oryginaty faktur, rachunkéw, list ptac oraz wyciagi bankowe, dotyczace wydatkow

ponoszonych w ramach projektu. Na czas kontroli zostaty udostgpnione wszystkie zgdane oryginaty

dokumentéw ksiegowych.

W wyniku weryfikacji préby dokumentacji finansowej stwierdzono, ze:

v prowadzona jest wyodrebniona ewidencja ksiegowa wydatkéw dla projektu, zgodnie z zasadami
okreslonymi w Systemie Realizacji PO KL 2007 - 2013;

v Beneficjent posiada oryginaty dowodéw ksiegowych, dowody zaptaty i inne dokumenty potwierdzajgce
zakup zamowionych towardw i ustug;

v oryginalne dokumenty ksiegowe sg zgodne z dokumentami wykazanymi w kontrolowanym wniosku
o ptatno$é oraz zawierajg adnotacje potwierdzajgce kontrole pod wzgledem merytorycznym/
rachunkowym;

v nie wystepuje podwdjne finansowanie wydatkéw w ramach PO KL oraz w ramach Programu Rozwoju
Obszaréw Wiejskich 2007-2013 lub Programu Operacyjnego ,Zréwnowazony rozwoj sektora
rybotéwstwa i nadbrzeznych obszaréw rybackich 2007-2013", tj. na weryfikowanych oryginatach
dokumentéw finansowo-ksiegowych nie stwierdzono adnotacji instytucji wdrazajgcych PROW
07-13/PO RYBY 07-13 o tresci ,Przedstawiono do refundacji w ramach Programu Rozwoju Obszaréw
Wiejskich 2007-2013/ Programu Operacyjnego ,Zréwnowazony rozwdj sektora rybotowstwa
i nadbrzeznych obszaréw rybackich 2007—2013”;

v' podatek VAT stanowi wydatek kwalifikowany w projekcie.

Zespot kontrolujgcy zweryfikowat dokumenty merytoryczne, dotyczgce realizacji ustug w odniesieniu do
wytypowanej proby dokumentéw ksiegowych. Potwierdzono realizacje ustug zgodnie z zawartymi umowami
i zatozeniami budzetu projektu. Ponadto stwierdzono, ze dowody ksiegowe wystawiane sg na wiasciwy
podmiot. Szczegdtowa informacja w zakresie ustalen, dotyczgca rozliczen finansowych znajduje sie w Liscie
sprawdzajgcej, stanowigcej zatacznik do Informacji pokontrolnej w pkt. 4.

12.2. Kwalifikowalno$é wydatkéw dotyczacych personelu projektu, w tym prawidtowos$¢ zatrudnienia
personelu projektu oraz weryfikacja wykonania przez personel zatozonych zadan - Zarzadzanie
projektem i personel projektu.

Przedmiotem kontroli w zakresie zaWartych w ramach projektu umoéw dotyczgcych zatrudnienia
personelu projektu oraz realizacji dziatan merytorycznych w ramach projektu byta zgodnos$¢ zawartych
umoéw na poszczegoblne stanowiska z zapisami we wniosku o dofinansowanie projektu, dotyczacymi: formy
zatrudnienia, zakresu wykonywanych czynnosci, zgodnosci z harmonogramem, wysokosci wynagrodzenia
oraz prawidlowego  oznakowania. dokumentow. Szczegodtowej .weryfikacji = paddano.. dokumentacje
zatrudnienia i wyptaty wynagrodzenia Pani Ewy Dzielnickiej — Koordynatora projektu zatrudnionej przez
Partnera projektu.

Na podstawie weryfikacji dokumentacji objetej kontrolg stwierdzono, ze m.in.:
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1) Beneficjent posiada dokumentacje, uzasadniajgcg wybdr oséb wchodzacych w skiad personelu
projektu;

2) Beneficjent zatrudnia personel zarzgdzajgcy, ktéry wykonuje zadania w kilku projektach;

3) wysokos¢ wynagrodzenia personelu projektu jest zgodna z wnioskiem o dofinansowanie projektu;

4) okres zatrudnienia personelu. projektu jest zgodny z wnioskiem o dofinansowanie i harmenogramem
projektu;

5) dokumentacja dotyczgca przedmiotowego zakresu jest oznakowana zgodnie z wytycznymi dotyczgcymi
oznaczania projektow w ramach PO KL:

6) Wydatki dotyczgce personelu sg kwalifikowalne oraz zadania wykonywane przez personel zostaty
potwierdzone.

7) liczba personelu jest adekwatna do realizowanych zadan w ramach projektu,

8) personel projektu wykonuje zadania zgodnie z zakresem zadan okreslonym w zawartych umowach
oraz zgodnie z zatozeniami wniosku o dofinansowanie.
Szczegdtowa informacja w zakresie ustalen dotybzaca badanego obszaru znajduje sie w Liscie

sprawdzajgcej do Informacji pokontrolnej w pkt. 2.

12.3. Sposob rekrutacji uczestnikow projektu.

Zgodnie z zatozeniami zawartymi we wniosku o dofinansowanie wsparcie zostato skierowane do 120

ucznidw uczgszczajgcych do dwoch Zespotéw Szkot Zawodowych w Sierpcu.

Rekrutacja zostata przeprowadzona w oparciu o regulamin rekrutacji uczestnikéw projektu. Weryfikacji
poddano dokumentacje rekrutacyjng na prébie 10% uczestnikow projektu {fj. 12 oséb, po 6 uczestnikdw

z kazdej ze szkot). Kontroli poddano dokumentacje rekrutacyjng z pozycji od 1-6 oraz od 61-66.

Kontrolowana dokumentacja zawiera:

v" Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych,

v Karta zgloszenia do projektu,

v" Deklaracje uczestnictwa w projekcie.
Po analizie dokumentacji (w tym: ankiet rekrutacyjnych, listy uczestnikdéw) Zespét kontrolujacy nie wnosi
zastrzezen do sposobu przeprowadzenie rekrutacji oraz kwalifikowalnosci uczestnikéw projektu. Grupa
docelowa projektu jest zgodna ze Szczegétowym Opisem Priorytetow Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki 2007- 2013.
12.4 Poprawnos$¢ udzielania zamoéwien na podstawie ustawy Pzp.
Beneficjent (Lider) zobowigzany do stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 907 z pézn. zm.), dalej takze PZP, nie ponosi wydatkéw zwigzanych
z realizacjg projektu, natomiast wszelkie wydatki zwigzane z. realizacja. projektu. ponaoszone. sg przez
Partnera projektu, ktory zobowigzany jest do stosowania Zasady konkurencyjnosci.
12.5. Poprawnos$¢ udzielania zaméwienia na podstawie zasady efektywnego zarzadzania finansami.
Beneficjent (Lider) zobowigzany do stosowania ustawy PZP. Nie ponosi wydatkéw zwigzanych

z realizacjg projektu. Wydatki zwigzane z realizacjg projektu ponoszone przez Partnera projekiu i sg
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zgodne z Zasadg konkurencyjnosci. Zespdt kontrolujgcy zweryfikowat zatwierdzony budzet projektu pod
katem koniecznosci stosowania procedury wynikajacej z Zasady konkurencyjnosci. Partner projektu
przekazat zestawienie przeprowadzonych postgpowan zgodnie z Zasadg konkurencyjnosci (zatacznik do
akt kontroli). Zespdl kontrolujgcy zweryfikowat postepowanie dotyczace wytonienia dostawcy wyposazenia
pracowni zaje¢ praktycznych grafiki komputerowej.

Zespdt kontrolujgey nie wnosi zastrzezen.

12.6. Poprawnos$é udzielania pomocy publicznej/pomocy de minimis.

Projekt nie zostat objety regutami pomocy publicznej.

12.7. Sposo6b pozyskiwania i przechowywania oraz przetwarzania danych o uczestnikach projektu
(w ramach zbioru PEFS). '

Przedmiotem kontroli w przedmiotowym zakresie byta weryfikacja prawidtowosci przetwarzania danych
osobowych uczestnikéw projektu w $wietle zapiséw ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926, z p6zn. zm.).

Zespot kontrolujgcy zweryfikowat dokumentacje przedtozong przez beneficjenta w przedmiotowym zakresie,
na podstawie ktorej stwierdza sie, co nastgpuje, m.in.

1) Beneficjent zbiera i przechowuje w swojej siedzibie oswiadczenia uczestnikow projektu o wyrazeniu
zgody na przetwarzanie danych osobowych;

2) Personel projektu, ktory miat dostep do danych osobowych posiada imienne upowaznienie do ich
przetwarzania oraz niezbedne o$wiadczenia o zapoznaniu sie z ustawg o ochronie danych osobowych;

3) Beneficjent nie powierzyt przetwarzania danych osobowych podmiotom wykonujacym zadania zwigzane
z realizacjg projektu,

4) Beneficjent posiada Polityke bezpieczenstwa oraz Instrukcje zarzgdzania systemem informatycznym;

5) Beneficjent prowadzi ewidencje osob upowaznionych do przetwarzania danych osobowych:

W zakresie poprawnosci danych przekazywanych do systemu PEFS zatgczonych do wniosku
Beneficjenta o ptatnos$é. Szczegotowa informacja w zakresie ustalen dotyczaca badanego obszaru znajduje
sie w Liscie sprawdzajgcej do Informacji pokontrolnej w pkt 9.

12.8. Poprawnosé realizacji zadan z zakresu promocji i informacji.

Przedmiotem kontroli w powyzszym zakresie jest zgodnos$¢ przeprowadzonych dziatan informacyjno-
promocyjnych z zapisami wniosku o dofinansowanie projektu, jego szczegdtowego budzetu oraz
Wytycznymi dotyczgcymi oznaczania projektéw w ramach PO KL.

12.8.1. Dzialania promocyjno — informacyjne realizowane przez Beneficjenta.

Na podstawie zweryfikowanych materiatéw i dokumentacji dotyczgcej powyzszego zakresu, Zespot
kontrolujgcy ustalit, ze Beneficjent informowat o realizacji projektu i dofinansowaniu z EFS w nastepujgcy
sposéb, m.in,:

1) Na stronie internetowej Beneficjenta zamieszczano informacje o realizacji projektu;
2) Zamieszczono tabliczki z informacjg o wspétfinansowaniu projektu przez Unige Europejskg w ramach

Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki;

3) Podczas uroczystosci szkolnych (m.in. apeli, zebran z rodzicami i zaje¢ wychowawczych),
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Na podstawie dokumentacji projektu ustalono, ze Beneficjent stosowat m.in. na materiatach
promocyjnych, stronie internetowej prawidiowe logotypy, a takze zamieszczat informacje
0 wspoffinansowaniu.

12.8.2. Prawidlowo$¢ oznaczenia dokumentacii, pomieszczen, wyposazenia i sprzetu dotyczacych
realizowanego projektu.

Na podstawie przeprowadzonej kontroli dotyczacej powyzszego zakresu Zespot kontrolujgcy ustalit, co
nastepuje:

1) Beneficjent na weryfikowanych dokumentach i materiatach promocyjnych zwigzanych z realizacjg
projektu prawidfowo stosowat logotypy UE, EFS oraz PO KL oraz informowat o wspoffinansowaniu
projektu ze srodkéw UE w ramach EFS,

2) Pomieszczenia w ktérych realizowany jest projekt oznaczono odpowiednimi logotypami z informacjg
0 wspotfinansowaniu, ktéra jest czytelna i umieszczona w widocznym miejscu.

12.9. Zgodnos$¢ danych przekazywanych we wniosku o ptatno§¢ w czesci dotyczacej postepu
rzeczowego oraz postepu finansowego z dokumentacja dotyczaca realizacji projektu
dostepna w siedzibie Beneficjenta.

Zespot kontrolujgcy ustalit, ze dziatania opisane w pkt. 12.1 Informacji pokontrolnej, odbywaty sie
zgodnie z postgpem rzeczowym wskazanym w ztozonych i zatwierdzonych wnioskach o ptatnos¢ (dotyczy
wnioskéw wykazanych w pkt. 10 Informacji pokontrolnej). Na potwierdzenie przedstawiono stosowne
dokumenty poswiadczajace realizacje tych zadan. Stwierdzono, ze dane dotyczgce postepu rzeczowego
oraz finansowego, przekazywane we wnioskach o ptatno$é objetych kontrolg, byly zgodne z dokumentacjg
dotyczaca realizacji projektu dostepng w siedzibie Beneficjenta.

12.10. Prawidiowos$¢ realizacji projektow, w ramach ktérych koszty bezposrednie s3 rozliczane
ryczattem.albo na podstawie stawek jednostkowych.

Nie dotyczy — koszty bezpo$rednie sg rozliczane na podstawie faktycznie poniesionych wydatkow.

12.11. Utrzymanie trwatosci operacji

Nie dotyczy — wniosek o dofinansowanie nie zaktadat trwatoéci operacji.

12.12. Sposoéb prowadzenia i archiwizacji dokumentacji projektu oraz zapewnienie wiasciwej Sciezki
audytu.

Dokumentacja zwigzana z realizacjg projektu przechowywana jest w sposob zapewniajgcy dostepnosg,
poufnos¢ i bezpieczenstwo.

Beneficjent zapewnit prawidtowg $ciezke audytu dajacg mozliwo$¢ odtworzenia procesow na podstawie
dokumentacji dostepnej w jednostce kontrolowanej w odniesieniu do wymogéw Systemu realizacji PO KL.
Sposdb dokumentowania proceséw umozliwia przesledzenie drogi podejmowania decyzji w danym
obszarze poprzez udokumentowanie poszczegolnych obszaréw . realizowanega., projektu. w. sposéb
pozwalajaéy na przesledzenie przebiegu danego procesu i jego ocene.

12.13. Postep rzeczowy projektu (stopien wykonania rezultatéw/ produktéw/ zadari).

Zespdt kontrolujgcy na podstawie list obecnosci, dziennikéw zaje¢, protokotéw odbioru potwierdzit, iz

wsparciem zostata objeta zatozona liczba uczniéw. Wyposazenie warsztatéow zostato zakupione zgodnie
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z zatozeniami wniosku o dofinansowanie. Zaplanowane zostaly zajecia sg zrealizowane zgodnie
z harmonogramem realizacji projektu.
12.14. Terminowos$¢ realizacji projektu. . ‘

Zespdt kontrolujgey zweryfikowat postep rzeczowy projektu i stwierdzit, ze projekt zrealizowany jest
zgodnie z harmonogramem rzeczowym realizacji projektu zawartym we Whniosku o dofinansowanie oraz
Whniosku o ptatnosé.

13. Whnioski z przeprowadzonej kontroli:

Na podstawie przeprowadzonych czynnosci kontrolnych projektu pt. ,Szkota nowych mozliwosci”
0 numerze POKL.09.02.00-14-069/14, Zespot kontrolujgcy stwierdzit, ze w ramach kontrolowanych
obszaréw wymienionych w pkt. 12 Informacji pokontrolnej projekt jest co do zasady realizowany byt
prawidtowo, zgodnie z procedurami okreslonymi przez Instytucje Zarzgdzajgcg PO KL, a zakres rzeczowy
zadan okreslonych we wniosku o dofinansowanie wykonany zostat zgodnie z harmonogramem realizacji
projektu.

A. Stwierdzone wydatki niekwalifikowalne: nie stwierdzono.

w tym nieprawidfowosci w rozumieniu Zasad raportowania o nieprawidtowosciach finansowanych
w ramach PO KL: nie dotyczy.

B. Stwierdzone inne uchybienia:

1. W niezatwierdzonym do dnia kontroli wniosku o ptatno$é nr WNP-POKL.09.02.00-14-069/14-02 przy
rozliczeniu wydatku na podstawie FV FA/881/2014 w ramach zadania nr 3, btednie wskazano date zaptaty
(t. 07.11.2014 r. a powinno by¢ 12.11.2014 r.).

2. W zatwierdzonym do dnia kontroli wniosku o ptatno$é nr WNP-POKL.09.02.00-14-069/14-01 w ramach
zadania 5 i 8, btgdnie zostata wskazana data wystawienia dokumentu (Lista ptac 01/07/2014 ) na podstawie
ktérego zostat rozliczony wydatek (fj. 31.07.2014 r. a powinno by¢ 30.07.2014 r.) oraz btednie wskazana
zostata kwota dokumentu brutto (tj. 339 079,24 z, a powinno by¢ 324 416,04 zh).

14. Ocena wedtug kryteriéw:*

Kontrola projektu: Kategoria

Sciezka audytu,

Zarzagdzanie projektem i personel projektu,

Kwalifikowalno$é uczestnikow,

Rozliczenia finansowe,

ol AL N| -

Postep rzeczowy projektu (stopien wykonania 1

rezultatow/ produktéw/ zadan),

6. Zgodno$¢ realizacji projektu z przepisami i
zasadami wspbinotowymi i krajowymi (w tym

zamowienia publiczne),

7. Dziatania informacyjno — promocyjne.

* ocena wedtug kryteriéw na podstawie pkt. 11.3 Zasad kontroli w ramach PO KL 2007-2013
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15. Spis dokumentéw przekazanych jednostce kontrolujgcej:
1. Lista uczestnikdw projektu, |
2. Zestawienie personelu projektu,
3. Zestawienie zakupionego sprzetu w ramach cross — financing'u,
4. Zestawienie przeprowadzanych. postepowan wraz z dokumentacjg. zgodnie z.zasadg efektywnego

zarzadzania finansami,

o

Oswiadczenie Beneficjenta w sprawie danych osobowych (Lider i Partner),

6. Oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku VAT.

Wymienione powyzej zataczniki stanowig Akta kontroli, ktére sg dostepne do wglgdu w Wydziale Kontroli
Projektéw PO KL Mazowieckiej Jednostki Wdrazania Programéw Unijnych, ul. Jagiellonska 74, 03-301
Warszawa.

16. Data sporzadzenia Informacji pokontrolnej: 12.03.2015 r. —~
Zatacznik: Lista sprawdzajaca do kontroli na miejscu projektu,

Informacje pokontrolng wraz zatgcznikiem (Lista sprawdzajgca do kontroli na miejscu projektu) sporzgdzono

w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla jednostki kontrolujgcej i jednostki kontrolowane;.

Pouczenie:
Na podstawie pkt. 11.3 Zasad kontroli w ramach. Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki
2007-2013: _

Kierownikowi jednostki kontrolowanej przystuguje prawo zgtoszenia, przed podpisaniem
Informacji pokontrolnej, uzasadnionych zastrzezen co do ustalen zawartych w Informacji
pokontrolnej i przekazanie- ich- na - piémie do jednostki - kontrolujacej- w- terminie 14 dni
kalendarzowych od dnia otrzymania dokumentu wraz z jednym egzemplarzem niepodpisanej
Informacji pokontrolnej oraz Listy sprawdzajacej do kontroli na miejscu projektu wraz z ewentualng
dokumentacjag w sprawie. W przypadku przekroczenia przez jednostke kontrolowana terminu na -
zgtoszenie uwag do Informacji pokontrolnej jednostka kontrolujaca moze odméwié¢ rozpatrzenia
zgloszonych zastrzezen.

W przypadku braku uwag do Informacji pokontrolnej ze strony kierownika jednostki
kontrolowanej nalezy przekazaé do jednostki kontrolujacej podpisang Informacje pokontrolng

w ciagu 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania od niej przedmiotowego dokumentu.
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Kierownik jednostki kontrolowanej Podpis cztonkéw zespotu kontrolujacego,
lub osoba przez niego upowazniona: w tym kierownika zespotu kontrolujgcego:

/ (& J?/?ﬁ (eisellecods| CIownY

Specjalista
12.03.2015r.  Maciej Kowalewski
data (imie i nazwisko) (stanowisko)
Epecjaiists
............................................................ . 7
(data) (imie i nazwisko) N | o Specijalista
Adam Szczepeiisik
12.03.2015 r. Adam Szczeparniski
S zy specjalista
o/ Sta_rsz.y
A R Specjalista
12.03.2015 r. Anna Kubera
data (imie i nazwisko) (stanowisko)

Podpis eksperta ( w przypadku uczestnictwa w kontroli)

(data) (imie i nazwisko)
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Mazowiecka Jednostka Wdrazania Programéw Unijnych
ul. Jagielloriska 74, 03-301 Warszawa

tel. (0-22) 542 20 00, fax (0-22) 698 31 44
www.mazowia.eu, e-mail: mjwpu@mazowia.eu

MAZOWIECKA JEDNOSTKA
WDRAZANIA
PROGRAMOW UNIINYCH

Zatacznik do Informacji pokontrolnej nr POKL.09.02.00-14-069/14-01

Lista sprawdzajgca do kontroli na miejscu projektu POKL.09.02.00-14-069/14

LISTA SPRAWDZAJACA DLA KONTROLI NA MIEJSCU PROJEKTU: Szkota nowych mozliwosci; nr POKL.09.02.00-14-069/14

Uwagi:
v

Kontrola planowa na miejscu, w trakcie re-
alizacji projektu.

Miejsce kontroli: Powiat Sierpecki/Starostwo Powia-
towe w Sierpcu, Wydziat Oéwiaty i Zdrowia, ul. Ko-
pernika 9, 09-200 Sierpc

Termin kontroli: 18-20.02.2015 r.

Beneficjent: Powiat Sierpecki, ul. Swietokrzyska 2a, 09-200 Sierpc.

Skroty:
IP- Instytucja Posredniczgca
IP2 — Instytucja Posredniczaca Il stopnia

Pytania Tak | Nie Nie dotyczy Uwagi
Lp.
1. Dokumentacja dotyczaca realizacji projektu
1.1 Czy dokumentacja dotyczaca projektu jest|X Dokumenty projektowe sg przechowywane w Siedzibie Beneficjenta w Starostwie
przechowywana w sposéb zapewniajgcy Powiatowym w Sierpcu, Wydziat Oswiaty i Zdrowia.
dostepnos¢, poufnosS¢é i bezpieczenstwo Teczki i segregatory oznakowane w sposob prawidtowy. Dostep do dokumentaciji
oraz wiasciwg Sciezke audytu? majg tylko osoby uprawnione. Sposéb przechowywania dokumentacji reguluje:
v Polityka bezpieczernstwa do zbioru podsystemu monitorowania Europejskiego
Funduszu Spoftecznego 2007 oraz Instrukcja Zarzadzania system informa-
tycznym dla podsystemu monitorowania EFS u Beneficjenta,
Zapewniono witasciwg $Sciezke audytu poprzez udokumentowanie poszczegol-
nych obszaréw realizowanego projektu w sposéb pozwalajgcy na przesledzenie
przebiegu danego procesu i jego ocene. Zakres weryfikacji Sciezki audytu kontro-
lowanych obszaréw projektu zawiera si¢ w opisanych prébach wyboru dokumen-
tow do kontroli.
1.2 Czy projekt jest zgodny z zapisami Szczego- | X Oceny zgodnosci kontrolowanego projektu z zapisami SzOP POKL zostata doko-
towego Opisu Priorytetow PO KL? nana na etapie oceny i wyboru projektu. Zespot kontrolujgcy po analizie wniosku
o dofinansowanie oraz dokumentacji zwigzanej z realizacjg projektu potwierdzit
kwalifikowalno$¢ grupy docelowe;.
1.3 Czy realizacja projektu odbywa sie zgodnie

X Stwierdzono na prébie dokumentacji potwierdzajgcej realizacje projektu w okresie
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zatrudniona przez Partnera projektu),
2. Pani Monika Kowalska — Asystent koordynatora (umowa o pracg -1/3 eta-
tu zatrudniona przez Partnera projektu ),

3. Pani Elzbieta Rypinska — Ksiegowa (umowa zlecenie zatrudniona przez
Lidera projektu) ;

Kontroli poddano dokumentacje dotyczaca zatrudnienia i wyptaty wynagrodzenia
Pani Ewy Dzielnickiej. Szczegotowy opis znajduje sie w pkt. 4.

2.2

Czy personel zatrudniony przez beneficjenta
do wykonywania zadan w projekcie lub w
projektach spetnia wszystkie przestanki
okreslone w Wytycznych w zakresie kwalifi-
kowania wydatkéw w ramach PO KL?

Personel oddelegowany przez beneficienta do wykonywania zadan w projekcie
speinia przestanki okreslone w Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkow
w ramach PO KL. Stwierdzono na podstawie dokumentacji objetej kontrolg oraz

na podstawie zestawienia przedstawionego przez beneficjenta (zatacznik do Akt
kontroli).

23

Czy zakres zadan danej osoby umozliwia ich
prawidtowe i efektywne wykonywanie?

Zakres zadan danej osoby umozliwia ich prawidtowe i efektywne wykonywanie.
Weryfikowano na podstawie dokumentacji projektowej oraz kart czasu pracy.

2.3.1

Czy tgczne zaangazowanie danej osoby w-

realizacje wszystkich projektéw finansowa-
nych z funduszy strukturalnych i Funduszu
Spéjnosci oraz dziatan finansowanych z
innych zrodet, w tym $rodkow wiasnych
beneficjenta nie przekracza wymiaru godzin
okre$lonego w Wytycznych w zakresie kwa-
lifikowania wydatkéw w ramach PO KL?

Beneficjent przedstawit stosowne zestawienie — zatgcznik do Akt kontroli. Weryfi-

kacji poddano dokumentacje Eobwﬁoém . W tym czasie Beneficjent realizowat
tylko jeden projekt.

2.4

Czy beneficjent zatrudnia osoby zatrudnione
w instytucji uczestniczacej w realizacji
PO KL, a jesli tak, czy wystepuje konflikt
interesow i/lub podwéjne finansowanie?

Zgodnie z przedstawionym zestawieniem (zatgcznik do akt kontroli) Beneficjent
oraz Partner nie zatrudnia oséb zatrudnionych w instytucji uczestniczacej w reali-
zacji PO KL.

2.5

Czy beneficjent posiada dokumentacje po-
twierdzajgcg prawidtowos¢  zatrudnienia
personelu projektu na umowe o prace, w
tym opis stanowiska pracy, zakres obowigz-
kow stuzbowych pracownika?

Pani Ewa Dzielnicka jest pracownikiem Beneficjenta, zatrudniona na podstawie
stosunku pracy w wymiarze petnego etatu, oddelegowana do petnienia funkcji
Koordynatora projektu. W dokumentacji projektowej znajduje sie dokument po-
twierdzajgcy oddelegowanie w formie ,Porozumienia — propozycja zmiany warun-
kéw pracy i ptacy” z dnia 01.07.2014r. na okres od 01.07.2014 do 31.08.2015r.,
oraz zakres obowigzkéw Koordynatora projektu.

2.51

Czy beneficjent prawidtowo ustalit proporcje
zaangazowania personelu projektu zatrud-
nionego na umowe O prace W niepetnym
wymiarze czasu pracy?

Weryfikowano dokumentacje dotyczaca Koordynatora projektu.

2.6

Czy beneficjent zatrudnia personel, ktory
wykonuje zadania w ramach kilku projektow

Ksiegowa projektu Pani Elzbieta Rypifiska wykonuje zadania w ramach kilku pro-
jektow.
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Rekrutacja zostata przeprowadzona w oparciu o regulamin rekrutacji uczestnikow projektu. Weryfikacji poddano dokumentacije rekrutacyjng na probie 10%
uczestnikow projektu (tj. 12 oséb, po 6 uczestnikéw z kazdej ze szkaét). Kontroli poddano dokumentacje rekrutacyjng z pozycji od 1-6 oraz od 61-66.
Po analizie powyzej dokumentacji rekrutacyjnej Zesp6t Kontrolujgcy nie wnosi zastrzezen do sposobu przeprowadzenia rekrutacii i kwalifikowalnosci uczestni-

kéw projektu.

3.1 Czy Beneficjent posiada deklaracje uczest-| X Kontrolowana dokumentacja zawiera:
:_n?m w projekeie: wszystkich: uczestaikow v" Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych,
projektu? /K ; .
arta zgtoszenia do projektu,
v Deklaracje uczestnictwa w projekcie.

3.2 Czy liczba 0s6b uczestniczacych w projekcie | X Zgodnie z zatozeniami wniosku o dofinansowanie wsparcie w ramach projektu
a dotyczgca poszczegdlnych rodzajow skierowane jest do 120 os6b zgodnie z przedstawiong listg uczestnikow (zatgcz-
wspar¢ jest zgodna z zatozeniami projektu nik do akt kontroli).
zawartymi we wniosku o dofinansowanie? ‘ .

3.3 Czy na dzien realizacji kontroli wywigzano W ramach projektu uczestnicy projektu nie zaktadali dziatalno$ci gospodarcze;j.
sie z obowigzku monitorowania utrzymania
dziatalnosci gospodarczej przez uczestnikow
projektu, zgodnie z terminami wskazanymi
Szczegotowym Opisie Priorytetéw PO KL/
ustawie o promocji zatrudnienia i instytu-
cjach rynku pracy, tj. przez minimalny okres
12-stu miesiecy (jesli dotyczy)?

3.4 Czy wydatki ponoszone na noclegi dla Brak ponoszonych wydatkéw zwigzanych noclegami uczestnikow projektu.
uczestnikow projektu ponoszone sg zgodnie
z Wytycznymi w zakresie kwalifikowania
wydatkéw w ramach PO KL?

4. Rozliczenia finansowe

Kontrola na prébie dokumentow ksiegowych wytypowanych na podstawie osgdu
eksperckiego tak, aby wartosci dokumentow ksiegowych kontrolowanych w ra-
mach poszczegélnych zadan wynosity min. 10% warto$ci przedstawionej do rozli-
czenia we wnioskach o pfatno$¢. Dokumenty ksiegowe zostaly wytypowane
z wniosku o ptatnos¢ zatwierdzonego do dnia kontroli: WNP-POKL.09.02.00-14-
069/14-01 za okres od 01.07.2014 r. do 30.09.2014 r. w zakresie zadania nr 5, 8
i kosztéw posrednich oraz z niezatwierdzonego do dnia kontroli wnioseku o ptat-
no$é¢ nr WNP- POKL.09.02.00-14-069/14-02 za okres od 01.10.2014 r. do
31.12.2014 r. w zakresie zadan 1 - 4.

Szczegotowe informacje nt. dokumentéw ksiegowych poddanych kontroli w ra-
mach poszczegodlnych zadan znajdujg sie w tabeli Sciezki finansowo - ksiggowej
zawartej w niniejszej Liscie sprawdzajacej.

Zadanie 1: Wyposazenie pracowni zaje¢ praktycznych badan laboratoryj-
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2. Listy obecnosci uczestnikéw,
3. Program zajeg,

Zespo6t kontrolujgcy nie wnosi zastrzezen w badanym zakresie.

Zadanie 3: Wyposazenie pracowni zajeé¢ praktycznych grafiki komputerowej.

Weryfikacji poddano dokumentacje dotyczgcy zaptaty za wyposazenie informa-
tyczne pracowni zaje¢ praktycznych grafiki komputerowej na podstawie F-ry VAT
nr FA/881/2014 z dnia 29.10.2014.r. wystawionej przez E-TECH s.c., M.Duda, P.
Kapusta, 90-031 £o6dz, ul. Tuwima 95a. Zawarto umowe 1/29348/2014 z dnia
14.10.2014 r. Przedmiotem umowy jest dostawa sprzetu komputerowego m.in,;
komputery, drukarki, rzutniki, ploter, tablety. Strony ustality wynagrodzenie za
przedmiot umowy w kwocie 149 002,20 zt.
Kwalifikowalno$¢ wydatku potwierdza:

v F-ry VAT nr FA/881/2014 z dnia 29.10.2014r.

v" Wyciagg z rachunku projektowego z dnia 12.11.2014 r.

v Opis dokumentu ksiegowego. :
Na potwierdzenie merytorycznej realizacji zadania zespdl kontrolujgcy zweryfiko-
wat:

1. wyposazenie pracowni grafiki komputerowej znajdujgcej sie w Zespole

Szkét nr 2 w Sierpcu,

2. protokdt odbioru wyposazenia.
We wniosku o pfatnos¢ Beneficjent btednie wskazat date zaptaty (tj. 07.11.2014 r.
a powinno by¢ 12.11.2014 r.).

Zadanie 4: Pracownia zajeé¢ praktycznych w zakresie tworzenia i obrébki
grafiki uzytkowej oraz wykorzystanie strony WWW w promocji firmy.
Weryfikacji poddano dokumentacje dotyczacg zaptaty za zakup materiatéw dy-
daktycznych w postaci organizeréw, papieru xero na podstawie F-ry VAT nr
02/12/2014 z dnia 09.12.2014 r. wystawionej przez ROl Consulting Sp. z o.o.
ul. J. Smulkowskiego 4, 00-389 Warszawa. Na kwote kwalifikowalng: 7 080,00 zt
Kwalifikowalno$¢ wydatku potwierdza:

1. FV VAT nr 02/12/2014 z dnia 09.12.2014 r.,

2. Wyciag z rachunku projektu z dnia 11.12.2014 r.

3. Opis dokumentu ksiegowego.

Na potwierdzenie merytorycznej realizacji zadania Zespo6t kontrolujacy zweryfiko-
wat:

1. Dziennik zajec,
2. Lista uczestnikow,
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Zadanie 8: Zarzadzanie projektem.

Weryfikacji poddano dokumentacje dotyczacg zatrudnienia i wyptaty wynagro-
dzenia Koordynatora projektu Pani Ewy Dzielnickiej, za miesigc lipiec 2014r. na
podstawie listy ptac nr 01/07/2014 z dnia 31.07.2014r. W dokumentacji projekto-
wej znajduje sig zakres obowigzkéow oraz decyzja o oddelegowaniu pracownika
do wykonywania zadan zwigzanych z realizacja projektu.

Kwalifikowalno$¢ wydatku potwierdza:
v listy ptac nr 01/07/2014 z dnia 30.07.2014r.
v Wycigg z rachunku bankowego z dnia 31.07.2014 r.
v Opis dokumenty ksiggowego.

We wniosku o ptatnosé Beneficjent btednie wskazat warto$¢ dokumentu brutto na
podstawie ktérego zostat rozliczony wydatek oraz btgdnie zostata wskazana data
wystawienia dokumentu (tj. 31.07.2014 r. a powinno by¢ 30.07.2014 r.)

41

Czy beneficjent posiada oryginalne dowody
ksiegowe?

Kontrola na probie min. 10 % wartosci dokumentéw ksiegowych kazdego zadania
(wykazane w Tabeli $ciezki finasowo-ksiegowej). Kontrolowane dokumenty ksie-
gowe byly oryginatami oraz zostaly opisane zgodnie z zasadami opisywania do-
kumentéw ksiegowych. Zespotowi kontrolujgcemu -zostaly okazane wszystkie
faktury, rachunki, wraz z potwierdzeniami zaptaty (wyciggi bankowe).

41

A

Czy w przypadku gdy realizatorem projektu
jest jednostka samorzadu terytorialnego
dowody ksiegowe zostaty wystawione na
wiasciwy podmiot ?

Rozliczenia finansowe prowadzi Partner projektu. Faktury wystawiane sg na Eco-
rys Polska Sp. z 0.0., ul. tucka 2/4/6, 00-845 Warszawa.

4.2

Czy beneficjent posiada dowody zaptaty i
inne dokumenty potwierdzajgce fakt zakupu
zamowionych towardéw i ustug?

Beneficjent posiada dowody zaptaty w postaci wyciggéw z rachunku bankowego.
Na podstawie badanej proby dokumentéw stwierdzono, iz ptatnosci w ramach
projektu byly dokonywane w postaci przelewdw z konta projektu.

4.3

Czy wspoffinansowane towary i ustugi zosta-
ty dostarczone?

W dokumentacji projektowej znajdujg sie:
> protokoty odbioru,
> listy obecnosci,
> faktury i rachunki.
potwierdzajgce dostarczenie towaréw i ustug.

4.4

Czy dokumenty sg prawidtowo opisane?

Kontrola na probie min. 10 % warto$ci dokumentéw ksiegowych z kontrolowa-
nych zadan.
Dokumenty ksiegowe dotyczace projektu (oryginaty) sg prawidtowo opisane, tak
aby widoczny byt zwigzek z projektem. Opis dokumentu ksiegowego zawierat:

> numer umowy o dofinansowanie projektu;

> informacje, ze projekt wspéifinansowany jest z Europejskiego Funduszu
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w zakresie objetym kontrolg.

4.9

Czy beneficient prowadzi wyodrgbniong
ewidencje wydatkow?

Stwierdzono na probie dokumentéw ksiegowych ze ewidencja ksiggowa jest pro-
wadzona w sposob wiasciwy, ponoszone wydatki ujeto wedtug klasyfikacji wydat-
kéw wg zadan wykazanych w planie finansowym projektu.

491

Czy w przypadku rozliczania kosztow doty-
czacych najmu powierzchni biurowej wyko-
rzystywanej do realizacji projektu, Benefi-
cjent rozlicza proporcjonalnie do faktyczne-
go wykorzystania w ramach projektu
czynsz/optate za lokal, uwzgledniajgc fakt
prowadzenia w tym samym miejscu swojej
biezacej dziatalnosci oraz realizacji jedno-
czes$nie innych projektow?

Beneficjent nie rozliczat powierzchni biurowych w projekcie.

4.10

Czy ptatnosci sg co do zasady realizowane z
wyodrebnionego rachunku projektu?

Zgodnie z umowg o dofinansowanie projektu, Beneficjent dokonuje ptatnosci z
wyodrebnionego rachunku bankowego, otwartego na potrzeby realizacji przed-
miotowego projektu. Potwierdzono na podstawie przedstawionych wyciagow
bankowych za okres realizacji projektu. i

4.10.1

Czy w przypadku przekazywania przez Be-
neficjenta otrzymanego dofinansowania na
inne konta bankowe, dofinansowanie jest
wykorzystywane na wydatki dotyczgce pro-
jektu, na ktérego realizacje zostato przezna-
czone?

Beneficjent nie przekazywat dofinansowania na inne konta co potwierdzaty wy-
ciggi bankowe okazane podczas kontroli.

4.1

Czy zapewniony jest wymagany wkitad wia-
sny?

Wktad wtasny wnoszony przez Lidera projektu wnoszony w formie pienigznej oraz
w formie niepienieznej w postaci udostepnienia sal wyktadowych na potrzeby
realizacji zadan. W dokumentacji projektowej znajduje si¢ oszacowanie, metodo-
logia oszacowania wartosci. Wktad wtasny przedstawiony do rozliczenia w nieza-
twierdzonym do dnia kontroli wniosku o ptatno$¢.

4.12

Czy wkiad wiasny jest wniesiony zgodnie z
harmonogramem . projektu i ujety w wyod-
rebnionej ewidencji ksiegowej (jesli to moz-
liwe)?

j-w.

4.13

Czy w ramach projektu finansuje sie zwykig
dziatalno$é jednostki realizujgcej projekt?

W oparciu o dokumentacje poddang kontroli nie stwierdzono finansowania zwy-
kiej dziatalno$ci.

4.14

Czy przekazane srodki na realizacje projektu
przyczynity sie do wygenerowania przycho-
du?

W oparciu o dokumentacje poddang kontroli nie stwierdzono przychodu w projek-
cie.

4.15

Czy przychdd zostat wykazany we wniosku
o ptatnos¢ ?

W oparciu o dokumentacje poddang kontroli nie stwierdzono przychodu w projek-
cie.
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pisami rozporzgdzenia (WE) nr 1083/2006
oraz rozporzgdzenia (WE) nr 1828/2006 i
spetniajg wymogi okreslone w Rozporza-
dzeniu Ministra Rozwoju Regionalnego z
dnia 15 grudnia 2010 r. w sprawie udzielania
pomocy publicznej w ramach PO KL (Dz.U.
Nr 239, poz. 1598, z pdzn.zm.), Wytycznych
w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ra-
mach PO KL oraz w odrebnej dokumentaciji
opracowanej przez |IZ PO KL w tym zakre-
sie?

4.21

Czy w ramach projektu, zakupiony sprzet
jest faktycznie wykorzystywany zgodnie
z przeznaczeniem? Dotyczy to réwniez
sprzetu zakupionego do zadan innych niz
zarzadzanie projektem, tj. na przyktad na
potrzeby edukacyjne dzieci/ucznidéw, o0s6b
niepetnosprawnych, o0s6b  wykluczonych
spotecznie.

Zakupiony sprzet jest faktycznie wykorzystywany zgodnie z przeznaczeniem.
Stanowi wyposazenie pracowni szkot.

Koszty-bezposrednierozliczane-ryczaltem

Czy w przypadku kosztéw bezposrednich
rozliczanych ryczattem beneficjent posiada
dokumentacje potwierdzajacg wykonanie
zadan i osiggniecie produktéw/rezultatow
uzgodnionych w  zatwierdzonym wniosku
o dofinansowanie?

5.2

Czy beneficjenta posiada oryginaty doku-
mentéw przekazywanych z wnioskiem o
ptatnos¢ jako potwierdzenie wykonania za-
dan rozliczanych w oparciu o kwoty ryczat-
towe?

53

Czy beneficjent posiada oryginaty dokumen-
tow potwierdzajgcych wykonanie zadan,
ktére nie byty dotgczone do wniosku o ptat-
no$¢, a powinny znalez¢ sie w dokumentaciji
projektu?

5.4

Czy ww. dokumenty potwierdzajg:

54A

osiggniecie wartosci wskaznikow wskaza-
nych we wniosku o dofinansowanie?
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w oparciu o stawki jednostkowe?

| _ _ |

Stosowanie ustawy Prawo Zaméwien Publicznych i przepisow wspoélnotowych: Beneficjent (Lider) zobowigzany do stosowania ustawy PZP nie ponosi

wydatkéw zwigzanych z realizacjg projektu, natomiast wszelkie wydatki zwigzane z realizacjg projektu ponoszone sg przez Partnera projektu, ktory zobowigza-

ny jest do stosowania Zasady konkurencyjnosci.

71

Czy postepowanie zostato przeprowadzone
z zachowaniem formy pisemne;j?

X

7.2

Czy zostaty spetnione i wiasciwie udoku-
mentowane przestanki wyboru trybu udzie-
lenia zamoéwienia w przypadku wyboru inne-
go niz jeden z podstawowych — przetarg
nieograniczony/ograniczony?

7.3

Czy beneficijent dokonat niedozwolonego
podziatu zamoéwienia w czesci w celu unik-
niecia stosowania przepiséw ustawy?

7.4

Czy podstawa ustalenia warto$ci zaméwie-
nia jest prawidtowa tj. zgodna z obowigzuja-
cym w momencie przeprowadzania poste-
powania rozporzadzeniem w sprawie $red-
niego kursu zlotego w stosunku do euro
stanowigcego podstawe przeliczania warto-
$ci zamodwien publicznych?

7.5

Czy ustalenia wartosci zamowienia publicz-
nego dokonano nie wczes$niej niz 3 bgdz 6
miesiecy przed dniem wszczecia postepo-
wania dla dostaw lub ustug/robét budowla-
nych?

7.6

Czy beneficjent dokonat ustalenia wartosci
zamowienia z nalezytg starannoscig i posia-
da dokumenty potwierdzajgce ten fakt?

7.7

Czy zostata powotana Komisja Przetargowa
w sytuacji gdy ustawa przewiduje obowigzek
jej powotania?

7.8

Czy wszyscy biorgcy udziat w postepowaniu
ztozyli oswiadczenie dotyczace niepodlega-
nia wytgczeniu z czynnosci w postepowaniu
o udzielenie zamoéwienia?

7.9

Czy Komisja Przetargowa skfada sie z co
najmniej 3 0s6b?

7.10

Czy beneficjent posiada prawidiowo wypet-
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w formie oraz czy obejmuje okres zwigzania
ofertg?

7.22

Czy ogtoszenie o zamodwieniu zostato opu-
blikowane w odpowiedni sposob:

w miejscu ogdlnie dostepnym,

na stronie internetowe;j,

W prasie o zasiegu ogolnokrajowym,
w Biuletynie Zamoéwien Publicznych,
w Dzienniku Urzedowym WE.

VVVYVYVYVY

7.23

Czy w przypadku zmiany ogtoszenia o za-
mowieniu Zamawiajacy przesungt termin
sktadania ofert? _

7.24

Czy warunki udziatu w postepowaniu oraz
opis przedmiotu zamoéwienia zostaty okre-
$lone przez zamawiajgcego w sposob za-
pewniajgcy zachowanie uczciwej konkuren-
cji oraz réwne traktowanie wykonawcéow?

7.25

Czy okre$lono jasne i prawidiowe z punktu
widzenia ustawy zasady i kryteria oceny
ofert/wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu?

7.26

Czy w przypadku zgtoszenia prote-
stow/odwotan zostaty one rozpatrzone?

7.27

Czy protesty/odwotania wraz z wezwaniem
do wzigcia udziatu w postepowaniu tocza-
cym sie w wyniku wniesienia $rodka odwo-
tawczego zostaly rozestane do wszystkich
wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty/pobrali
SIWZ (w przypadku przetargu nieograniczo-
nego, czy zostaly zamieszczone na stronie
internetowej)?

7.28

Czy w wyniku wniesienia $rodkéw odwo-
tawczych zamawiajgcy powtdrzyt kwestio-
nowane w ramach postepowania czynnosci?

7.29

Czy umowa podpisana z wykonawcg zostata
przygotowana zgodnie z warunkami okre-
slonymi w SIWZ oraz trescig oferty?

7.30

Czy umowa zostata zawarta po zakonczeniu
postepowania odwotawczego?
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danego projektu realizowanego przez bene-
ficjenta przy uwzglednieniu kryteriow: toz-
samosci przedmiotowej i czasowe] zamo-
wienia oraz mozliwosci jego wykonania
przez jednego wykonawce?

Czy beneficient wystat zapytanie ofertowe
do co najmniej 3 potencjalnych wykonaw-
coOw?

Beneficjent wystat zapytanie ofertowe do 6 potencjalnych wykonawcow w dniu
21.08.2014r.

Czy beneficjent zamiescit zapytanie oferto-
we na swojej stronie internetowej oraz w
swojej siedzibie?

W dokumentaciji projektowej znajduje sig rzut z ekranu potwierdzajgcy zamiesz-
czenie zaproszenia do sktadania ofert w postepowaniu o nr 1/29348/2014 z dnia
21.08.2014r.

Czy beneficjent zamiescit zapytanie oferto-
we na dedykowanej stronie internetowej
okreslonej w komunikacie Ministra Infra-
struktury i Rozwoju w tej sprawie? (o ile
dotyczy)

Postepowania zakoriczone przed uruchomieniem bazy.

Czy zapytanie ofertowe zawiera opis przed-
miotu zamoéwienia, kryteria oceny oferty oraz
termin sktadania ofert?

Zapytanie ofertowe zawiera opis przedmiotu zamoéwienia, kryteria oceny oferty
oraz termin sktadania ofert.

Czy beneficjent posiada kompletny protokot
potwierdzajacy prawidtowos¢ wyboru wyko-
nawcy zgodnie z zasadg konkurencyjnosci?

Beneficjent posiada kompletny protokét potwierdzajgcy prawidtowo$¢ wyboru

wykonawcy zgodnie z zasadg konkurencyjnoéci z dnia 10.09.2014r. (zatgcznik do
kontroli)

Czy beneficjent dokonat wyboru najkorzyst-
niejszej sposréd ztozonych ofert

beneficjent dokonat wyboru najkorzystniejszej sposrod ztozonych ofert, kryterium
cena 100%.

h)

W przypadku negatywnej oceny zamowie-
nia: Czy w konsekwencji wykrytych niepra-
widtowosci wymagane jest natozenie korekty
finansowej (Taryfikator) lub uznanie catego
wydatku za niekwalifikowalny?

7.40

Czy w wyniku zastosowania zasady konku-
rencyjnosci lub Prawa zamowien publicz-
nych powstaly oszczednosci w projekcie
przekraczajgce 10% Srodkow alokowanych
na dane zadanie?

W wyniku zastosowania Zasady konkurencyjnosci nie powstaty oszczednosci
przekraczajgce 10% $rodkéw alokowanych na dane zadanie.

7.40.1

Czy powstate oszczednosci zostaty wyko-
rzystane przez beneficjenta za zgodg IP/IP2
wytgcznie w celu zwigkszenia wartoSci
wskaznikéw zaplanowanych w projekcie?

Kontrola w trakcie realizacji projektu.

Strona 19 z 32




( Z€ 2 0z BUONS ~

woizod Auojomzop ezoeiyezid Asowod osou
-mAsuejul eymosres Azo ‘Boowod elod[qo op
dIS yokoklnyyiiemy MO)Zsoy yoAwes yoAy op
niusISaluPo m ‘tepouz yoAuul z ejusiupnijez
aluemolpAsqns eu kuzolgnd sowod tewAzijo
X (Aoowod Jusfoyyeuaq)  jusfoysuaq llozer )

¢auzosiods 8luazoaidzagn
EBU Dipepis modjiumooesd zazid aueoejdo
0 wAuozsydimod ‘Blualipniez oBsuemolp
-Asqgns sisaijo m wAuooerdAm moyiumooesd
OBNnIg  woodeyd  [eokfepeimodpo 3I00MY M
moxiumooeld  Aoeud  mojzsoy aluemosueu
X -Jop eu euejshzioyhm ejeisoz oowod Azp €8

. ¢
yoAume.dsouyadsiu moxiumooeld nypedAzid
M %Gz i IlbenjAs louysAziosiiu ozpieq m | ifoe
-NAs [euyshzioxeiu siujoboazozs m 31s yokok[
-npleuz moyiumooe.d nypedAzid m euzolgnd
Boowod yokdlgo mosiepAm 9,06 feiuwleu
09 1950%0sAm m AuzemAid. pepim thzotez (Ao
-owod jusfoysusq) Jusfolfeusq ejusiUpnLEZ
X obsuemolpAsgns nppsfoid yoewes m Azp 28

- ¢{nsezo
8zlejwim wAhupd m Buolupniez 3qoso eu
niuszolezid m Aodissiw z| yoluyejso z elu
-dlupniez obsjupals op niuaissiupo m MOY
-lumodeld Aqzoj| oyeu jsoizm Bimoueys a1opy
‘foeud eosfeiu amou Areysmod ejusiupniez|
X obauemolpAsqns npjafoid yoewes m AzD 1’8

|ttstiupny

X &Iﬁm?iggwmlmclmmmw:@:mlwoﬁam

etzotieqnd-sotnog

‘Uszezysez isoum aju Aoklnjouoy jodsay
‘npfsloud kloezijesl z nyzeimez

M moxiepAm pisouod sju npiafoud Japin 1osoulAousinyuoy Epesez z sjupobz pisouod BiepAm anjisAzsm jseiwojeu ‘lwesueuy ejuezpeziez obaumipiaje kpesez
Z 8lupobz moxjepim ejuszsouod op Auemobijqoz npyeloid 1sujled 8z ‘Hzpiaimys Aoklnjosjuoy fodsez nypjsloid SluBMOSUBUIIOP O NYSolum njazpnq alzljeue og

| <

¢ Od yoewes m moxpepim BIUBMONII|eMY BISa.yez m IwAuzoAAp) z slupobz nyjuhl siueuzezol femojuswinsopn
N1d "sA} 0z fezAmod 19§03iem o niemoy qnj 16ngsn ndnyez niueuoyop Azid jJuafoiyauaq ‘oina sk v1L op djomy eu usimowez _._omN__mE:v_vm%N_QB >No

A




intensywnosci?

8.5

Czy beneficjent prawidiowo wyliczyt inten-
sywno$¢ pomocy publicznej oraz wkiadu
prywatnego wnoszonego w postaci wyna-
grodzenia?

8.6

Czy beneficjent (beneficjent pomocy) reali-
zuje inne projekty o podobnym zakresie w
ramach PO KL?

8.7

Czy beneficjent (beneficjent pomocy), ktory
uzyskat pomoc w ramach projektu subsy-
diowanego zatrudnienia nalezy do sektora
wylgczonego ze wsparcia na zatrudnienie?

8.8

Czy beneficjent posiada nastepujgce do-
kumenty:

formularz informacji przedstawianych przy
ubieganiu si¢ o pomoc inng niz pomoc de
minimis lub pomoc de minimis w rolnictwie
lub rybotowstwie (wzér zamieszczony w
rozporzadzeniu Rady Ministrow z dnia 29
marca 2010 r. w sprawie zakresu informaciji
przedstawianych przez podmiot ubiegajgcy
sie o pomoc inng niz pomoc de minimis lub
pomoc de minimis w rolnictwie lub rybotow-
stwie (Dz. U. Nr 53, poz. 312, z pdzn. zm.)?

Oswiadczenie o nieotrzymaniu pomocy na te
same koszty kwalifikujgce sie do objecia
pomocyg na pokrycie ktérych dany podmiot
ubiega sie o pomoc publiczng w ramach
danego projektu?

c)

Oswiadczenie o braku decyzji Komisji Euro-
pejskiej o obowigzku zwrotu pomocy pu-
blicznej

8.9

Czy na dzien przeprowadzenia Kkontroli
utrzymana zostata trwatos¢  operacj,
tj. nieprzerwane zatrudnienie pracownikow
w wymaganym okresie, wskazanym w prze-
pisach o pomocy publicznej?

Pomoc-publiczna-na-szkolenia

8.10

Czy podmiot korzystajgcy z pomocy publicz-
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Formularz informacji przedstawianych przy
ubieganiu sie o pomoc inna niz de minimis
lub pomoc de minimis w rolnictwie lub rybo-
towstwie?

Oswiadczenie o nieotrzymaniu pomocy na te
same koszty kwalifikujgce sie do objecia
pomocg na pokrycie ktérych dany podmiot
ubiega sie o pomoc publiczng w ramach
danego projektu?

Oswiadczenie o braku decyzji Komisji Euro-
pejskiej o obowigzku zwrotu pomocy pu-
blicznej

Pomoc-publiczna-na-ustugi-doradcze

8.17

Czy podmiot korzystajgcy z pomocy publicz-
nej na ustugi doradcze spetnia definicjg mi-
kro, matego lub $redniego przedsigbiorstwa
(kryteria okreslone w Zatgczniku | rozporzg-
dzenia Komisji (WE) nr 800/2008 oraz kryte-
rium zaleznos$ci)?

8.18

Czy pomoc publiczna na ustugi doradcze
przekroczyta dozwolony putap intensywno-
&ci, tj. 50% kosztéw kwalifikowanych zakupu
ustugi?

8.19

Czy Dbeneficjent (beneficjent pomocy)
w ramach projektu obejmujgcego pomoc
na zakup ustug doradczych nalezy
do sektora wytgczonego ze wsparcia na
doradztwo?

8.20

Czy beneficjent prawidtowo wyliczyt inten-
sywno$¢ pomocy publicznej oraz wktadu
prywatnego wnoszonego w postaci gotowki?

8.21

Czy beneficjent posiada nastepujgce doku-
menty:?

Formularz informacji przedstawianych przy
ubieganiu sie o pomoc inna niz de minimis
lub pomoc de minimis w rolnictwie lub rybo-
towstwie?

Oswiadczenie o nieotrzymaniu pomocy na te
same koszty kwalifikujgce sie do objecia
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wsparcia dziatalnosci w sektorze transportu
drogowego — rownowarto$¢ w ztotych kwoty
100 000 euro)?

8.27

Czy beneficjent posiada o$wiadczenie bene-
ficjenta pomocy o braku decyzji KE o obo-
wigzku zwrotu pomocy?

ZGODNOSC PROJEKTU-ZZASADAMI-POMOCY-PUBLICZNEJ

8.28

Czy wniosek spetnia efekt zachety?

Czy projekt nie byt realizowany przed ztoze-
niem wniosku o dofinansowanie?

W przypadku wsparcia dla duzych przedsie-
biorstw:

Czy Beneficjent posiada dokumenty, na
podstawie ktorych zostat zweryfikowany
efekt zachety?

X XX

W przypadku wsparcia dla duzych przedsie-
biorstw:

Czy dokumenty, o ktérych mowa w pytaniu
8.28 b) zawierajg odpowiednie dane pozwa-
lajgce na stwierdzenie, czy efekt zachety
zostat spetniony?

W przypadku wsparcia dla duzych przedsie-
biorstw:

Czy dzieki dofinansowaniu projektu zosta-
niefzostat spetniony jeden z nastepujgcych
warunkow:

A. rozmiar dziatan podejmowanych w ra-
mach projektu zostanie/zostat znaczgco
zwiekszony;

B. zasieg projektu zostanie znaczaco roz-
szerzony,

C. catkowita kwota wydana przez przedsig-
biorce na projekt zostanie/zostata znaczgco
zwiekszona,

D. nastgpi/nastapito znaczne przyspieszenie
realizacji projektu?

8.29

Czy w budzecie szczegotowym projektu
wybrano pole Pomoc publiczna i pomoc de
minimis zgodnie z katalogiem wydatkéw
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d)

Czy podmiot udzielajgcy pomocy zweryfiko-
wat, czy beneficjent pomocy nie jest wyklu-
czony z objecia wsparciem, o jakie sie ubie-
ga?

Czy umowa zawarta z Beneficjentem pomo-
cy zawiera informacje nt. obowigzkow
przedsiebiorcy (tj. przechowywania doku-
mentacji, nieprzerwanego zatrudnienia przez
okres 12/24 miesiecy, itp.)?

8.34

Dotyczy projektow zakonczonych:

Czy wkfad zebrany od przedsiebiorcéw na
podstawie rzeczywistych wydatkow jest
zgodny z intensywnoscig pomocy okreslong
dla danego typu wsparcia?

8.35

Dotyczy Beneficientéw udzielajgcych pomo-
cy:

Czy beneficjent sprawozdaje do UOKIK z
udzielonej pomocy publicznej / pomocy de
minimis w ramach realizowanego projektu?

Czy sprawozdania do UOKIK zostaty ztozo-
ne w odpowiednich terminach?

Czy sprawozdania do UOKIK byty komplet-
ne, tj. zawieraly dane dotyczace kazdej
udzielonej w danym okresie rozliczeniowym
pomocy?

Dane osobowe

>|®

Czy Beneficjent przetwarza i przechowuje
powierzone mu dane osobowe uczestnikow
projektu zgodnie z ustawg o ochronie da-
nych osobowych oraz umowg o dofinanso-
wanie projektu, tzn.:

Zespot kontrolujaey stwierdzit, ze Beneficjent prawidtowo realizuje zadania zwia-
zane z przetwarzaniem danych osobowych. Obowigzujgca Polityka Bezpieczen-
stwa dla zbioru podsystem monitorowania Europejskiego Funduszu Spotecznego
2007-2013 dostosowana jest do wymogow wynikajacych z Porozumienia w spra-
wie powierzenia przetwarzania danych osobowych w ramach realizacji PO KL
zawartego pomiedzy Instytucjg Zarzadzajacg a Instytucjg Wdrazajgca (Instytucjg
Posredniczacg Il Stopnia). Ponadto Beneficjent okazat rejestr oséb upowaznio-
nych do przetwarzania danych osobowych, imienne upowaznienia do przetwa-
rzania danych osobowych przez Personel Projektu.

9.1

Czy beneficjent zbiera i przechowuje w swo-
jej siedzibie oswiadczenia uczestnikow pro-
jektu zgodnie z obowigzujgcymi Wytycznymi
w zakresie kwalifikowania wydatkéow w ra-

Nmmno*xoaa_&.mo«\noﬁémaNm_Nmaoxcq:m:a\Ee.mxﬁoémmmmmcmmgmﬂo:mm
przechowywane w biurze projektu.

Sposoéb przechowywania dokumentacji reguluje Polityka bezpieczenstwa w spra-
wie przyjecia polityki bezpieczenstwa dla zbioru podsystem monitorowania Euro-
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wozdawczoécig prowadzone w ramach pro-
jektu, beneficjent przed powierzeniem prze-
twarzania danych. osobowych poinformowat
o zamiarze powierzenia wtasciwg IP/IP2 i /
lub uzyskat zgode na powierzenie przetwa-
rzania danych od IP/IP2?

9.5

Czy beneficjent posiada Polityke Bezpie-
czenstwa oraz Instrukcje Zarzgdzania Sys-
temem Informatycznym spetniajace wymogi
okreslone w rozporzadzeniu Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracji w sprawie
dokumentacji przetwarzania danych osobo-
wych oraz warunkéw technicznych i organi-
zacyjnych, jakim powinny odpowiada¢ urza-
dzenia i systemy informatyczne stuzace do
przetwarzania danych osobowych ?

Sposob przechowywania dokumentacji reguluje Polityka bezpieczenstwa w spra-
wie przyjecia polityki bezpieczenstwa dla zbioru podsystem monitorowania Euro-
pejskiego Funduszu Spotecznego 2007 u beneficjenta POKL oraz Instytucji za-
rzadzania systemem informatycznym dla systemu podsystem monitorowania
Europejskiego Funduszu Spotecznego 2007 u beneficjenta POKL.

9.6

Czy wraz z wnioskiem o ptatno$¢ beneficjent
przekazuje na formularzu PEFS 2007 dane
uczestnikéw projektu?

W zakresie poprawnosci danych przekazywanych do systemu PEFS zatgczonych
do wniosku Beneficjenta o ptatnos¢.

9.7

Czy dane osobowe przetwarzane przez
beneficjenta, ktérych zakres i cel zbierania
okreslita I1Z sg wykorzystywane wytgcznie w
celu udzielenia wsparcia i realizacji projek-
tow, prowadzenia sprawozdawczo$ci, moni-
toringu i ewaluacji Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki?

Dane osobowe przetwarzane przez beneficjenta, ktérych zakres i cel zbierania

okreslita 1Z sg wykorzystywane wylacznie w celu udzielenia wsparcia i realizacji
projektow.

9.8

Czy dane zawarte w nakifadce PEFS zga-
dzajg sie z danymi gromadzonymi w wersji
papierowej w siedzibie beneficjenta?

Zweryfikowano na podstawie dokumentéw rekrutacyjnych, Zbiorczego zestawie-
nia uczestnikow projektu oraz danych zawartych w nakiadce PEFS.

9.9

Czy beneficijent przechowuje dokumenty
zawierajgce dane osobowe w sposob zgod-
ny z okreslonymi w Polityce Bezpieczenstwa
Srodkami  technicznymi  organizacyjnymi
niezbednymi dla zapewnienia poufnoéci i
integralnosci przetwarzania danych?

Beneficjent przechowuje dokumenty zawierajgce dane osobowe w sposob zgod-
ny z okreslonymi w Polityce Bezpieczenstwa srodkami technicznymi organizacyj-

nymi niezbednymi dla zapewnienia poufnosci i integralno$ci przetwarzania da-
nych.

9.10

Czy Beneficjent uczestniczyt w sprawach
dotyczacych ochrony danych osobowych
uczestnikow projektow prowadzonych w
szczegdlnosci przed Generalnym Inspekto-

Beneficjent ztozyt o$wiadczenie, ze nie uczestniczyt w sprawach dotyczacych
ochrony danych osobowych uczestnikdéw projektéw prowadzonych w szczegolno-
$ci przed Generalnym Inspektorem Ochrony Danych Osobowych, urzedami pan-
stwowymi, policjg lub przed sadem. (Zatgcznik do akt kontroli).
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Tabela Sciezki finansowo-ksiegowej

Typ wydatku (w

Stosunek procentowy
wydatkéw poddanych
kontroli do wartosci

wydatkow Stosunek procentowy
ramach budietu taczna kwota zatwierdzonych w wydatkéw poddanych
.m projektu),np. koszty kontrolowanych |Kwota rozliczanaw [ramach zadania w Warto$¢ wszystkich kontroli do wszystkich
- Data bezposrednie, Kwota dokumentéw w  |kontrolowanym zatwierdzonym/kontro|wydatkéw wydatkow )
S [Numer wystawienia posrednie, cross- kwalifikowalna ramach zadania w |wniosku o ptatnos¢ |lowanym wnioskuo  |zatwierdzonych do zatwierdzonych do
= |dokumentu dokumentu financing dokumentu w PLN |Data zaptaty PLN w ramach zadania  |pfatnosé dnia kontroli w PLN dnia kontroli
F-ra VAT nr
2174/LUB/10/201
1(4 07.11.2014 |b 13612,71(28.11.2014 13612,71 120240,08 11,32% 21482,65 63,37%
F-ra Nr
2102/11/2014 12.11.2014 |b 10040,00]28.11.2014 10040,00 88836,25 11,30% 21482,65 46,74%
3|F-a/881/2014 29.10.2014 b 2632,20112.11.2014 2632,20 146626,69 1,80% 21482,65 12,25%
F-ra VAT nr
4(02/12/2014 09.12.2014 b 7080,00/11.12.2014 7080,00 49617,41 14,27% 21482,65 32,96%
Lista pfac
5(01/07/2014 30.07.2014 b 3600,00(30.07.2014 3600,00 7200,00 50,00% 21482,65 16,76%
Lista ptac
8/01/07/2014 30.07.2014 b 4000,00{30.07.2014 4000,00 12000,00 33,33% 21482,65 18,62%
Lista ptac
kp. 01/08/2014-069 (25.09.2014 p 600,00]30.09.2014 600,00 2282,65 26,29% 21482,65 2,79%
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z wnioskiem o dofinansowanie realizacji
projektu?

objetym kontrolg.

1.4

Czy beneficjent noaam* sie kontroli i zapewnit
petny dostep do dokumentacji dotyczgce;
projektu?

Podczas kontroli zostaty przedstawione wszystkie dokumenty dotyczgce projektu
od poczatku realizacji do dnia kontroli, co zostato poswiadczone przez Benefi-
cjenta w dokumencie Wstepne uwagi. .

Beneficjent podczas kontroli zapewnit sprawne przekazywanie dokumentaciji pro-
jektowej oraz kontakt z zespotem projektowym na biezgco.

1.5

Czy beneficjent realizuje zadania zgodnie
z harmonogramem realizacji projektu i po-
stepem rzeczowym wykazanym we wniosku
0 ptatnosc? :

Stwierdzono na prébie dokumentagji potwierdzajgcej realizacje projektu w okresie
objetym kontrolg.

1.6

Czy wskazniki zatozone we wniosku o dofi-
nansowanie realizacji projektu zostaty osig-
gniete (dotyczy - kontroli na zakonczenie
realizacji projektu)?

Kontrola w trakcie realizacji c_‘o_.mch.

1.7

Czy dziatania z zakresu réwnosci szans pici
realizowane sg w projekcie zgodnie z wnio-
skiem o dofinansowanie i postepem rzeczo-
wym wykazanym we wniosku o ptatno§¢?

Rowny dostep do projektu — bez ograniczen — rowny dostep do zajec, réwny do-
step do zatrudnienia personelu.

1.8

Czy projekt zostat zrealizowany zgodnie z
kryteriami dostepu oraz kryteriami strate-
gicznymi okreslonymi we wniosku o dofinan-
sowanie (dotyczy kontroli na zakorczenie
realizacji projektu)?

Kontrola w trakcie realizacji projektu.

1.9

Czy beneficient sprawuje wiasciwy nadzor
nad zlecanymi badaniami/ ekspertyzami?
(dotyczy projektow, w ktorych produktami sg
badania/ ekspertyzy)

W ramach projektu nie zlecano cmmma\mxmnmnﬁ.

Czy koszty dotyczace promogii sg prawidto-
wo klasyfikowane w budzecie Wniosku o
dofinansowanie?

Koszty dotyczace promocji klasyfikowane sq w budzecie Wniosku o dofinanso-
wanie tj. w Zadaniu nr 8 ,Zarzadzanie projektem”. Promocja petni w projekcie
funkcje rekrutacyjne i informacyjne.

Kwalifikowalno$é personelu projektu:

2.1

Czy beneficjent posiada dokumentacje uza-
sadniajgcg wybor oséb wchodzacych w
sktad personelu projektu?

Zgodnie z przedstawionym zestawieniem (zatgcznik do akt kontroli) personel
projektu stanowig pracownicy Beneficjenta oddelegowani do wykonywania zadan
w projekcie. Wynagrodzenie przyznane zgodnie z budzetem wniosku o dofinan-
sowanie.

1. Pani Ewa Dzielnicka — Koordynator projektu (umowa o prace — 1/1 etatu
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(dotyczy wszystkich projektow realizowa-
nych w ramach NSRO)?

2.6.1

Czy osoba stanowigca personel projektu
zatrudniona w wigcej niz jednym projekcie
prowadzi ewidencje godzin i zadan realizo-
wanych w ramach wszystkich projektéw
NSRO (z wytaczeniem przypadku, gdy oso-
ba ta wykonuje prace w ramach kilku projek-
tow na podstawie jednego stosunku pracy)?

Personel projektu zatrudniona w wiecej niz jednym projekcie prowadzi miam:o_.m
godzin i zadan realizowanych w ramach wszystkich projektéw NSRO.

2.7

Czy beneficient zatrudnia w projekcie na
umowe cywilno-prawng pracownikéw za-
trudnionych przez niego na podstawie sto-
sunku pracy (jesli tak, czy spetniono wszyst-
kie warunki okreslone w Wytycznych w za-
kresie kwalifikowania wydatkéw w ramach
PO KL)?

Beneficjent nie zatrudnia w projekcie na umowe ,w<§_:o-9m,>5m pracownikéw
zatrudnionych przez niego na podstawie stosunku pracy.

2.8

Czy beneficjent angazuje do projektu osoby
stanowigce personel projektu na podstawie
wigcej niz jednej umowy cywilno-prawnej,
zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifiko-
wania wydatkéw w ramach PO KL?

[><

Stwierdzono na podstawie dokumentacji objetej kontrolg oraz zestawienia perso-
nelu projektu (zatgcznik do akt kontroli).

2.9

Czy beneficjent angazuje do projektu osoby
stanowigce personel projektu na umowe o
dzieto zgodnie z Wytycznymi  w zakresie
kwalifikowania wydatkéw w ramach PO KL?

Beneficjent nie angazuje do projektu osoby stanowigce personel projektu na
umowe o dzieto.

2.10

Czy wydatki poniesione na wynagrodzenie
personelu sg zgodne z przepisami krajowy-
mi i Wytycznymi w zakresie kwalifikowania
wydatkéw w ramach PO KL?

Stwierdzono na podstawie dokumentacji objetej kontrolg, w tym regulaminu wy-
nagradzania pracownikéw Beneficjenta.

2.11

Czy wysokos¢  wynagrodzen personelu
odpowiada stawkom stosowanym u benefi-
cienta (dotyczy wszystkich sktadnikow wy-
nagrodzenia personelu, w tym nagrod i pre-
mii)?

Wynagrodzenia personelu projektu reguluje zatwierdzony budzet wniosku o dofi-
nansowanie oraz Regulamin wynagradzania pracownikéw Beneficjenta.

2.12

Czy liczba personelu jest adekwatna do
realizowanych zadan w ramach projektu?

X

Liczba personelu jest adekwatna do realizowanych zadan w ramach projektu i
jest zgodna z zatwierdzonym wnioskiem o dofinansowanie.

Kwalifikowalnosé uczestnikow projektu:.

Zgodnie z zatozeniami zawartymi we wniosku o dofinansow

wodowych w Sierpcu.

anie wsparcie zostato skierowane do 120 uczniow uczeszczajgcych do dwdch Zespotéw Szkét Za-
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nych.

Weryfikacji poddano dokumentacje dotyczaca zaptaty za zakup wyposazenia do
pracowni laboratoryjnej (szklo_ laboratoryjne) na podstawie F-ry VAT
2174/LUB/10/2014 z dnia 07.11.2014 r. na kwote 13 612,71 z. wystawionéj przez
AlfaChem Sp. z 0.0., Unii Lubelskiej 3, 61-249 Pozrian/Oddziat Lublin, ul. Cisowa
11, 20-701 Lublin. Wykonawca wytoniony zgodnie z zasadg konkurencyjnosci.
Zawarto umowe nr 5/29348/2014 z dnia 14.10.2014 r. Przedmiotem umowy jest
zakup i dostawa wyposazenia laboratoryjnego. Strony ustality wynagrodzenie za
przedmiot umowy w kwocie 11 078,10 zt netto.
Kwalifikowalno$¢ wydatku potwierdza:- ;

e FV VAT 2174/LUB/10/2014 z dnia 07.11.2014 r.,

e Wyciggu z rachunku bankowego z dnia 28.11.2014 r.

e Opis dokumenty ksiegowego.

Na potwierdzenie merytorycznej realizacji zadania, Zespot kontrolujgey zweryfi-
kowat: , .
1. wyposazenie pracowni laboratoryjnej znajdujacej sig¢ w Zespole Szkot
nr 1 w Sierpcu, .
2. protokoty odbioréw wyposazenia. ,
Zespot kontrolujgey nie wnosi zastrzezen w badanym zakresie.

Zadanie 2: Pracownia praktycznych badari Euo.&»oi:ﬁ: w zakresie oce-

ny komponentow srodowiska.

Weryfikacji poddano dokumentacje dotyczacg poniesienia wydatku zwigzanego
z zakupem pomocy naukowych (m.in. zestawy edukacyjne, uktad okresowy pier-
wiastkow, zestaw metali i stopow, zestaw mineratow i skat) na podstawie F-ry
VAT nr 02/11/2014 z dnia 12.11.2014 . wystawiong przez ROI Consulting Sp. z
0.0., ul. J.Smulikowskiego 4, 00-389 Warszawa. Zawarto umowe nr 6/29348/2014
w dniu 28.10.2014 r. Przedmiotem umowy jest dostawa pomocy dydaktycznych.
Strony ustality wynagrodzenie za przedmiot umowy w kwocie 25 000,00 zt (kwali-
fikowane w ramach zadania 10 040,00 zt)
Kwalifikowalno$¢ wydatku potwierdza.:

1. F-ra VAT nr 02/11/2014 z dnia 12.11.2014 r.,

2. Wyciag z rachunku bankowego z dnia 28.11.2014 r.

3. Opis dokumentu ksiegowego. ;

Na potwierdzenie merytorycznej realizacji zadania, Zespot kontrolujgey zweryfi-
kowat:

1. Dzienniki zajeg,
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3. Potwierdzenia odbioru materiatéw edukacyjnych,

4. Harmonogram realizacji programu nauczania,

5. Listy obecnosci.
Zespot kontrolujgcy nie wnosi Nmm:NmNmz w obszarze objetym kontrolg.
Zadanie 5: Poradnictwo w zakresie kariery edukactyjnej i zawodowej.

Weryfikacji poddano dokumentacje dotyczgcg wynagrodzenia doradcy zawodo-
wego Pani lwony Kania, za miesigc lipiec 2014 r. na podstawie listy ptac nr
01/07/2014 z dnia 30.07.2014 r. na kwote 3 600,00 zt brutto. W dokumentacji
projektowej znajduje sie zakres obowigzkéw oraz decyzja o oddelegowaniu pra-
cownika do wykonywania zadan zwigzanych z realizacja projektu w 1/3 etatu.
Kwalifikowalno$¢ wydatku potwierdza:

v' lista ptac nr 01/07/2014 z dnia 30.07.2014r.

v Wyciag z rachunku bankowego z dnia 31.07.2014 r.

v Opis dokumentu ksiegowego.
Na potwierdzenie merytorycznej realizacji zadania, Nmmvo* kontrolujgcy zweryfi-
kowat.

1. Indywidualny Plan kariery Zawodowej cowam\cow.m:ao%

2. Dzienniki ustug Indywidualnego poradnictwa Kariery Edukacyjno-

zawodowej,
3. Metodologia Swiadczenia ustugi _:a<<<_acm_:m@o doradztwa kariery edu-
kacyjnej i zawodowej dla mtodziezy.

We wniosku o ptatno$¢ Beneficjent btednie wskazat amﬁm wystawienia aox:Bm:E
na podstawie ktérego zostat rozliczony wydatek (tj. 31.07.2014 r. a powinno byé
30.07.2014 r.)
Zadanie 6: Praktyki zawodowe.
Do dnia kontroli beneficjent nie rozlicza wydatkéw zwigzanych z realizacjg zada-
nia. Weryfikacji poddano dokumentacje dotyczaca EmJ\SQON:m_ Uog_mawm_mom
realizacje zadania. W dokumentacji projektowej znajduje sie m.in.:

1. Dziennik praktyk zawodowych,

2. Umowy z dnia 16.01.2015-r., na realizacje praktyk zawodowych podpisa-
ne z uczestnikami projektu,
Zgoda rodzica/opiekuna prawnego na udziat w praktykach zawodowych,
Zestawienie podmiotow udzielajgcych praktyk,
Zaswiadczenia o ukonczeniu praktyk,
Ankiety ewaluacyjne.
wavg kontrolujgcy nie wnosi zastrzezen w zakresie objetym kontrola.
Zadanie 7: Wspoétpraca ponadnarodowa.

oA w

Zadanie nie realizowane w przedmiotowym projekcie.
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Spotecznego.

» nazwe zadania zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem o dofinansowanie
projektu (lub adnotacje, ze dokument dotyczy kosztéw posrednich), w
ramach ktorego wydatek jest ponoszony;

> kwote kwalifikowalng lub w przypadku gdy dokument ksiegowy dotyczy
kilku zadan — kilka kwot w odniesieniu do kazdego zadania. ‘

Jednoczesnie kazdy dokument ksiegowy zawierat informacje o poprawno$ci me-
rytorycznej i formalno-rachunkowe;j.

4.5

Czy dane umieszczone w zestawieniu do-
kumentdéw potwierdzajgcym wydatki objete
wnioskiem o pfatnosé/wydruku z ewidencji
ksiegowej wynikajg z oryginatdw posiada-
nych przez beneficjenta dowodéw zaptaty i
innych dokumentéw potwierdzajgcych fakt
zakupu zamowionych towarow i ustug ?
(dotyczy weryfikowanej podczas kontroli
proby dokumentéw ksiegowych)

X

Dane umieszczone w zestawieniu dokumentéw potwierdzajgcym wydatki objete
wnioskiem o pfatno$¢ wynikajg z oryginatéw posiadanych przez beneficjenta do-
wodow zaptaty i faktur, potwierdzajgcych fakt zakupu zaméwionych towarow i
ustug.

4.6

Czy wydatki rozliczane we wnioskach o
ptatno$¢ sg kwalifikowalne?

Kontrola na prébie min. 10 % wartosci dokumentéw ksiegowych z kontrolowa-
nych zadan.

4.7

Czy koszty bezposrednie sg kwalifikowane
zgodnie z wytycznymi w zakresie kwalifiko-
wania w ramach PO KL (w tym koszty ujete
w katalogu kosztéw posrednich a przypo-
rzgdkowane do kosztéw bezposrednich
posiadajg zwigzek z zadaniem, w ramach
ktérego zostaty wykazane i nie prowadzg do
podwdijnej refundacji wydatkow)?

Kontrola na prébie min. 10 % wartosci dokumentéw ksiegowych z kontrolowa-
nych zadan. -

4.8

Czy koszty posrednie sg kwalifikowane
zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifiko-
wania wydatkéw w ramach PO KL?

X

Koszty posrednie rozliczano na podstawie faktycznie poniesionych wydatkow.
Koszty posrednie stanowig koszty administracyjne zwigzane z funkcjonowaniem
Beneficjenta (zakup materiatow biurowych, obstuga ksiegowa projektu), zgodnie z
katalogiem zawartym w Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ra-
mach PO KL.
Weryfikacji poddano dokumentacje dotyczgcg refundaciji czesci wynagrodzenia
pracownika obstugi finansowo-ksiegowej Pani Elzbiety Rypinskiej za m-c sierpien
2014 r. na podstawie Listy ptac nr 1/08/2014-069 z dnia 25.09.2014 .
Kwalifikowalnos¢ wydatku potwierdza:

» Listy wynagrodzen nr 1/08/2014-069 z dnia 25.09.2014 r.

» wyciag z rachunku projektu z dnia 30.09.2014 r.
Opis dokumentu zgodnie z wytycznymi. Zespét kontrolujgcy nie wnosi zastrzezen
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4.16

Czy Beneficjent przedtozyt Zespotowi kon-
trolujgcemu oswiadczenie o kwalifikowalno-
8ci VAT? _
(dotyczy sytuacji, gdy Beneficjent jest ptatni-
kiem VAT i jesli VAT jest kwalifikowalny na
dzien kontroli)

Lider i Partner projektu przediozyt Zespotowi kontrolujgcemu oswiadczenie
o kwalifikowalnosci VAT.

4.17

Czy podatek VAT w ramach projektu jest
kwalifikowany?

Podatek VAT w ramach projektu jest kwalifikowany. ‘

4.17.1

Czy beneficjent/partner posiada dokumenta-
cje potwierdzajgca jego status jako podatni-
ka VAT ? (dotyczy sytuacji, gdy Beneficjent
jest pfatnikiem VAT i jesli VAT jest kwalifi-
kowalny na dzien kontroli)

Partner projektu przedstawit dokumentacje potwierdzajgcg zarejestrowanie jako
ptatnika podatku VAT.

4.17.2

Czy faktury ujete we wniosku o ptatnosé
zostaly zawarte w rejestrze VAT prowadzo-
nym przez beneficjenta w kwocie podatku
naliczonego, ktory pomniejsza podatek na-
lezny? (dotyczy sytuacii, gdy Beneficjent jest
pfatnikiem VAT i jesli VAT jest kwalifikowal-
ny na dzien kontroli)

Partner projektu okazat wycigg z Rejestru VAT nie do odliczenia za okres wska-
zany kontrolg, w ktérym zostaly ujete rozliczane dokumenty ksiegowe, jednakze
podatek VAT nie bedzie podlegat odzyskaniu. Beneficjent ztozyt stosowne
o$wiadczenie o braku mozliwosci odzyskania podatku VAT.

4.18

Czy stwierdzono podejrzenie podwojnego
finansowania wydatkow w ramach PO KL
i Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich
2007-2013/Programu Operacyjnego ,Zrow-
nowazony rozwéj sektora rybolowstwa
i nadbrzeznych obszaréw rybackich 2007-
2013"?(dotyczy beneficjentow realizujgcych
projekty réwnolegle w ramach PROW/PO
RYBY i PO KL)

Zespot kontrolujgey na podstawie dokumentow poddanych kontroli nie stwierdzit
podwdjnego finansowania wydatkow w przedmiotowym zakresie. Kontrola na
prébie min. 10 % wartosci dokumentow ksiegowych z kontrolowanych zadan.

4.19

Czy stwierdzono podwdjne finansowanie
wydatkéw w przypadku realizacji przez be-
neficjenta wigcej niz jednego projektu (doty-
Czy w szczegolnosci wydatkow zwigzanych
z zatrudnieniem - personelu projektu oraz
wydatkoéw objetych cross-financingiem)?

Zespot kontrolujgcy na podstawie dokumentow poddanych kontroli nie stwierdzit
podwdjnego finansowania wydatkéw w przedmiotowym zakresie. Kontrola na
probie min. 10 % wartosci dokumentow ksiegowych z kontrolowanych zadan.

4.20

Czy w przypadku rozliczania kosztéow Zwig-
zanych z realizacjg projektow instrumentow
inzynierii finansowej sg one zgodne z prze-

Nie rozliczano kosztow zwigzanych z realizacjg projektow instrumentow inzynierii
finansowe;.
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54B

jakos¢ zrealizowanych zadan wskazang we
whiosku o dofinansowanie?

54C

standard wykonania wskazany we wniosku o
dofinansowanie? -

5.5

Czy wskazniki produktu, do osiagniecia kto-
rych miaty przyczynic¢ sie zadania rozliczane
na podstawie kwot ryczattowych, zostaty
osiggniete?

5.6

Czy umowa partnerska okresla specyfike
projektu rozliczanego kwotami ryczattowymi
i czy okreslono w niej dokumentacje po-
twierdzajagcg wykonywanie zadan objetych
kwota/kwotami  ryczattowymi, ktérg musi
gromadzi¢ partner?

5.7

Czy z dokumentéw jednoznacznie wynika,
ze Beneficjent rozliczat we wniosku o ptat-
nos¢ poszczegolne zadania objete kwotami
ryczattowymi po catkowitym zakonczeniu ich
realizacji?

Stawki jednostkowe ‘

Czy beneficjent posiada oryginaty dokumen-
tow przekazywanych wraz z wnioskiem o
pfatnos¢ jako potwierdzenie zrealizowania
zadan rozliczanych w oparciu o stawki jed-
nostkowe?

6.2

Czy wskazniki, do ktérych osiggniecia miaty
przyczyni¢ sie zadania rozliczane na pod-
stawie stawek jednostkowych zostaly osig-
gniete?

6.3

Czy program zaje¢ rozliczanych stawkami
jednostkowymi zgodny jest z Wytycznymi w
zakresie kwalifikowania wydatkow w ramach
PO KL?

6.4

Czy listy obecnosci w zadaniach rozlicza-
nych stawkami jednostkowymi wykazujg
wielkos¢ grup nie wigksza niz wskazane w
Wytycznych?

6.5

Czy swiadczona ustuga zgodna jest z tema-
tykg przewidziang dla zadan realizowanych
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niony i kompletny protokot postepowania o
udzielenie zaméwienia publicznego zgodny
z obowigzujgcym: w momencie przeprowa-
dzania postgpowania rozporzgdzeniem w
sprawie protokotu postepowania o udziele-
nie zamowienia publicznego?

7.11

Czy protokét z postepowania zostat podpi-
sany przez Kierownika zamawiajgcego lub
osobe do tego upowazniong?

7.12

Czy SIWZ/zaproszenie do negocjacji (w
przypadku zaméwienia z wolnej reki) zawie-
ra wszystkie elementy, zgodnie z zapisami
ustawy Pzp?

7.13

Czy SIWZ zostata udostepniona wszystkim
zainteresowanym wykonawcom (w przypad-

ku przetargu nieograniczonego, czy zostata.

zamieszczona na stronie internetowej)?

7.14

Czy odpowiedzi na pytania do SIWZ zostaty
rozestane do wszystkich wykonawcow, kto-
rzy pobrali SIWZ (w przypadku przetargu
nieograniczonego, czy zostaly zamieszczo-
ne na stronie internetowej)?

7.15

Czy modyfikacja SIWZ dotyczyta xgmzos\
oceny ofert?

7.16

Czy modyfikacja SIWZ dotyczyta warunkow
udziatu w postepowaniu?

717

Czy otwarcie ofert odbyto sie w vﬁmnmmo-
wym terminie?

7.18

Czy zamawiajgcy posiada dowody oceny
ofert?

7.19

Czy Beneficjent dopuscit do udzialu w po-
stepowaniu oferty, ktére powinny zostac¢
odrzucone lub/i wykonawca powinien zo-
sta¢ wykluczony?

X X X X X

7.20

Czy w przypadku zamoéwienia o wartosci
rownej lub powyzej kwot okreslonych w art.
11 ust 8 ustawy wniesiono wadium?

7.21

Czy w przypadku wniesienia wadium, zosta-
to ono wniesione w wymaganej wysokosci i
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7.31

Czy umowa zostata zawarta na czas okre-
Slony w SIWZ?

7.32

Czy wprowadzone zostaty zmiany do umowy
oraz czy zmiany umowy dokonano zgodnie z
ustawg?

7.33

Czy zamawiajgcy zamiescit ogtoszenie
o zawarciu umowy w Dzienniku Urzedowym
UE/Biuletynie Zaméwien Publicznych (doty-
czy rowniez trybéw niekonkurencyjnych)?

7.34

Czy dokonano wyboru najkorzystniejszej
oferty, zgodnie z kryteriami oceny ofert ?

7.35

Czy beneficjent zastosowat sie do wymogéw
zawartych w Zasadach dotyczgcych prze-
prowadzania postepowan o udzielenie za-
mowienia publicznego finansowanych ze
Srodkéw Europejskiego Funduszu -Spotecz-
nego, jesli dotyczy?

7.36

Czy, w przypadku przeprowadzania przez
beneficjenta zamoéwienn dodatkowych, byty
one realizowane zgodnie z przepisami usta-
wy Prawo zamdwien publicznych?

7.37

W przypadku negatywnej oceny zamoéwie-
nia: Czy w konsekwencji wykrytych niepra-
widlowo$ci wymagane jest natozenie korekty
finansowej (Taryfikator) lub uznanie catego
wydatku za niekwalifikowalny?

7.38

Czy nastgpito inne naruszenie zapisow
ustawy Prawo zamoéwien publicznych niz
okreslone w  taryfikatorze"?

X

7.39

Czy wydatki w ramach projektu w przypadku gdy beneficjent nie jest zobowigzany do stosowania ustawy Prawo Zaméwien Publicznych sa ponoszo-
ne zgodnie z zasada konkurencyjnosci (dotyczy zaméwien na kwote przekraczajaca 14 tys. Euro), w szczegolnosci:

Beneficjent (Lider) zobowigzany do stosowania ustawy PZP nie ponosi wydatkéw zwigzanych z realizacjg projektu.

Wydatki zwigzane z realizacjg projektu ponoszone przez Partnera projektu i sq zgodne z Zasadg konkurencyjnosci. Zespot kontrolujgcy zweryfikowat zatwier-
dzony budzet projektu pod kgtem koniecznosci stosowania procedury wynikajgcej z Zasady konkurencyjnosci. Partner projektu przekazat zestawienie przepro-
wadzonych postepowan zgodnie z Zasadg konkurencyjnosci (zatacznik do akt kontroli). Zespdl kontrolujgcy zweryfikowat postepowanie dotyczace wytonienia
dostawcy wyposazenia pracowni zaje¢ praktycznych grafiki komputerowe;. :

Czy beneficjent prawidlowo okreslit wartosé
zamowienia, tj. dokonat zsumowania ustug,
towaréw i robot budowlanych w ramach

X

Beneficjent prawidtowo okreslit wartos¢ zamowienia, tj. dokonat zsumowania
ustug, towardw.
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7.41

Czy w przypadku realizacji zamowien na kwote do 14 tys. euro, beneficjent przy dokonaniu zakupu ustugi lub towaru o warto$ci powyzej 20 tys. PLN
udokumentowat rozeznanie rynku zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach PO KL?

Po analizie budzetu wniosku o Qomsmsmoémam projektu Zespot kontrolujgcy stwierdzit, ze Partner projektu zobligowany do ponoszenia wydatkéw zgodnie z

Zasadg efektywnego zarzadzania finansami, natomiast wszystkie wydatki ponosit zgodnie z Zasadg konkurencyjnosci. Lider projektu nie ponosit wydatkow w
zawigzku z realizacjg projektu.

Zespot kontrolujgey nie wnosi zastrzezen.

o bii

Pomoc—publiczha—na—subsydiowane—za- X
trudnienie

8.1

Czy w ramach projektu subsydiowanego X
zatrudnienia powstaty nowe miejsca pracy,
ktére stanowig wzrost netto liczby pracowni-
kéw w odniesieniu do $redniego zatrudnie-
nia z ostatnich 12 miesiecy w przeliczeniu
‘na osobe zatrudniong w petnym wymiarze
czasu?

8.2

Czy w ramach projektu subsydiowanego X
zatrudnienia beneficjent (beneficjent pomo-
cy) zatozyt wkiad prywatny w wysokosci co
najmniej 50% wydatkéw objetych pomocg
publiczng w przypadku pracownikéw znajdu-
jacych sie w szczegdlnie niekorzystnej sytu-
acji i w bardzo niekorzystnej sytuacji i 25% w
przypadku pracownikéw niepetnosprawnych
sv »

8.3

Czy pomoc zostata wykorzystana na dofi- X
nansowanie kosztéw pracy pracownikow
w kwocie odpowiadajacej ptacom brutto
pracownikéw wyptaconym w okresie subsy-
diowanego zatrudnienia, powigkszonym o
optacane przez pracownikéw sktadki na
ubezpieczenie spoteczne?

8.4

Jezeli beneficient (beneficient pomocy) X
otrzymat pomoc publiczng na subsydiowanie
zatrudnienia z innych zrédet, w odniesieniu
do tych samych kosztéow kwalifikujgcych sie
do objecia pomoca, czy catkowita intensyw-
nos¢ pomocy przekracza dozwolony poziom
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nej na szkolenia spetnia definicje mikro,
matego lub éredniego przedsiebiorstwa (kry-
teria okreslone w Zatgczniku | rozporzadze-
nia Komisji (WE) nr 800/2008 oraz kryterium
zaleznoéci)?

8.11

Czy w przypadku pomocy udzielanej na
szkolenia specjalistyczne pomoc publiczna
przekroczyta dozwolone putapy intensywno-
Sci?

8.12

Czy w przypadku pomocy udzielanej na
szkolenia ogdine pomoc publiczna przekro-
czyta dozwolone putapy intensywnosci?

8.13

Czy beneficient (beneficjent pomocy)
w ramach projektu obejmujgcego pomoc na
szkolenia nalezy do sektora wytgczonego ze
wsparcia na szkolenia?

8.14.1

Dotyczy projektéw szkoleniowych otwartych
Z rézng $ciezkg wsparcia:

Czy Beneficjent prowadzi monitoring udzie-
lonej pomocy w stosunku do kazdego szko-
lenia?

Czy ww. dokumentacja potwierdza, iz kwota
dofinansowania na to szkolenie nie przekro-
czyta maksymalnego poziomu okreslonego
W rozporzgdzeniu?

8.14.2

Dotyczy projektéw szkoleniowych zamknie-
tych (jeden beneficjent pomocy):

Czy suma wydatkéw na szkolenia pomniej-
szonych o wktad w postaci wynagrodzen nie
przekracza sumy kosztéw ogdlnych (tj. kosz-
tow zarzadzania oraz kosztéw posrednich)
oraz wykazanego w budzecie projektu wkia-
du w postaci wynagrodzen)?

8.156

Czy beneficjent prawidtowo wyliczyt inten-
sywno$¢ pomocy publicznej oraz wkiadu
prywatnego wnoszonego w postaci wyna-
grodzenia, gotéwki lub w formie mieszanej?

8.16

Czy beneficjent posiada nastepujgce doku-
menty:
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pomocg na pokrycie ktoérych dany podmiot
ubiega sig o pomoc publiczng w ramach
danego projektu? ﬂ

Oswiadczenie o braku decyzji Komisji Euro-
pejskiej o obowigzku zwrotu pomocy pu-
blicznej

Pomoc-de-minimis

8.22

Czy pomoc de minimis udzielona Umsmzo_.m:-
towi (beneficjentowi pomocy) zostata wyko-
rzystana zgodnie z przeznaczeniem?

8.23

Czy osoba, ktora uzyskata srodki finansowe
na rozwoj przedsigbiorczosci prowadzi dzia-
talnosé wykluczong ze wsparcia
W ramach pomocy de minimis?

8.24

Czy beneficjent posiada formularz informa-
cyjny przedstawiony przez beneficjenta po-
mocy przy ubieganiu sie o pomoc de mini-
mis?

8.25

Czy beneficient posiada zaswiadcze-
nie/oSwiadczenie beneficjenta pomocy o
nieotrzymaniu pomocy  de minimis
W przeciggu trzech ostatnich lat kalendarzo-
wych/podatkowych , ktérej ogdlna kwota
przekracza 200 tys. euro, a w przypadku
przedsigbiorstwa dziatajgcego w sektorze
transportu drogowego 100 tys. euro?

8.26.1

Czy beneficient przekazat beneficjentowi
pomocy zaswiadczenie o udzielonej pomocy
de minimis?

a) | Czy po rozliczeniu danego typu wsparcia
wystawiono odpowiednig korekte zaswiad-
czenia?

b) | Czy otrzymana w ramach projektu pomoc de

minimis nie doprowadzita do przekroczenia
limitéw dotyczacych pomocy de minimis (1.
do przekroczenia w biezacym roku kalenda-
rzowym oraz w dwoch poprzedzajgcych go
latach kalendarzowych réwnowartosci w
ztotych kwoty 200 000 euro, a w przypadku
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kwalifikowanych okreslonych dla danego
typu wsparcia (Czy kazde wsparcie zwigza-
ne z udzieleniem pomocy publicznej zostato
wykazane jako wydatki objete pomocg pu-
bliczng)?

8.30

Czy metodologia wyliczenia wktadu prywat-
nego wskazana w budzecie projektu jest
poprawna?

8.31

Czy w przypadku rozliczania wkiadu w po-
staci wynagrodzen Beneficjent posiada
wszystkie Oswiadczenia o wysokosci wktadu
W postaci wynagrodzen?

8.32

Czy oswiadczenia o wysoko$ci wynagro-
dzen sg potwierdzone przez przedsiebiorce /
osobe odpowiedzialng za naliczanie wyna-
grodzen u przedsiebiorcy?

Czy oswiadczenia o wysokosci wkitadu wy-
nagrodzeniami zostaly opisane zgodnie z
Zasadami Finansowania PO KL, w tym czy
wskazano w opisie kwote kwalifikowalng w
projekcie?

8.33

Dotyczy projektow, w ktérych Beneficient
jest podmiotem udzielajgcym pomocy:

Czy podmiot udzielajgcy pomocy posiada
ztozone przez kazdego beneficjenta pomocy
publicznej formularze dot. otrzymanej do-
tychczas pomocy zgodnie z rozporzadze-
niem?

Czy formularze, o ktérych mowa w pytaniu
8.33 a) zostaly przedstawione przez benefi-
cjentdéw pomocy publicznej przed zawarciem
umowy na podstawie, ktérej udzielona zo-
stata pomoc publiczna?

Czy podmiot udzielajgcy pomocy przed za-
warciem umowy dokonat weryfikacji spra-
wozdan finansowych za ostatnie trzy za-
mkniete lata?
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mach PO KL oraz Zasadami finansowania w
ramach PO KL?

pejskiego Funduszu Spotecznego 2007 u beneficjenta POKL oraz Instytucji za-
rzagdzania systemem informatycznym dla systemu podsystem monitorowania
Europejskiego Funduszu Spotecznego 2007 u beneficjenta POKL.

9.2

Czy pracownicy beneficjenta, ktorzy majg
dostep do danych osobowych posiadajg
imienne upowaznienia do ich przetwarza-
nia?

Personel projektu posiada imienne upowaznienia do przetwarzania danych oso-
bowych w PEFS 2007 u Beneficjenta POKL.

9.3

Czy beneficient prowadzi ewidencje osob
upowaznionych do przetwarzania danych
osobowych, ktéra zawiera imiona i nazwi-
ska, identyfikator oséb upowaznionych oraz
daty nadania i ustania ich uprawnien oraz
zakres upowaznien do przetwarzania da-
nych osobowych?

mm:mmo_m? prowadzi rejestr osob mnoémN:_ozv\os do przetwarzania danych oso-
bowych u Beneficjenta PO KL.

9.4

Czy beneficient powierzyt przetwarzanie
danych osobowych podmiotom wykonujg-
cym zadania zwigzane z realizacjg projektu,
w tym w szczegélnosci realizujgcym badania
ewaluacyjne, lub podmiotom realizujgcym
zadania zwigzane z monitoringiem i spra-
wozdawczoscig prowadzone w ramach pro-
jektu? ‘

Beneficjent nie powierzyt przetwarzania danych omomos%o: innym uoa-:moﬁ.oa.

9.4.1

Jesli tak, to czy powierzenie przetwarzania
danych osobowych podmiotom wykonujg-
cym zadania zwigzane z realizacjg projektu,
w tym w szczegoélnosci podmiotom realizuja-
cym badania ewaluacyjne, lub podmiotom
realizujgcym badania ewaluacyjne, lub pod-
miotom realizujgcym zadania zwigzane z
monitoringiem i sprawozdawczoscig prowa-
dzone w ramach projektu nastgpito na pod-
stawie odrebnych umoéw o powierzenie prze-
twarzania danych osobowych?

jw

9.4.2

Czy w przypadku powierzenia przetwarzania
danych osobowych podmiotom wykonuja-
cym zadania zwigzane z realizacjg projektu,
w tym w szczegolnosci realizujgcym badania
ewaluacyjne, lub podmiotom realizujgcym
zadania zwigzane z monitoringiem i spra-

jw
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rem Ochrony Danych Osobowych, urzedami
panstwowymi, policjg lub przed sgdem?
Jesli tak, to czy niezwtocznie poinformowano
o tym fakcie IP/IP2?

10. Dziatania promocyjno- informacyjne , . ;
10.1 | Czy prawidtowo oznaczono miejsce realiza-| X Stwierdzono, ze prawidiowo oznaczono miejsce realizaciji projektu, umieszczono
cji projektu (dotyczy projektéw w trakcie tabliczki informacyjne, plakaty informujace o realizacji projektu.
realizacji)?
10.2 | Czy prawidtowo oznaczono sprzet zakupio- | X Zakupiony sprzet w ramach projektu zostat prawidiowo oznaczony.
ny w ramach projektu?
10.3 | Czy prawidiowo stosuje sie znaki graficzne | X Na podstawie dokumentacji projektu ustalono, ze Beneficjent stosuje m. in. na
PO KL i UE? . materiatach promocyjnych, a takze zamieszcza informacje o wspéffinansowaniu.
10.4 | Czy beneficjent prawidtowo informuje X Kontrola w trakcie realizacji projektu. Beneficjent informuje o realizacji projektu i
o realizacji projektu wspétfinansowanego ze dofinansowaniu z UE w ramach EFS w nastepujgcy sposéb, m.in.:
srodkéw UE w ramach EFS? 1) Ogtoszenia zamieszczone na stronach internetowych Lidera i partnera oraz w
Zespole Szkétnr1i2,
2) O wspotfinansowaniu projektu w ramach PO _Ar uczniowie sg informowani
podczas apeléw szkolnych, zebran z rodzicami i Nm_mo wychowawczych.
10.5 | Czy koszty poniesione na dziatania informa- | X Dziatania podjete przez wm:m:&m:ﬁm zostaty opisane w pkt 10.4., sg one ade-
cyjno - promocyjne sg adekwatne kwatne i niezbedne dla osiggniecia celow projektu oraz zgodne N zatozeniami
i niezbedne dla osiggniecia celéw projektu ? wniosku o dofinansowanie.
11. Kontrola w miejscu realizacji ustugi’ Odrebna lista sprawdzajgca do wizyty monitoringowe;
12 Projekty-innowacyjne
12.1 | Czy strategia wdrazania projektu innowacyj- X
nego zostata przestana w terminie wskaza-
nym w zatwierdzonym wniosku o dofinan-
sowanie? )
12.2 | Czy strategia wdrazania projektu innowacyj- X
nego przygotowana przez beneficjenta zo-
stata zaakceptowana przez IOK?
12.3 | Czy realizacja projektu odbywa sie zgodnie X
ze strategig wdrazania projektu innowacyj-
nego testujgcego?
12.4 | Czy nastgpita walidacja produktu finalnego? X

! Nalezy dostosowac zakres listy do kontrolowanej formy wsparcia. Lista sprawdzajgca do wizyty monitoringowej moze stanowi¢ odrebny dokument.
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Podpisy

Kierownik zespotu kontrolujacego:

Maciej Kowalewski

Cztonek zespotu kontrolujacego:

Adam Szczepariski

Epedfalisia

\

Adum Seze pariskt

Cztonek zespotu kontrolujgcego:

Anna Kubera

Starszy mf.tw&_,\:._,im
\/ Y

I~

e A
Anfiin Kubera

Data sporzadzenia listy sprawdzajacej: 12.03.2015 r.

Data i podpis kierownika jednostki kontrolowanej:
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STARCGTWO POWIATOWE W SIZRPCU
. . Kanzel
Starostwo Powiatowe w Sierpcu B 1’2@1‘“2&% ...........
'ﬁe*ﬂ e %\;wu ........
— { iy )
‘a/rw U L2 s A T I —
Qd: "Malgorzata Kuczynska" <m.kuczynska@mazowia. eu> ' oG Zatacznikdw .../
P 12 butegn Z013 J008 f PHADIS (I ,.....\ ...........

Do: <starosta@powiat.sierpc.pl> X
Dolacz:  SKMBT _C45415021210581.pdf: Oswiadczenie dot och danych.docx; Prosimy o przygoto

dokumentéw.docx; wzory zestawien.docx [
Temat: Informacja.o kontroli w.dniach 18-20.02.2015 ;

Szanowni Panstwo,

Wydziat Kontroli Projektow PO KL Mazowieckiej Jednostki Wdrazania Programéw Unijnych informuije o
kontroli, ktéra odbedzie sie w Paistwa instytucji.

Prosze o odpowiedz na zafgczone pismo.

W zataczeniu przesytam dokumenty, ktére utatwig Pafistwu przygotowanie sig do kontroli.

W razie ewentualnych pytan, prosze kontaktowac sie z Zespotem kontrolujgcym wskazanym w pidimie
Telefony oraz e-mail do pracownikéw dostepne sg na stronie www.mazowia.eu, zaktadka KONTAKT,
zaktadka TELEFONY.

Prosze o potwierdzenie otrzymania niniejszej

informacji o raz wskazanie miejsca przechowywania dokumentacji projektowej oraz wydatkow
soniesionyvch w ramach cross-financingu,

wraz ze wskazaniem miejsc przechowywania sprzetu.

Pozdrawiam serdecznie

Mafgorzata Kuczynska

Gidwny Specjalista

Wydziat Kontroli Projektow PO KL
MIWPU Warszawa

e-mail: m.kuczynska@mazowia.eu
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Magdalena Piotrowska

Od: "Starostwo Powiatowe w Sierpcu" <starosta@powiat.sierpc.pl>
Data: 12 lutego 2015 12:01
Do: "OA" <oa@powiat.sierpc.pl>

Dolacz: SKMBT C45415021210581.pdf; Oswiadczenie dot och danych.docx; Prosimy o przygotowanie
dokumentéw.docx; wzory zestawien.docx
Temat:  Fw: Informacja o kontroli w dniach 18-20.02.2015

From: Matqgorzata Kuczynska

Sent: Thursday, February 12, 2015 10:06 AM

To: starosta@powiat.sierpc.pl

Subject: Informacja o kontroli w dniach 18-20.02.2015

Szanowni Panstwo,

Wydziat Kontroli Projektéw PO KL Mazowieckiej Jednostki Wdrazania Programéw Unijnych informuje o
kontroli, ktéra odbedzie sie w Paristwa instytucji.

Prosze o odpowiedz na zatgczone pismo.

W zafgczeniu przesytam dokumenty, ktére utatwig Panstwu przygotowanie sie do kontroli.

W razie ewentualnych pytan, prosze kontaktowac sie z Zespotem kontrolujgcym wskazanym w pismie.
Telefony oraz e-mail do pracownikéw dostepne sg na stronie www.mazowia.eu, zaktadka KONTAKT,
zaktadka TELEFONY.

Prosze o potwierdzenie otrzymania niniejszej

informacji o raz wskazanie miejsca przechowywania dokumentacji projektowej oraz wydatkéw
poniesionych w ramach cross-financingu,

wraz ze wskazaniem miejsc przechowywania sprzetu.

Pozdrawiam serdecznie

Matgorzata Kuczyriska

Gtowny Specjalista

Wydziat Kontroli Projektéw PO KL
MJWPU Warszawa

e-mail: m.kuczynska@mazowia.eu

2015-02-12






I

Prosimy o przygotowanie dokumentéw na dziei kontroli wg ponizszego zestawienia, pozwoli to
nam w sposé6b jak najmniej angazujgcy pracownikow jednostki przeprowadzi¢ czynnoSci
kontrolne.

Zespol kontrolny.

I Dotyczacych organizacji dzialania jednostki i realizacji Projektu:
1. podstawy prawnej dziatania (Umowa spétki, odpis KRS lub tozsame);

2. zaswiadczenia wiasciwego naczelnika urzedu skarbowego o zarejestrowaniu podatnika w
rejestrze platnikow podatku od towaru i ustug (VAT). W przypadku gdy Beneficjent jest
podatnikiem czynnym — przedtozenie rejestru podatku VAT;

pelnomocnictwa,

W

wskazania 0s6b upowaznionych do udzielania wyjasnien zespotowi kontrolujacemu.

II. Dotyczacych rozliczen finansowych:

1. polityki rachunkowosci, zaktadowego planu kont, instrukcji kontroli dokumentow
i obiegu dokumentdw;

2 prowadzenia rachunkéw bankowych dla obstugi Projektu; wyciagéw bankowych
potwierdzajacych otrzymanie transz dotacji i rozliczenia dofinansowania na koniec roku
projektowego;

umow zawartych w ramach realizacji Projektu;

4. dokumentéw dotyczacych prawidtowosci naliczenia i zaptaty wynagrodzen wraz
z pochodnymi, tj. deklaracje do Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych, zeznania podatkowe do
Urzedu Skarbowego, wyciagi bankowe potwierdzajace zaptate sktadek do ZUS oraz zaliczek
na podatek do US, a w przypadku przelewdw zbiorowych stosownych oswiadczen;

5. oryginaléw dowodoéw ksiegowych, wymienionych w zatagczniku nr 1 do
zatwierdzonych wnioskow o ptatnos¢ stanowigcych potwierdzenie poniesienia wydatkow w
ramach realizacji Projektu wraz z dowodami zaptaty (wyciagi bankowe, raporty kasowe) oraz
wyodregbnienie dowoddow ksiegowych wskazanych w zataczniku nr 1 WNP;

&

regulaminow: wynagrodzen, pracy, nagrod, premii;

7. zapisOw w ksiegach inwentarzowych w zwigzku z zakupem sprzetu w ramach cross-
financingu.

III. Dotyezacych stosowania zasady konkurencyjnosci / pzp / zasady efektywnego zarzadzania
finansami:

1. procedur dokonywania zakupow;

2. wykazu zakupéw z zastosowaniem zasady konkurencyjnosci, udzielonych w zwiazku
z realizacja Projektu- zgodnie z zatgczong tabela;

3. wykazu uméw dotyczacych dostaw i ustug w ramach Projektu.

4. Zestawienie przeprowadzonych postepowan o udzielenie zamowien publicznych zgodnie z
ustawg pzp- w ramach projektu - zgodnie z zataczonym wzorem

5. wykazu zakupow z zastosowaniem zasady efektywnego zarzadzania udzielonych w zwigzku
z realizacja Projektu;

IV. Dotyczacych personelu Projektu:
1. sposobu wyboru 0s6b zaangazowanych w realizacje Projektu;

2. wykazu 0s6b zaangazowanych w realizacje Projektu — zgodnie z zatgczonym wzorem






3. zakresOw czynnosci oraz kart czasu pracy oséb realizujagcych Projekt;
4. umoéw o prace/zlecenia/dzieto/oddelegowan o0séb realizujacych Projekt;
5. zasad wynagradzania w/w oséb.
V. Dotyczacych beneficjentow ostatecznych i wykonania dzialan okreslonych w Projekcie:
1. rekrutacji do Projektu ( w tym deklaracji uczestnictwa) i listy beneficjentéw ostatecznych;

2. potwierdzenia kwalifikowalnosci uczestnikéw Projektu w zakresie kryteriow okreslonych w

Projekcie;

3. wykonania dziatan w ramach realizowanego Projektu zgodnie z harmonogramem
(listy obecnosci, programy szkolen, dokumentacja fotograficzna itp., potwierdzenie
otrzymania przez uczestnikow projektu pozostalych form wsparcia zatozonych w projekcie-
m.in. otrzymanie wyzywienia,materialow dydaktycznych, noclegu, opieki nad dzieckiem,

innych).
VI. Dotyczacych przetwarzania danych osobowych i prowadzenia oraz archiwizacji
dokumentacji:

1. polityki bezpieczenstwa oraz instrukcji zarzadzania systemem informatycznym;
ewidencji 0os6b upowaznionych do przetwarzania danych osobowych;
procedur przechowywania i archiwizowania dokumentacji Projektu.

2
3
4. Upowaznien dla personelu do przetwarzania danych osobowych
5

Zgody uczestnikéw projektu do pobierania i przetwarzania ich danych osobowych na potrzeby

realizacji projektu i wykorzystania wizerunku do celéw fotograficznych

VIL. Dotyczacych realizacji dziatah promocyjnych:

1. sposobu informowania o realizowanym Projekcie, oznaczania pomieszczen, informowania

uczestnikow 0 wspoHinansowaniu Projektu przez Unig Europejska
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

2. Protokoty odbioru materiatéw promocyjnych przez uczestnikdw.






1. Zestawienie 0sob (personelu projektu) zatrudnionego w projekcie z

wyszczegolnieniem:
Imi¢i | Petniona Rodzaj Data Czy osoba jest (Czy t.aczne Zatrudnienie w| Liczba umow
nazwi | funkcjaw | umowy, zawarcia | jednoczesnie [pracownik zaangazowanie [instytucji cywilno-
sko projekcie wymiar umowy pracownikiem [wykonuje pracownika  |uczestniczacej | prawnych w
czasu pracy joraz Beneficjenta  [zadania w wykonujacego w realizacji PO| projekcie
okres zatrudnionym ramach kilku [zadania w KL
obowiazy | przez niego na [projektow kilku
'wania podstawie projektach
stosunku maksymalna
pracy liczba godzin
miesiecznie)

2. Zestawienie przeprowadzonych postepowan w ramach projektu- zgodnie z ustawa
Prawo Zamdwien Publicznych

Nr Tryb Przedmiot | Nazwa / Szacowana | Kwota na
postepowani | postgpowani | zamdwieni | numer pozycji | warto$é jaka
a a a z budzetu zamoéwieni | zostata
Whniosku o a podpisana
dofinansowani umowa
e
3. Zestawienie przeprowadzonych postgpowan w ramach projektu- zgodnie z Zasada
konkurencyjnosci
Przedmiot Nazwa / numer | Szacowana Kwota na jakg
zamdwienia pozycji z wartosé¢ zostata
budzetu zamdwienia podpisana
Whniosku o umowa
dofinansowanie
4. Zestawienie cross — financingu
L.p Nazwa Nazwa nr | Kwota Nr  seryjny
sprzetu dokumentu | dokumentu | lub inny nr
ksiegoweg | ksiggoweg | po
0 0 ktérym
mozna
zidentyfikow
ac sprzet







Nazwa i adres Beneficjenta (miejsce i data)

OSWIADCZENIE

W ZWIGZKU Z PrZYZNANIEM. ... .oiiiiiiiiiiiieeee e
(nazwa Beneficjenta oraz jego status prawny)

dofinansowania ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu

Operacyjnego Kapitat Ludzki na realizacje projektu

(nazwa i nr projektu)

oswiadczam, iz realizujgc powyzszy projekt Beneficjent nie uczestniczyt / uczestniczyt* w
sprawach dotyczgcych ochrony danych osobowych uczestnikéw projektéw prowadzonych w
szczeg6lnodci przed Generalnym Inspektorem Ochrony Danych Osobowych, urzedami

panstwowymi, policjg lub przed sgdem.

*niewtasciwe skresli¢

(podpis i pieczec)
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Starostwo Powiatowe w Sierpcu STARCETWG POWIATOWE W EIER BEY
K.Zrceiaria Ogdlna
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Qd: -"Matgorzata Kuczyniska" <m.kuczynska@mazowia.eu> L.z, 2737
Data: 10 lutego 2015 16:13 g
Do: <starosta@powiat.sierpc.pl>

Temat:  Informacja o kontroli w dniach 25-27.02.2015

POKL.09.02.00-14- Szkota nowych
2015-02-25 2015-02-27 | Powiat Sierpecki | 069/14 mozliwosci

Szanowni Panstwo,

Whydziat Kontroli Projektéw PO KL Mazowieckiej Jednostki Wdrazania Programéw
Unijnych informuje o kontroli, jaka odbedzie sie
w Panistwa instytucji.

Prosze o potwierdzenie otrzymania niniejszej

informacji o raz wskazanie miejsca przechowywania dokumentacji projektowej craz wydatkdw
poniesionych w ramach cross-financingu,

wraz ze wskazaniem miejsc przechowywania sprzetu.

Pismo oficjalne, wraz z zalacznikami, otrzymacie Paristwo droga elektroniczng minimurn 5 dni przad
planowang kontrols.

Pozdrawiam serdecznie

Matgorzata Kuczynska

Giowny Specjalista

Wydziat Kontroli Projektéw PO KL
MIWPU Warszawa

e-mail: m.kuczynska@mazowia.eu







