
ZP. 272.42.2023

SPECYFIKACJA   WARUNKÓW
ZAMÓWIENIA

w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego pn.: 

,,Świadczenie usług pocztowych na rzecz Starostwa Powiatowego w Sierpcu w latach  2024
–  2025”.

ZAMAWIAJĄCY:
POWIAT  SIERPECKI

ul. Świętokrzyska 2a
09- 200 Sierpc 

Zatwierdzam SWZ wraz z załącznikami

………………………...

listopad  2023 r.
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I  Postanowienie ogólne

1.1 Nazwa oraz adres Zamawiającego:
Powiat Sierpecki
ul. Świętokrzyska 2a
09 - 200 Sierpc
 tel. (24) 275 91 01, fax (24) 275 91 00 wew. 144
REGON: 611016169, NIP : 776 16 76 252
Godziny pracy : poniedziałek - piątek 7.30 - 15.30
Adres e-mail: ra@powiat.sierpc.pl
adres strony internetowej http://www.sierpc.starostwo  .gov.pl/   
Adres skrzynki ePUAP:/8514hjkbgf/ 

Adres  strony  internetowej  prowadzonego  postępowania:
https://www.sierpc.starostwo.gov.pl/przetargi/index, ,   https://ezamowienia.gov.pl/pl/  ,  
Zmiany  i  wyjaśnienia  treści  SWZ  oraz  inne  dokumenty  zamówienia  bezpośrednio  związane  z
postępowaniem  o  udzielenie  zamówienia  będą  udostępnione  na  stronie:
https://www.sierpc.starostwo.gov.pl/przetargi/index,  ,   https://ezamowienia.gov.pl/pl/  ,  

Identyfikator postępowania : ocds-148610-c0088b8f-8ad0-11ee-9fb5-3edbb70f45bd 

Informacje dotyczące miejsca publikacji:
- Strona internetowa prowadzącego  postępowanie: https://www.sierpc.starostwo.gov.pl/przetargi/index
- Biuletyn Zamówień Publicznych:- https://ezamowienia.gov.pl/pl/,
1.2  Tryb udzielania zamówienia.
Niniejsze  postępowanie  o  udzielenie  zamówienia  publicznego  prowadzone  jest  na  podstawie  przepisów
ustawy w trybie podstawowym, w którym w odpowiedzi na ogłoszenie o zamówieniu, oferty mogą składać
wszyscy  zainteresowani  Wykonawcy,  z  następnie  Zamawiający  wybiera  najkorzystniejszą  ofertę  bez
przeprowadzenia negocjacji (art. 275 pkt 1 ustawy) .
1.3 Wartość  zamówienia
Niniejsze  zamówienie  jest  zamówieniem  klasycznym  w  rozumieniu  art.  7  pkt  33  ustawy.  Wartość
zamówienia nie przekracza progów unijnych w rozumieniu art. 3 ustawy.
1.4. Użyte w niniejszej Specyfikacji Warunków Zamówienia (oraz w załącznikach) terminy mają następujące
znaczenie:
a) ,,ustawa” - ustawa z 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1605 ze zm.)
b) ,,SWZ” - niniejsza Specyfikacja Warunków Zamówienia,
c) ,,zamówienie” - zamówienie, którego przedmiot został opisany w Rozdziale 2 niniejszej SWZ,
d) ,,postępowanie” - postępowanie o udzielenie zamówienia, którego dotyczy niniejsza SWZ,
e) ,,RODO” - rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady ( UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. .
w  sprawie  ochrony  osób  fizycznych  w  związku  z  przetwarzaniem  danych  osobowych  i  w  sprawie
swobodnego  przepływu  takich  danych  oraz  uchylenia  dyrektywy  95/46/WE  (ogólne  rozporządzenie  o
ochronie danych ) ( Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016  str.1),
f) ,,e- zamówienia” - ogólnodostępny i nieodpłatny portal informatyczny do obsługi postępowań o udzielenie
zamówienia publicznego, w szczególności do elektronicznego składania ofert,
g)  ,,kwalifikowany  podpis  elektroniczny”  -  podpis  wystawiony  przez  dostawcę  kwalifikowanej  usługi
zaufania,  będącego  podmiotem  świadczącym  usługi  certyfikacyjne  –  podpis  elektroniczny,  spełniający
wymogi  bezpieczeństwa  określone  w  ustawie  z  dnia  5  września  2016  r.  o  usługach  oraz  identyfikacji
elektronicznej (t.j. Dz. U. z 2021 poz. 1797ze zm.)
h) ,,podpis zaufany” - podpis elektroniczny, którego autentyczność i integralność są zapewniane przy użyciu
pieczęci elektronicznej ministra właściwego do spraw informatyzacji, zawierający dane identyfikujące osobę
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tj.  imię   (  imiona),  nazwisko,  PESEL,  ustalone  na  podstawie  środka  identyfikacji  elektronicznej,
identyfikator środka identyfikacji elektronicznej, przy użyciu którego został złożony, czas jego złożenia.
i)  ,,podpis  osobisty”  zaawansowany  podpis  elektroniczny  w  rozumieniu  art.  3  pkt  11  rozporządzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 910/2014 z 23 lipca 2014 r. w sprawie identyfikacji elektronicznej
i usług zaufania  w odniesieniu do transakcji  elektronicznych na rynku wewnętrznym oraz uchylającego
dyrektywę 1999/ 93 /WE, weryfikowany za pomocą  certyfikatu podpisu osobistego,
1.5  Wykonawca  powinien  dokładnie  zapoznać  się  z  niniejszą  SWZ  i  złożyć  ofertę  zgodnie  z  jej
wymaganiami.
2.  Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.
3. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.
4. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.
5. Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.
6. Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej.
7.  Zamawiający  nie  przewiduje  wyboru  najkorzystniejszej  oferty  z  możliwością  prowadzenia
negocjacji,  Zamawiający  nie  przewiduje  możliwości  złożenia  ofert  w  postaci  katalogów
elektronicznych.
8. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert  równoważnych.
9.  Do  czynności  podejmowanych  przez  Zamawiającego  i  Wykonawców  w  postępowaniu  o  udzielenie
zamówienia publicznego stosuje się przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 roku – Kodeks cywilny ( Dz.
U.  1964 Nr 16 poz. 93 z późn. zm.) jeżeli przepisy ustawy nie stanowią inaczej.
 
II Opis przedmiotu zamówienia
1 Przedmiotem zamówienia  są usługi
1.  Przedmiotem zamówienia  jest  realizacja usługi  świadczenia  usług pocztowych w obrocie krajowym i
zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek pocztowych oraz zwrotów
przesyłek niedostarczonych na rzecz Starostwa Powiatowego w Sierpcu w latach  2024 –  2025, które będą
realizowane na zasadach określonych w powszechnie obowiązujących przepisach prawa, w szczególności w
ustawie  z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe  (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1640 z późn. zm.).
2. Kod i nazwa wg Wspólnego Słownika Zamówień (CPV):
64110000-0 - usługi pocztowe,
64112000-4 - usługi pocztowe dotyczące listów,
64113000-1 - usługi pocztowe dotyczące paczek.
3. Szczegółowe wymagania i wytyczne dla Wykonawców
1) Rodzaj przesyłek i zakres zamówienia został zawarty w załączniku nr 5a do formularza ofertowego w
formie tabeli,
2) Wykonawca we własnym zakresie zapewni ich przemieszczanie i doręczanie, a w razie niemożliwości
doręczenia ich zwrot.
3) Przedmiot zamówienia będzie realizowany na zasadach określonych w ogłoszeniu oraz w:
     a) ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe ( tj. Dz. U. z 2023 r. poz . 1640 z póź. zm.),
   b) rozporządzeniu Ministra Administracji i cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie reklamacji
usługi pocztowej (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz 474 ),
 c)  międzynarodowych  przepisach  pocztowych  –  wiążących  Rzeczpospolitą  Polską  umowach
międzynarodowych dotyczących świadczenia usług pocztowych oraz wiążących regulaminach Światowego
Związku Pocztowego.
    d)  Regulaminach wykonawcy.
4) usługi będą świadczone w dni robocze 5 dni w tygodniu od poniedziałku do piątku.
5)  Wykonawca  jest  zobowiązany  realizować  usługę  profesjonalnie,  zgodnie  z  zasadami  wiedzy  z  tego
zakresu oraz obowiązującymi przepisami prawa.
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6) Termin i sposób płatności – płatne przelewem w terminie 14 dni od daty otrzymania rachunku (faktury),
fakturowanie częściowe w okresach miesięcznych. 
4. Informacja o zamówieniach podobnych. Inne wymogi ustawowe
1. Zamawiający przewiduje możliwość udzielenia zamówienia uzupełniającego (podobnego/dodatkowego –
zgodnie z art.  214 ust.  1 pkt.7 ustawy pzp), Zamawiający przewiduje możliwość udzielenia zamówienia
uzupełniającego w wysokości do 50 % wartości szacowanego zamówienia podstawowego i polegającego na
powtórzeniu  tego  samego  rodzaju  zamówień.  Zamówienie  zostanie  udzielone  na  warunkach  takich  jak
zamówienie podstawowe. Zamówienie uzupełniające zostanie udzielone na podstawie odrębnej umowy lub
umów zawartych z Wykonawcą w trybie zamówienia z wolnej ręki i będzie polegało na powtórzeniu tego
samego  rodzaju  zamówienia  co  zamówienie  podstawowe  tj.  wykonaniu  usługi  i/lub  usług  dla
przedmiotowego zadania a ilość usług zleconych w ramach zamówienia uzupełniającego będzie uzależniona
od bieżących potrzeb  Zamawiającego w ramach wartości  stanowiącej  nie  więcej  niż  50  % zamówienia
podstawowego – zamówienie może być udzielone w okresie 3 lat od udzielenia zamówienia podstawowego
dotychczasowemu wykonawcy, również w trakcie realizacji zamówienia podstawowego jeśli  zajdzie taka
konieczność.
2. Zamawiający nie przewiduje wizji lokalnej lub obowiązku sprawdzenia przez Wykonawcę dokumentacji
niezbędnej do realizacji postępowania.
3.  Zamawiający  nie  przewiduje  obowiązku osobistego wykonania  przez  Wykonawcę  kluczowych zadań
składających się na zamówienie.
4.  Zamawiający, działając na podstawie art. 95 ustawy Pzp wymaga zatrudnienia przez Wykonawcę lub
podwykonawcę  na  podstawie  stosunku  pracy  osób,  wykonujących  wskazane  przez  Zamawiającego
czynności w zakresie realizacji umowy, tj. związanych z bezpośrednim odbiorem i dostarczaniem przesyłek
pocztowych dla Zamawiającego, jeżeli  wykonanie tych czynności polega na wykonaniu pracy w sposób
określony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy ( t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1465 z
późn. zm.) ( obowiązek ten nie dotyczy sytuacji, gdy prace te będą wykonywane samodzielnie i osobiście
przez  osoby  fizyczne  prowadzące  działalność  gospodarczą  w  postaci  tzw  samozatrudnienia  jako
podwykonawcy). Szczegółowy sposób dokumentowania zatrudnienia ww osób, uprawnia Zamawiającego w
zakresie kontroli spełniania przez Wykonawcę  wymagań, o których mowa w art. 95 ust.1 ustawy Pzp oraz
sankcji  z  tytułu  niespełnienia  tych  wymagań,  rodzaju  czynności  niezbędnych do  realizacji  zamówienia,
których  dotyczą  wymagania  zatrudnienia  na  podstawie  umowy  o  pracę  przez  Wykonawcę  lub
podwykonawcę osób wykonujących czynności w trakcie realizacji zamówienia zawarte są w projektowanych
postanowieniach umowy, stanowiący załącznik nr  7 do SWZ.
5.  Zamawiający  nie  przewiduje  w  niniejszym  postępowaniu  składania  przedmiotowych  środków
dowodowych.

III Termin wykonania zamówienia
Przedmiot zamówienia będzie realizowany w terminie : 24 miesięcy tj. od 01.01.2024 r. do 31.12.2025 r.

IV Informacje na temat podstaw wykluczenia, o których mowa w art. 108 i art. 109 ust. 1 ustawy Pzp
1. Zamawiający wyklucza z postępowania Wykonawców:
1) którzy nie wykazali spełniania warunków udziału określonych  w rozdziale 6 poniżej,
2) którzy nie wykażą, że nie zachodzą wobec nich przesłanki określone w art. 108 ustawy pzp.
3) wobec których zachodzą przesłanki określone w art. 109 ust. 5 pkt 1) i 4) ustawy pzp - tj.
- zgodnie z art. 109 ust. 1 pkt. 1 ustawy pzp – który naruszył obowiązki dotyczące płatności podatków, opłat
lub składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne, z wyjątkiem przypadku, o którym mowa w art. 108
ust.  1  pkt  3,  chyba  że  wykonawca  odpowiednio  przed  upływem  terminu  do  składania  wniosków  o
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dopuszczenie do udziału w postępowaniu albo przed upływem terminu składania  ofert  dokonał  płatności
należnych podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub
grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłaty tych należności;

- zgodnie z art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy pzp – w stosunku do którego otwarto likwidację, ogłoszono upadłość,
którego  aktywami  zarządza  likwidator  lub  sąd,  zawarł  układ  z  wierzycielami,  którego  działalność
gospodarcza jest  zawieszona albo znajduje się on w innej  tego rodzaju sytuacji  wynikającej  z podobnej
procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczęcia tej procedury;
4)  wobec  którego  zachodzą  przesłanki  zgodnie  z  art.  7  ust.  1  ustawy  z  dnia  13  kwietnia  2022  r.  o
szczególnych  rozwiązaniach  w  zakresie  przeciwdziałania  wspieraniu  agresji  na  Ukrainę  oraz  służących
ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. poz. 835). Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza
się:

1) wykonawcę  oraz  uczestnika  konkursu  wymienionego  w  wykazach  określonych  w
rozporządzeniu 765/2006 i  rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie
decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art.
1 pkt 3 tej ustawy;

2) wykonawcę  oraz  uczestnika  konkursu,  którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu
ustawy  z  dnia  1  marca  2018  r.  o  przeciwdziałaniu  praniu  pieniędzy  oraz  finansowaniu
terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach określonych
w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim
beneficjentem rzeczywistym od dnia  24  lutego 2022  r.,  o  ile  została  wpisana  na  listę  na
podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym
mowa w art. 1 pkt 3 tej ustawy;

 3)     wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1
        pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 
         2106) jest podmiot wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i   
        rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 
       24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę 
         rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 tej ustawy;
oraz,  na  podstawie  art.  5k  rozporządzenia  Rady  (UE)  nr  833/2014  z  dnia  31  lipca  2014  r.  
dotyczącego środków ograniczających w związku z działaniami Rosji destabilizującymi sytuację na 
Ukrainie (Dz. Urz. UE nr L 229 z 31.7.2014, str. 1), dalej: rozporządzenie 833/2014, w brzmieniu 
nadanym  rozporządzeniem  Rady  (UE)  2022/576  w  sprawie  zmiany  rozporządzenia  (UE)  nr  
833/2014 dotyczącego środków ograniczających w związku z działaniami Rosji destabilizującymi 
sytuację na Ukrainie (Dz. Urz. UE nr L 111 z 8.4.2022, str. 1). 

5) Wykonawca może zostać wykluczony przez Zamawiającego na każdym etapie postępowania o udzielenie
zamówienia z zastrzeżeniem postanowień art. 110 i 111 ustawy pzp.
6) w przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, każdy z Wykonawców
wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia musi spełniać warunek określony w ust.1

V Podwykonawstwo 
1.  Zamawiający  nie  wprowadza  zastrzeżenia  wskazującego  na  obowiązek  osobistego  wykonania  przez
Wykonawcę kluczowych części zamówienia. Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia
Podwykonawcom.
2. Zamawiający żąda od Wykonawcy wskazania części zamówienia, których wykonanie zamierza powierzyć
Podwykonawcom i podania przez Wykonawcę firm Podwykonawców (nazwa), o ile są na danym etapie
znane:
- na etapie składania ofert, w Formularzu ofertowym,
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- w trakcie realizacji zamówienia (pisemne powiadomienie zamawiającego).
3. Zamawiający żąda, aby przed przystąpieniem do wykonania zamówienia Wykonawca, o ile są już znane,
podał nazwy albo imiona i nazwiska oraz dane kontaktowe Podwykonawców i osób do kontaktu z nimi,
zaangażowanych w realizację zamówienia. Wykonawca zawiadamia zamawiającego o wszelkich zmianach
danych,  o  których  mowa  w  zdaniu  pierwszym,  w  trakcie  realizacji  zamówienia,  a  także  przekazuje
informacje  na  temat  nowych  Podwykonawców,  którym  w  późniejszym  okresie  zamierza  powierzyć
realizację części zamówienia.
4. W odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji  zawodowych lub doświadczenia
Wykonawcy  mogą  polegać  na  zdolnościach  podmiotów  udostępniających  zasoby,  jeśli  podmioty  te
wykonują usługi, do realizacji których te zdolności są wymagane.

VI Warunki udziału w postępowaniu
1.  O  udzielenie  zamówienia  mogą  się  ubiegać  Wykonawcy,  którzy  spełniają  warunki  udziału  w
postępowaniu dotyczące:
1) zdolności do występowania w obrocie gospodarczym:
Zamawiający nie stawia szczegółowych warunków w powyższym zakresie. Ocena spełnienia tego warunku
odbędzie  się  na  podstawie  Oświadczenia  Wykonawcy  o  spełnieniu  warunków udziału  w  postępowaniu
załącznik nr 2 do SWZ.
2)  Uprawnień do prowadzenia określonej działalności, gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to z
odrębnych przepisów:  
Zamawiający uzna warunek za spełniony, jeżeli wykonawca wykaże, iż posiada wpis do rejestru operatorów
pocztowych, o którym mowa w art. 6 ustawy Prawo pocztowe oraz, że jest uprawniony do świadczenia usług
pocztowych na całym obszarze Rzeczypospolitej Polskiej.
3) sytuacji ekonomicznej i finansowej:
Zamawiający nie stawia szczegółowych warunków w powyższym zakresie.
4) zdolność techniczna lub zawodowa:
Zamawiający uzna warunek za spełniony jeżeli  Wykonawca wykaże,  iż w okresie ostatnich 3 lat,  przed
upływem terminu składania ofert,  a  jeżeli  okres prowadzenia działalności  jest  krótszy – w tym okresie,
wykonał lub wykonuje należycie co najmniej:  1 usługę polegającą na świadczeniu usług pocztowych na
kwotę minimum 200 000,00 zł  PLN w okresie maksimum 24 miesięcy  Podana wartość musi dotyczyć
jednego zamówienia, czyli musi wynikać w jednostkowej umowy. W przypadku usług nadal wykonywanych
faktycznie  zrealizowany  zakres  zamówienia  na  dzień  składania  ofert  musi  spełniać  warunki  określone
powyżej.
Uwaga:  Mając  na  uwadze  art.  117  ust.  1  ustawy  Zamawiający  zastrzega,  że  w  sytuacji  składania  

oferty przez Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia oraz analogicznie w 
sytuacji, gdy Wykonawca będzie polegał na zasobach innego podmiotu, na zasadach określonych w 
art. 118 ustawy, warunek o którym wyżej mowa, musi zostać spełniony w całości przez Wykonawcę(
jednego z Wykonawców wspólnie składającego ofertę) lub podmiot, na którego zdolności w tym 
zakresie powołuje się Wykonawca – brak możliwości tzw. sumowania zasobów w  zakresie  
doświadczenia.  

2. Zamawiający może, na każdym etapie postępowania, uznać,  że wykonawca nie posiada wymaganych
zdolności,  jeżeli  posiadanie  przez  wykonawcę  sprzecznych  interesów,  w  szczególności  zaangażowanie
zasobów technicznych lub zawodowych wykonawcy w inne przedsięwzięcia gospodarcze wykonawcy może
mieć negatywny wpływ na realizację zamówienia. 
3. Warunek dotyczący uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, jest
spełniony,  jeżeli  co  najmniej  jeden  z  wykonawców wspólnie  ubiegających się  o  udzielenie  zamówienia
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posiada uprawnienia do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej i zrealizuje usługi,
do których realizacji  te uprawnienia są wymagane. Ocena spełnienia warunków udziału w postępowaniu
nastąpi w formule ,,spełnia” ,,nie spełnia”.
4.  W  odniesieniu  do  warunków  dotyczących  doświadczenia,  Wykonawcy  wspólnie  ubiegający  się  o
udzielenie zamówienia mogą polegać na zdolnościach tych z Wykonawców, którzy wykonują usługi,  do
realizacji których te zdolności są wymagane.
5. W przypadku, o którym mowa w ust. 3 i 4 Wspólnicy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia
dołączają do oferty oświadczenia, z którego wynika, które usługi wykonują poszczególni Wykonawcy. Jeżeli
wykonawcy wspólnie ubiegają się o udzielenia zamówienia, ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania
ich  w  postępowaniu  albo  do  reprezentowania  ich  w  postępowaniu  i  zawarcia  umowy.  Stosowne
pełnomocnictwo w oryginale lub w postaci kopii poświadczonej notarialnie należy dołączyć do pliku oferty.
6. W przypadku podmiotów działających wspólnie powyższe warunki będą ocenione łącznie dla wszystkich
podmiotów.
7.  Wykonawca może w celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu lub kryteriów
selekcji, w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamówienia, polegać na zdolnościach
technicznych  lub  zawodowych  lub  sytuacji  finansowej  lub  ekonomicznej  podmiotów  udostępniających
zasoby, niezależnie  od charakteru prawnego łączącego go z nimi stosunków prawnych.
Zamawiający jednocześnie informuje, iż o sytuacji, o której mowa powyżej wystąpi wyłącznie w przypadku
kiedy Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji innych podmiotów udowodni Zamawiającemu,
że  realizując  zamówienie,  będzie  dysponował  niezbędnymi  zasobami  tych  podmiotów,  w szczególności
przedstawiając  zobowiązanie  tych  podmiotów  do  oddania  mu  do  dyspozycji  niezbędnych  zasobów  na
potrzeby realizacji zamówienia.
1) w odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji  zawodowych lub doświadczenia
wykonawcy mogą polegać na zdolnościach podmiotów udostępniających zasoby, jeśli podmioty te wykonują
usługi, do realizacji których te zdolności są wymagane.
2) wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby, składa wraz
z wnioskiem o dopuszczenie do udziału w postępowaniu albo odpowiednio wraz z ofertą, zobowiązanie
podmiotu  udostępniającego  zasoby  do  oddania  mu  do  dyspozycji  niezbędnych  zasobów  na  potrzeby
realizacji  danego  zamówienia  lub  inny  podmiotowy  środek  dowodowy  potwierdzający,  że  wykonawca
realizujący przedmiot zamówienia, będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów.
3)  zobowiązanie  podmiotu udostępniającego zasoby,  o  których mowa w ust.  7  potwierdza,  że  stosunek
łączący wykonawcę z podmiotami udostępniającymi zasoby gwarantuje rzeczywisty dostęp do tych zasobów
oraz określa w szczególności :

a) zakres dostępnych wykonawcy zasobów podmiotu udostępniającego zasoby;
b) sposób i  okres udostępniania wykonawcy i wykorzystywania przez niego zasobów podmiotu  
udostępniającego te zasoby przy wykonywaniu zamówienia; 
c) czy i  w jakim zakresie podmiot  udostępniający zasoby, na zdolnościach którego wykonawca  
polega  w  odniesieniu  do  warunków  udziału  w  postępowaniu  dotyczących  wykształcenia,  
kwalifikacji  zawodowych  lub  doświadczenia,  zrealizuje  roboty  budowlane  lub  usługi,  których  
wskazane zdolności dotyczą.

4)  Zamawiający  ocenia,  czy  udostępniane  wykonawcy  przez  podmioty  udostępniające  zasoby zdolności
techniczne  i  zawodowe  lub  ich  sytuacja  finansowa  lub  ekonomiczna,  pozwalają  na  wykazanie  przez
wykonawce spełnienia  warunków udziału w postępowaniu, o którym mowa  ust.1, oraz, a także bada, czy
nie zachodzą wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, o których mowa w rozdziale 4 .
5)  Jeżeli  zdolności  techniczne  lub  zawodowe,  sytuacja  ekonomiczna  lub  finansowa  podmiotu
udostępniającego zasoby nie potwierdzają spełniania przez wykonawcę warunków udziału w postępowaniu
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lub  zachodzą  wobec  tego  podmiotu  podstawy  wykluczenia,  zamawiający  żąda,  aby  w  wykonawca  w
terminie określonym przez zamawiającego nastąpił  ten podmiot  innym podmiotem lub podmiotami albo
wykazał, że samodzielnie spełnia warunki udziału w postępowaniu.
6)  Wykonawca  nie  może,  po  upływie  terminu  składania  wniosków  o  dopuszczenie  do  udziału  w
postępowaniu albo ofert,  powoływać się na zdolności  lub sytuację  podmiotów udostępniających zasoby,
jeżeli na etapie składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu albo ofert nie polegał on w
danym zakresie na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby.
8. Oferta powinna być podpisana przez upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy. Jeżeli  uprawnienie do
reprezentacji osoby podpisującej ofertę nie wynika z załączonego dokumentu rejestrowego, do oferty należy
dołączyć także pełnomocnictwo w oryginale lub w postaci kopii poświadczonej notarialnie. Dokumenty te
winny  być  podpisane  elektronicznym  podpisem  kwalifikowanym,  podpisem  zaufanym  lub  osobistym
podpisem odpowiednio przez mocodawcę lub notariusza. 

VII Podmiotowe środki dowodowe, składane w toku postępowania o udzielenie zamówienia
1 W celu wstępnego potwierdzenia spełniania warunków udziału, o których mowa z rozdziale 6 oraz w celu
wstępnego  wykazania  braku  podstaw  do  wykluczenia  z  postępowania  określonych  w  rozdziale  4.
Wykonawca  ma  obowiązek  złożyć  wraz  z  ofertą  oświadczenie  o  braku  podstaw  do  wykluczenia  z
postępowania   wg  załącznika  nr  2  do  SWZ oraz  o  spełnieniu  warunków udziału  w  postępowaniu  wg
załącznika nr 3 do SWZ.
1)  oświadczenie  o  którym  mowa  z  ust.  1  stanowi  dowód  potwierdzający  brak  podstaw  wykluczenia,
spełnienia warunków udziału w postępowaniu, na dzień składania ofert, tymczasowo zastępujący wymagane
przez Zamawiającego podmiotowe środki dowodowe. 
W przypadku wspólnego ubiegania  się o zamówienie  przez Wykonawców oświadczenie składa każdy z
Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie.  Dokumenty te potwierdzają spełnienie warunku
udziału w postępowaniu oraz brak podstaw wykluczenia  w  zakresie,  w którym każdy z  Wykonawców
wykazuje spełnienie warunków udziału  w postępowaniu oraz brak podstaw wykluczenia.
2) Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby,
przedstawia,  wraz  z  oświadczeniami,  o  których  mowa  w  ust.  1,  także  oświadczenia  podmiotu
udostępniającego  zasoby,  potwierdzające  brak  podstaw  wykluczenia  tego  podmiotu  oraz  odpowiednio
spełnianie warunków działu w postępowaniu w zakresie, w jakim Wykonawca powołuje się na jego zasoby.
2.  Zamawiający  przed  wyborem  najkorzystniejszej  oferty  wzywa  Wykonawcę  ,  którego  oferta  została
najwyżej  oceniona,  do złożenia w wyznaczonym terminie,  nie  krótszym niż  5 dni,  aktualnych na dzień
złożenia wymaganych podmiotowych środków dowodowych.
1)  dokument  potwierdzając,  że  Wykonawca jest  wpisany do  rejestru  operatorów pocztowych,  o  którym
mowa w art. 6 ustawy Prawo Pocztowe oraz jest uprawniony do świadczenia usług pocztowych na całym
obszarze Rzeczypospolitej Polskiej – w odniesieniu do warunku określonego w rozdziale 6 ust. 1 pkt 2)
SWZ.
2) w zakresie potwierdzenia spełniania przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu;
- wykaz usług wykonanych nie wcześniej niż w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania
ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wraz z podaniem ich przedmiotu,
dat wykonania i podmiotów, na  rzecz których zostały wykonane oraz załączeniem dowodów określających
czy te usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie. Dowodami, o których mowa, są referencje
bądź inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz którego usługi były wykonane, a w przypadku
świadczeń okresowych lub ciągłych są  wykonywane,  a  jeżeli  z  uzasadnionej  przyczyny o obiektywnym
charakterze  Wykonawca  nie  jest  w  stanie  uzyskać  tych  dokumentów  –  oświadczenie  Wykonawcy;  w
przypadku  świadczeń  okresowych  lub  ciągłych  nadal  wykonywanych  referencje  bądź  inne  dokumenty

8



potwierdzające  ich  należyte  wykonywanie  powinny  być  wydane  nie  wcześniej  niż  3  miesiące  przed
upływem terminu składania ofert.
3. Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski.
4.  W  przypadku  wskazania  przez  Wykonawcę  dostępności  podmiotowych  środków  dowodowych  lub
dokumentów,  o  których  mowa  w  rozdziale  7  ust.  2,  pod  określonymi  adresami  internetowymi
ogólnodostępnych  i  bezpłatnych  baz  danych,  zamawiający  może  żądać  od  wykonawcy  przedstawienia
tłumaczenia  na  język  polski  pobranych  samodzielnie  przez  Zamawiającego  podmiotowych  środków
dowodowych lub dokumentów.
5. Zamawiający nie wzywa do złożenia podmiotowych środków dowodowych, jeżeli może je uzyskać za
pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, w szczególności rejestrów publicznych w rozumieniu
ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne, o
ile Wykonawca wskazał w ofercie dane umożliwiające dostęp do tych środków.
6. Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia podmiotowych środków dowodowych, które Zamawiający
posiada, jeżeli Wykonawca wskaże środki oraz potwierdzi ich prawidłowość i aktualność.
7.  W  celu  potwierdzenie,  że  osoba  działająca  w  imieniu  Wykonawcy  jest  umocowana  do  jego
reprezentowania, Zamawiający żąda od Wykonawcy odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sądowego,
Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej  lub innego właściwego rejestru.
1) Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia dokumentów, o których mowa w ust. 8, jeżeli Zamawiający
może je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych bez danych, o ile wykonawca wskazał dane
umożliwiające dostęp do tych dokumentów.
2) jeżeli  w imieniu Wykonawcy działa osoba, której umocowanie do jego reprezentowania nie wynika z
dokumentów, o których mowa w ust. 8 , zamawiający może  żądać od Wykonawcy pełnomocnictwa lub
innego dokumentu potwierdzającego umocowanie do reprezentowania Wykonawcy.
8.   Jeżeli  Wykonawcy  wspólnie  ubiegają  się  o  udzielenie  zamówienia,  ustanawiają  pełnomocnika  do
reprezentowania  ich  w  postępowaniu  albo  do  reprezentowania  ich  w  postępowaniu  i  zawarcia  umowy.
Stosowne pełnomocnictwo w oryginale lub w postaci kopii poświadczonej notarialnie należy dołączyć do
oferty. 
9. Inne dokumenty niewymienione w  ust. 1 oraz ust. 2 :
Wykonawca  może  w  celu  potwierdzenia  spełniania  warunków  udziału  w  postępowaniu  lub  kryteriów
selekcji, w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamówienia, lub jego części, polegać
na  zdolnościach  technicznych  lub  zawodowych  lub  sytuacji  finansowej  lub  ekonomicznej  podmiotów
udostępniających zasoby, niezależnie  od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków prawnych. W
takim  przypadku  Wykonawca  składa  wypełniony  dokument  –  załącznik  nr  3  do  SWZ.  Zobowiązanie
podmiotu  udostępniającego  zasoby  winno  potwierdzać,  że  stosunek  łączący  Wykonawcę  z  podmiotami
udostępniającymi zasoby gwarantuje rzeczywisty dostęp do tych zasobów oraz  określać w szczególności:
- zakres dostępnych Wykonawcy zasobów podmiotu udostępniającego zasoby;
-  sposób  i  okres  udostępnienia  Wykonawcy  i  wykorzystania  przez  niego  zasobów  podmiotu
udostępniającego te zasoby przy wykonywaniu zamówienia;
- czy i w jakim zakresie podmiot udostępniający zasoby, na zdolnościach którego Wykonawca polega w
odniesieniu do warunków udziału w postępowaniu dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub
doświadczenia, zrealizuje usługi, których wskazane zdolności dotyczą.
Wykonawca, który powołuje się na zasoby innych podmiotów, w celu wykazania braku istnienia wobec nich
podstaw wykluczenia przewidziane względem Wykonawcy oraz spełniania, w zakresie, w jakim powołuje
się na ich zasoby, warunków udziału w postępowaniu:
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a) przedstawia oświadczenie podmiotu trzeciego,  potwierdzające  brak podstaw wykluczenia tego 
podmiotu oraz odpowiednio spełnianie warunków udziału w postępowaniu, w zakresie, w jakim  
Wykonawca powołuje się na jego zasoby –  Załącznik nr 3 do SWZ , oraz 
b)  przedstawia  w odniesieniu  do  tych  podmiotów dokumenty  wymienione  w ust.  2  pkt  2)  na  
wezwanie Zamawiającego.

10.  Podmiotowe  środki  dowodowe  oraz  inne  dokumenty  lub  oświadczenia,  o  których  mowa  w
rozporządzeniu  Prezesa  Rady  Ministrów z  dnia  20  grudnia  2020  r.  w  sprawie  sposobu  sporządzania  i
przekazywania  informacji  oraz  wymagań  technicznych  dla  dokumentów  elektronicznych  oraz  środków
komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie, składa się
w formie elektronicznej, w postaci elektronicznej  opatrzonej elektronicznym podpisem kwalifikowanym,
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.
11Tajemnica przedsiębiorstwa
Wszelkie informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r,
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, które wykonawca pragnie zastrzec jako tajemnice przedsiębiorstwa,
powinny  zostać  złożone  w  osobnym  pliku  wraz  z  jednoczesnym  zaznaczeniem  polecenia  ,,Załącznik
stanowiący  tajemnice  przedsiębiorstwa”.  Nie  ujawnia  się  informacji  stanowiących  tajemnicę
przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej  konkurencji,  jeżeli  wykonawca,  nie
później  niż  w terminie  składania  ofert,  zastrzegł,  że  nie  mogą  być  one  udostępniane  oraz  wykazał,  iż
zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. Wykonawca nie może zastrzec informacji, o
których mowa  w art.  222 ust.  5  Pzp.  Pliki  powinny być  odrębnie  podpisane  elektronicznym podpisem
kwalifikowanym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

VIII  Informacja  o  środkach komunikacji  elektronicznej  przy użyciu  których,  zamawiający będzie
komunikował się z wykonawcami, oraz informacja o wymaganiach technicznych i organizacyjnych
sporządzania, wysyłania i odbierania korespondencji elektronicznej.   
1. W postępowaniu o udzielenie zamówienia komunikacja między Zamawiającym a Wykonawcami odbywa
się  drogą  elektroniczną  przy  użyciu  platformy  e–Zamówienia,  która  jest  dostępna  pod  adresem
https://ezamowienia.gov.pl,   ePUAPu,  dostępnego  po  adresem  https://epuap.gov.pl/wps/portal      oraz
poczty elektronicznej: ra@powiat.sierpc.pl
2. Wykonawca  zamierzający  wziąć  udział  w postępowaniu  o  udzielenie  zamówienia  publicznego,  musi
posiadać konto podmiotu ,,Wykonawca” na Platformie e-Zamówienia.  Szczegółowe informacje na temat
zakładania kont podmiotów oraz zasady i warunki korzystania z Platformy e-Zamówienia określa Regulamin
Platformy  e-Zamówienia  dostępny  na  stronie  internetowej  https://ezamowienia.gov.pl oraz  informacje
zamieszczone w zakładce ,,Centrum Pomocy”.
3. Przeglądanie i pobieranie publicznej treści dokumentacji postępowania nie wymaga posiadania konta na
Platformie e-Zamówienia ani logowania.
4.  Komunikacja  w  postępowaniu,  odbywa  się  drogą  elektroniczną  za  pośrednictwem  formularzy  do
komunikacji  dostępnych  w  zakładce  ,,Formularze”  (,,Formularze  do  komunikacji”).  Za  pośrednictwem
,,Formularzy  do  komunikacji”  odbywa  się  w  szczególności  przekazywanie  wezwań  i  zawiadomień,
zadawanie  pytań  i  udzielanie  odpowiedzi.  Formularze  do  komunikacji  umożliwiają  również  dołączenie
załącznika do przesyłanej wiadomości (przycisk ,,dodaj załącznik”).
5.  Sposób sporządzania  dokumentów elektronicznych musi  być zgodny z  wymaganiami  określonymi w
rozporządzeniu  Prezesa  Rady  Ministrów z  dnia  30  grudnia  2020  r.  w  sprawie  sposobu  sporządzania  i
przekazywania  informacji  oraz   wymagań technicznych dla  dokumentów elektronicznych oraz środków
komunikacji  elektronicznej  w  postępowaniu  o  udzielenie  zamówienia  publicznego  lub  konkursie  oraz
rozporządzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych
środków  dowodowych  oraz  innych  dokumentów lub  oświadczeń,  jakich  może  żądać  zamawiający  od
wykonawcy.
6.  Możliwość korzystania w postępowaniu z ,,Formularzy do komunikacji” w pełnym zakresie wymaga
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posiadania  konta  ,,Wykonawcy”  na  Platformie  e-Zamówienia  oraz  zalogowania  się  na  Platformie  e-
Zamówienia.

7.  Wszystkie  wysłane  i  odebrane  w  postępowaniu  przez  wykonawcę  wiadomości  widoczne  są  po
zalogowaniu  w podglądzie postępowania w zakładce ,,Komunikacja”

8. Maksymalny rozmiar plików przesyłanych za pośrednictwem ,,Formularzy do komunikacji” wynosi 150
MB (wielkość ta dotyczy plików przesyłanych jako załączniki do jednego formularza).

9. Minimalne wymagania techniczne dotyczące sprzętu używanego  w celu korzystania z usług Platformy e-
Zamówienia oraz informacje dotyczące specyfikacji połączenia określa Regulamin Platformy e-Zamówienia.

10.  Zamawiający  dopuszcza  komunikację  za  pomocą  poczty  elektronicznej  na  adres  e-mail:
ra@powiat.sierpc.pl (nie dotyczy składania ofert.)

11.  Za  datę  przekazania  oferty,  wniosków,  zawiadomień,  dokumentów elektronicznych,  oświadczeń lub
elektronicznych  kopii  dokumentów  lub  oświadczeń  oraz  innych  informacji   przyjmuje  się  datę  ich
przekazania na e-PUAP.

12. Zamawiający nie  przewiduje  sposobu komunikowania  się  z  Wykonawcami w inny sposób niż  przy
użyciu środków komunikacji elektronicznej, wskazanych w SWZ.
13.  Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzi się w języku polskim.
14. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego z wnioskiem o wyjaśnienia treści SWZ.

IX Informacje o sposobie komunikowania się zamawiającego z wykonawcami w inny sposób  niż  przy
użyciu środków komunikacji elektronicznej w przypadku zaistnienia jednej z sytuacji określonych w
art. 65. ust. 1 , art. 66 i art. 69
W postępowaniu nie istnieją sytuacje określone w art. 65 ust. 1, art. 66 i art. 69 pzp, które uzasadniałyby
komunikowanie się Zamawiającego z wykonawcami w inny sposób niż przy użyciu środków komunikacji
elektronicznej.

X Osoby uprawnione do porozumiewania się z Wykonawcami
Osobą uprawnioną do komunikowania się z Wykonawcami w sprawach formalnoprawnych jest:
Tomasz Gołębiewski , tel. 24 275 91 21, e-mail: ra@powiat.sierpc.pl  ,    

XI  Wymagania dotyczące wadium
Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium.

XII Termin związania ofertą
1. Termin związania ofertą  30 dni tj. upływa w dniu 05.01.2024 r.
2. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składaniu ofert.
3. W przypadku gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu związania ofertą
określonego w SWZ, Zamawiający przed upływem terminu związania ofertą zwraca się jednokrotnie do
wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o wskazany przez niego okres nie dłuższy niż
30 dni.
4. Przedłużenie terminu składania ofertą, o którym mowa w ust.  3, wymaga złożenia przez Wykonawcę
pisemnego  oświadczenia  o  wyrażeniu  zgody  na  przedłużenie  terminu  związania  ofertą.  Przez  pisemne
oświadczenie  należy  rozumieć  oświadczenie  wyrażone  przy  użyciu  wyrazów,  cyfr  lub  innych  znaków
pisarskich, które można odczytać i powielić.

XIII Opis sposobu przygotowania i składania oferty
1. Ofertę, oświadczenia, o których mowa w art. 125 ust. 1 ustawy, podmiotowe środki dowodowe,  tym
oświadczenie,  o  którym mowa  w art.117  ust.  4  ustawy,  oraz  zobowiązanie  podmiotu  udostępniającego
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zasoby, o którym mowa w art. 118 ust. 3 ustawy, zwane dalej ,,zobowiązaniem podmiotu udostępniającego
zasoby” przedmiotowe środki dowodowe, pełnomocnictwo, dokumenty, o których mowa w art 94 ust.  2
ustawy  pzp,  sporządza  się  w  postaci  elektronicznej,  w  formatach  wskazanych  w  rozdziale  8  ust.  5  z
zastrzeżeniem formatów o których mowa w art. 66 ust. 1 ustawy, z uwzględnieniem rodzaju przekazywanych
danych.  W/w  dokumenty  i  oświadczenia  powinny  by  podpisane  za  pomocą  kwalifikowanego  podpisu
elektronicznego,podpisu zaufanego lub podpisu osobistego.
2. Informacje, oświadczenia lub dokumenty, inne niż określone w ust. 1 przekazywane w postępowaniu,
sporządza się w postaci elektronicznej, w formatach danych wskazanych w rozdziale 8 ust. 5 lub jako tekst
wpisany  bezpośrednio  do  wiadomości  przekazywanej  przy  użyciu  środków  komunikacji  elektronicznej
zdefiniowanych w ustawie przywoływanej w rozdziale 9.
3.  Wykonawca po upływie terminu składania ofert  nie może skutecznie  dokonać zmiany ani  wycofania
oferty.
4.   Oferta oraz pozostałe oświadczenia i  dokumenty,  dla których Zamawiający określił  wzory w formie
formularzy, powinny być sporządzone zgodnie z tymi wzorami.
5. Wykonawca przygotowuje ofertę przy pomocy interaktywnego ,,Formularza ofertowego” udostępnionego
przez  Zamawiającego  na  Platformie  e-Zamówienia  i  zamieszczonego  w  podglądzie  postępowania  w
zakładce ,,Informacje podstawowe” oraz formularza stanowiącego załącznik nr 5 do SWZ.
6.  Wykonawca  składa  ofertę  za  pośrednictwem  zakładki  ,,Oferty/wnioski”,  widocznej  w  podglądzie
postępowania  po  zalogowaniu  się  na  konto  Wykonawcy.  Po  wybraniu  przycisku  ,,Złóż  ofertę”  system
prezentuje okno składania oferty umożliwiające przekazanie dokumentów elektronicznych.
7.  Wykonawca  dodaje  wybrany z  dysku i  uprzednio  podpisany ,,Formularz  oferty”  w pierwszym polu
(,,Wypełniony formularz oferty”. W kolejnym polu ( Załączniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie
przez Wykonawcę”) wykonawca dodaje pozostałe pliki stanowiące ofertę lub składane wraz z ofertą.
8. Formularz ofertowy podpisuje się kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym.
9.  W  przypadku  przekazywania  dokumentu  elektronicznego  w  formacie  poddającym  dane  kompresji,
opatrzenie  pliku  zawierającego  skompresowane  dokumenty  kwalifikowanym  podpisem  elektronicznym,
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, jest równoznaczne z opatrzeniem wszystkich dokumentów
zawartych w tym pliku odpowiednio kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym.
10. System automatycznie szyfruje pliki, jednocześnie informując o tym Wykonawcę. Potwierdzenie czasu
przekazania   i  odbioru  oferty  znajduje  się  w  Elektronicznym  Potwierdzeniu  Przesłania  (EPP)  i
Elektronicznym Potwierdzeniu Odebrania (EPO). EPP i EPO dostępne są dla zalogowanego Wykonawcy w
Zakładce ,,Oferty/ Wnioski”.
11. Oferta wraz ze stanowiącymi jej integralną część załącznikami musi być sporządzona w języku polskim
i  złożona  pod  rygorem  nieważności  w  formie  elektronicznej  lub  w  postaci  elektronicznej,  opatrzona
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.
12.  Wykonawca  zobowiązany  jest  podać  adres  skrzynki  ePUAP,  na  którym  prowadzona  będzie
korespondencja związana z postępowaniem.
13. Zamawiający informuje, iż zgodnie z art. 18 ust. 3 ustawy Pzp, nie ujawnia się informacji stanowiących
tajemnicę  przedsiębiorstwa,  w rozumieniu  przepisów ustawy  z  dnia  16  kwietnia  1993 r.  o  zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji  ( Dz. U. z 2022 r. poz.1233 ) , zwane dalej ,,ustawą o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji” jeżeli Wykonawca:
1) wraz z przekazaniem takich informacji, zastrzegł, że nie mogą być one udostępniane,
2)  wykazał,  załączając  stosowne  uzasadnienie,  iż  zastrzeżone  informację  stanowią   tajemnicę
przedsiębiorstwa.
Zaleca się, aby uzasadnienie o którym mowa powyżej było sformułowane w sposób umożliwiający jego
udostępnienie pozostałym uczestnikom postępowania. Wykonawca nie może zastrzec informacji, o których
mowa w art. 222 ust. 5 ustawy Pzp.
14. Wykonawca może przed wpływem terminu składania ofert wycofać ofertę. Wykonawca wycofuje ofertę
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w zakładce ,,Oferty/wnioski” używając przycisku ,,wycofaj ofertę”.
15. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.
16. Na ofertę składają sie:
1) formularz ofertowy, który stanowi załącznik nr 5 do SWZ
2) Oświadczenie o poleganiu na zasobach podmiotu trzeciego wraz z dokumentem potwierdzającym dostęp
do tych zasobów o którym mowa w rozdziale 6 ust. 7 – jeżeli dotyczy,
3) Pełnomocnictwo osób podpisujących ofertę  przywołane w rozdziale 6 ust. 8 – jeżeli dotyczy,
4) Uzasadnienie dla zastrzeżenia informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa – opisana w rozdziale
7 ust.11  - jeżeli dotyczy,
5)  informacje  o  których mowa w art.  225 ust.  2  ustawy  pzp w sytuacji  gdyby wybór  prowadziłby  do
powstania  u  Zamawiajacego  obowiązku  podatkowego  zgodnie  z  ustawą  VAT –  jeżeli  ma  zastosowanie
poprzez złożenie odpowiedniego oświadczenia w druku formularz ofertowy ( w załączniku nr 5 do  SWZ)
6) Formularz rzeczowo – cenowy – stanowi zalącznik  do formularza oferty nr 5a do SWZ
7) Załącznik nr 2 i 3 do SWZ

XIV  Termin składa ofert
1. Ofertę wraz z wymaganymi dokumentami należy złożyć do dnia 07.12.2023 r. do godz. 10.00 za pośred-

nictwem Formularza do złożenia/zmiany/ wycofania oferty dostępnego na pomocy interaktywnego ,,For-
mularza ofertowego” udostępnionego przez Zamawiającego na Platformie e-Zamówienia i zamieszczo-
nego w podglądzie postępowania w zakładce ,,Informacje podstawowe”.

2. Zamawiający odrzuci ofertę złożoną po terminie.
3. Wykonawca przed upływem terminu do składania ofert może wycofać ofertę za pośrednictwem formula-

rza do wycofania oferty dostępnego w zakładce ,,Oferty/wnioski” używając przycisku ,,wycofaj ofertę”.
4. Wykonawca po upływie terminu do składania ofert nie może wycofać złożonej oferty.

XV Termin otwarcia ofert
1. Otwarcie ofert nastąpi w dniu  07.12.2023 r. o godzinie 11:00.
2. Otwarcie ofert jest niejawne.
3. Zamawiający,  najpóźniej  przed  otwarciem  ofert,  udostępnia  na  stronie  internetowej  prowadzonego
postępowania informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.
4. Zamawiający,  niezwłocznie  po  otwarciu  ofert,  udostępnia  na  stronie  internetowej  prowadzonego
postępowania informacje o:
 -  nazwach  albo  imionach  i  nazwiskach  oraz  siedzibach  lub  miejscach  prowadzonej  działalności
gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawców, których oferty zostały otwarte;
 -   cenach lub kosztach zawartych w ofertach.
5. W  przypadku  wystąpienia  awarii  systemu  teleinformatycznego,  która  spowoduje  brak  możliwości
otwarcia  ofert  w  terminie  określonym  przez  Zamawiającego,  otwarcie  ofert  nastąpi  niezwłocznie  po
usunięciu awarii.
6. Zamawiający poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej prowadzonego
postępowania.

XVI Opis sposobu obliczenia ceny
1.  Obowiązującą  formą  wynagrodzenia  za  wykonanie  prze  Wykonawcę  przedmiotu  zamówienia  będzie
wynagrodzenie ustalone w następujący sposób:
a)  podstawę rozliczeń pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą stanowić będą ceny jednostkowe brutto,
wynikające z formularza oferty oraz faktyczna ilość przesyłek nadanych i zwróconych Zamawiającemu w
okresie  rozliczeniowym,  wynikająca  z  rejestrów  Zamawiającego  oraz  dokumentów  oddawczych
Wykonawcy;
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b)  do  obliczenia  wynagrodzenia  Wykonawcy  stosowane  będą  ceny  usług  świadczonych  przez  niego,
określone w formularzu rzeczowo – cenowym, stanowiącym załącznik do oferty i   będącym integralną
częścią umowy – załącznik nr 5a do SWZ,  a w zakresie nieobjętym ww formularza – ceny wynikające z
cennika usług pocztowych Wykonawcy,
2.  Cena  oferty  obejmuje  wszystkie  koszty  i  składniki  związane  z  wykonaniem zamówienia  w zakresie
wynikającym z opisu przedmiotu zamówienia. Wykonawca zobowiązany jest również wskazać w formularzu
rzeczowo – cenowym (stanowiącym załącznik 5a  do formularza oferty) wartości elementów składowych, na
podstawie których została oszacowana wartość oferty.
3. Rozliczenie pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą będzie prowadzone w złotych polskich (PLN).
4. Cena oferty brutto winna być wyrażona w złotych polskich (PLN).
5. Całkowita maksymalna cena brutto wykonania zamówienia publicznego musi być wyrażona  liczbowo i
słownie oraz podana wartość musi być z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.
6. Podana cena brutto jest brana przy ocenia najkorzystniejszej oferty cenowej.
7.  Wykonawca może zaproponować tylko jedną cenę i nie może jej zmienić.
8.  Wynagrodzenie  będzie  płatne  zgodnie  z  projektowanymi  postanowieniami  umowy,  stanowiącymi
załącznik nr 7 do SWZ.

XVII    Badanie ofert
1. Zamawiający najpierw dokonuje oceny ofert, a następnie zbada, czy Wykonawca, którego oferta została
oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu. W
takim   przypadku,  w  terminie  nie  krótszym  niż  5  dni  wezwie  Wykonawcę,  który  przedstawił
najkorzystniejszą  ofertę  do  złożenia  dokumentów  potwierdzających  spełnienie  warunków  udziału  oraz
niepodleganie wykluczeniu z postępowania. Art. 274 ustawy PZP stosuje się.
2. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści
złożonych ofert.
3. Zamawiający dokona poprawek w ofercie zgodnie z zapisami art. 223 ust. 2 ustawy Pzp.
4. W przypadku rozbieżności pomiędzy ceną podaną przez wykonawcę w ofercie wyrażoną słownie oraz
cyfrowo za prawidłową Zamawiający uzna wartość (cenę) wyrażoną słownie z zastrzeżeniem art. 223 ust.2
Pzp.

XVIII Opis kryteriów oceny ofert wraz z podaniem wag tych kryteriów i sposobu oceny ofert
1. Zamawiający wybiera ofertę najkorzystniejszą na podstawie jedynego kryterium ceny.
Zamawiający określa kryterium ceny jako jedyne z uwagi na określenie w opisie przedmiotu zamówienia
wymagań  jakościowych  odnoszących  się  do  głównych  elementów   składających  się  na  przedmiot
zamówienia. Zamawiający wskazuje, iż przedmiot zamówienia jest ustandaryzowany, określony przepisami
prawa powszechnie obowiązującego, zatem wymagania odnoszące się do jakości zamawianego produktu są
tożsame  dla wszystkich wykonawców.
2. Oferty ocenione będą punktowo. W trakcie oceny ofert kolejno rozpatrywanych i ocenianych ofertom
przyznawane są punkty za powyższe kryterium według następujących zasad :

KRYTERIUM – cena  = 100 % 

Najniższa cena w ofertach brutto 
Cena   =                                                                             x 100 punktów

cena badanej oferty brutto 
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3.  Jako najkorzystniejsza zostanie uznana oferta Wykonawcy, która otrzyma największą całkowitą liczbę
punktów, wyliczoną zgodnie z wzorem wskazanym w ust. 2 .
4.  Zamawiający  udzieli  zamówienia  Wykonawcy,  którego  oferta  będzie  odpowiadać  wszystkim
wymaganiom przedstawionym w ustawie PZP oraz w SWZ i zostanie oceniona jako najkorzystniejsza w
oparciu o podane kryteria wyboru.
5. Jeżeli nie będzie można dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej ze względu na fakt, że złożone zostały
oferty o tej samej cenie, Zamawiający wezwie wykonawców, którzy złożyli takie oferty, do złożenia ofert
dodatkowych zawierających nową cenę ( art. 249 ustawy PZP).

 
XIX Informacja o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia
umowy w sprawie zamówienia publicznego
1.Zamawiający nie żąda od Wykonawcy wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy.
2. Zawarcie umowy nastąpi nie wcześniej niż po upływie  terminów, o których mowa w art.  308 ust.  2
ustawy pzp.
3.  Wykonawcy  ubiegający  się  wspólnie  o  udzielenie  zamówienia  w przypadku  wyboru  ich  oferty  jako
najkorzystniejszej  zobowiązani  będą do złożenia  Zamawiającemu przed podpisaniem umowy w sprawie
udzielenia zamówienia publicznego – umowy regulującej współpracę tych Wykonawców.
4. W przypadku, gdy umowę podpisuje inna osoba/ osoby niż wskazana(e) w dokumentach rejestrowych
należy  złożyć  pełnomocnictwo  do  zawarcia  umowy w imieniu  Wykonawcy.  Pełnomocnictwo  musi  być
udzielone przez osobę/ osoby upoważnione zgodnie z wpisem z odpowiedniego rejestru.

 
XX Projektowane postanowienia umowy
1. Projekt istotnych postanowień umowy zawiera Załącznik nr 7 do SWZ.
2. Zamawiający przewiduje możliwości wprowadzenia zmian do zawartej umowy, na podstawie art. 454 –
455 ustawy Pzp oraz postanowień projektowanych postanowień umowy.
  
XXI Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących Wykonawcy
1.  Wykonawcom, a także innemu podmiotowi, jeżeli  ma lub miał interes w uzyskaniu zamówienia oraz
poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez zamawiającego przepisów ustawy, przysługują
środki ochrony prawnej na zasadach przewidzianych w dziale IX ustawy Pzp (art. 505 – 590).
2. Odwołanie przysługuje na:
1)   niezgodną  z  przepisami  ustawy  czynność  Zamawiającego,  podjętą  w  postępowaniu  o  udzielenie
zamówienia, w tym na projektowane postanowienia umowy,
2) zaniechanie czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia, do której  Zamawiający był obowiązany
na podstawie ustawy.
3.  Odwołanie  wnosi  się  do  Prezesa  Krajowej  Izby  Odwoławczej  w  formie  pisemnej  albo  w  formie
elektronicznej albo w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym.

XXII Klauzula RODO
Zgodnie z art.  13 ust.  1 i  2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i  Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie
o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że:

 administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Starosta Sierpecki ul. Świętokrzyska 2a,  09-
200 Sierpc.

 inspektorem ochrony danych osobowych w Starostwie Powiatowym w Sierpcu jest Pan Bogusław
Dziubek , kontakt: email:  ido@powiat.sierpc.pl;
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 Pani/Pana  dane  osobowe  przetwarzane  będą  na  podstawie  art.  6  ust.  1  lit.  c RODO w celu
związanym z niniejszym postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego;

 odbiorcami  Pani/Pana  danych  osobowych  będą  osoby  lub  podmioty,  którym  udostępniona
zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 74 ustawy z dnia 11 września 2019 r. –
Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1129 z późn. zm.);  

 Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4
lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia lub na okres przechowywania
tych danych zgodnie z wytycznymi o dofinansowania z środków UE;

 obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących
jest  wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp,  związanym z udziałem w
postępowaniu  o  udzielenie  zamówienia  publicznego;  konsekwencje  niepodania  określonych
danych wynikają z ustawy Pzp;  

 w  odniesieniu  do  Pani/Pana  danych  osobowych  decyzje  nie  będą  podejmowane  w  sposób
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

 posiada Pani/Pan:
− na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;
− na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych **;
− na  podstawie  art.  18  RODO prawo żądania  od  administratora  ograniczenia  przetwarzania

danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***;
− prawo  do  wniesienia  skargi  do  Prezesa  Urzędu  Ochrony  Danych  Osobowych,  gdy  uzna

Pani/Pan,  że  przetwarzanie  danych  osobowych  Pani/Pana  dotyczących  narusza  przepisy
RODO;

 nie przysługuje Pani/Panu:
- w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;
- prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;
- na podstawie art.  21 RODO prawo sprzeciwu,  wobec przetwarzania  danych osobowych,  gdyż
podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.
Jednocześnie  Zamawiający  przypomina  o  ciążącym  na  Pani/Panu  obowiązku  informacyjnym
wynikającym  z  art.  14  RODO  względem  osób  fizycznych,  których  dane  przekazane  zostaną
Zamawiającemu  w  związku  z  prowadzonym  postępowaniem  i  które  Zamawiający  pośrednio
pozyska od Wykonawcy biorącego udział w postępowaniu, chyba że ma zastosowanie co najmniej
jedno z włączeń, o których mowa w art. 14 ust. 5 RODO.

*  Wyjaśnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jeżeli w odniesieniu do danego administratora lub
podmiotu  przetwarzającego istnieje obowiązek wyznaczenia inspektora ochrony danych osobowych.
** Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania
 o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp
oraz nie może naruszać  integralności protokołu oraz jego załączników.
*** Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do 
przechowywania, w celu zapewnienia  korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej
osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub 
państwa członkowskiego.

XXIII Załączniki do specyfikacji

1. Załącznik nr 1 – szczegółowy opis przedmiotu zamówienia
3. Załącznik nr 2 – wzór oświadczenia o niepodleganiu wykluczenia,
5. Załącznik nr 3  - wzór oświadczenia o spełnieniu warunków udziału,
6. Załącznik nr 4 – wzór oświadczenia Wykonawcy o aktualności informacji zawartych w oświadczeniu o
niepodleganiu wykluczeniu oraz spełnianiu warunków udziału w postępowaniu złożonym wraz z ofertą w
zakresie podstaw wykluczenia z postępowania,
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5. Załącznik nr 5 – wzór formularza oferty,
6. Załącznik nr 6 –  wykaz wykonanych zamówień 
7. Załącznik nr 7 –  projektowane postanowienia umowy

  sporządził Tomasz Gołębiewski 

ZATWIERDZAM 
        STAROSTA 

                                                                                                  Andrzej Sławomir Cześnik

Sierpc dnia 23.11.2023 r.
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